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SECRETARIA DEL TRABAJO
Y PREVISION SOCIAL

MINUTA DE LA 42 SESION ORDINARIA DEL COMITE DE INFORMACION DEL INFONACOT, CELEBRADA
EL 20 DE OCTUBRE DE 2014 A LAS 10:30 HORAS.

Lic. Alejandro Tagle Robles Abogado General y Presidente del Comité de Informacion

Lic. Martha Maria de Fatima Sanchez Titular del Organo Interno de Control en el INFONACOT

Gonzélez

Mtro. O. Alejandro Antelis Guevara Director de Planeacion Institucional y Titular de la Unidad de
Enlace

Lic. Claudia Flores Jacobo Coordinadora de Gestion y Planeacion Institucional

Lic. Miguel Angel Santiago Martinez Monroy  Director de Supervision de Operaciones en representacion de la
Subdirectora General Comercial y Encargada de la Direccion
General Adjunta Comercial

C.P. Leopoldo Rubio Fernandez - Director de Recursos Humanos en representacion del
' Subdirector General de Administracion |
Lic. Edgar Guillermo Urbano Aguilar Director de Recursos Materiales y Servicios Generales y
Coordinador de Archivo '
I. LISTA DE ASISTENCIA

El Lic. Alejandro Tagle Robles, Abogado General y Presidente del Comité de Informacién, confirmé la existencia

del quérum necesario para la celebracion de la reunion, lo cual se constata en la lista de asistencia/
correspondiente, misma que fue debidamente firmada por los participantes y se anexa a este documento.
Asimismo, el Lic. Alejandro Tagle Robles, Abogado General y Presidente del Comité de Informacion, cedio la

palabra al Mtro. O. Alejandro Antelis Guevara, Director de Planeacion Institucional y Titular de la Unidad de
Enlace, quien someti6 a la consideracion de los asistentes la Orden del Dia, agregandose un punto mas
referente al oficio No. DRMYSG/1859/2014 emitido por el Lic. Edgar Guillermo Urbano Aguilar, Director de
Recursos Materiales y Servicios Generales y Coordinador de Archivo, correspondiente a la autorizacion del
Comité para el tramite de destino final de documentacién identificada como obsoleta; al respecto, los
integrantes del Comité de Informacion la aprobaron, desahogandose los puntos respectivos, al tenor de lo

El Mtro. O. Alejandro Antelis Guevara, Director de Planeacion Institucional y Titular de la Unidad de Enlace,

"sometio a consideracion de los miembros del Comité el punto 2 del Orden del Dia y presentd para aprobacion,

el documento normativo denominado “Criterios Especificos de Organizacion y Administracién de Archivo”,
emitido por el Lic. Edgar Guillermo Urbano Aguilar, Director de Recursos Materiales y Servicios Generales y
Coordinador de Archivo, asimismo, comenté algunas precisiones que es necesario realizar al documento.

SNy

siguiente.
. PRESENTACION PARA REVISION Y AUTORIZACION DEL DOCUMENTO NORMATIVO
“CRITERIOS ESPECIFICOS DE ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE ARCHIVO™.
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En este mismo tenor, el Lic. Alejandro Tagle Robles, Abogado General y Presidente del Comité de Informacion,
coment6é que de acuerdo a las observaciones y comentarios efectuadas al documento por parte del Mtro. O.
Alejandro Antelis Guevara, Director de Planeacion Institucional y Titular de la Unidad de Enlace, es necesario
validar con el C.P. Leopoldo Rubio Fernandez, Director de Recursos Humanos, si es necesario presentar dicho
documento al Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMERI) como documento normativo en cumplimiento a
lo sefialado por la Secretaria de la Funcién Publica (SFP). Asimismo, le pidié al Lic. Edgar Guillermo Urbano
Aguilar, Director de Recursos Materiales y Servicios Generales y Coordinador de Archivo, enviar un oficio a las
areas faltantes de informar el nombre del responsable de archivo en tramite; lo anterior con el propésito de
mantener un listado actualizado con los nombres de todos los responsables y en cumplimiento al articulo 14 de
la Ley Federal de Archivos y al articulo 11 de su Reglamento.

Finalmente, es importante sefialar que el Lic. Alejandro Tagle Robles, Abogado General y Presidente del
Comité de Informacién, mencioné que dicha lista se debera presentar al Comité de Informacion en su siguiente
sesion ordinaria.

Por lo anterior, los integrantes del Comité de Informacién aprobaron el siguiente acuerdo:

ACUERDO CI-08/1014

“El Comité de Informacion del INFONACOT con fundamento en el articulo 12 fraccion Il de la Ley Federal
de Archivos y en los lineamientos tercero, cuarto y sexto, fraccion I de los Lineamientos Generales para
la Organizacién y Conservacién de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federal, aprueba el documento denominado “Criterios Especificos de Organizacion y
Administracién de Archivo”, sujeto a que el Coordinador de Archivos realice las modificaciones que
resulten procedentes y someta a revision del area juridica el marco teérico del documento, asimismo, en
lo referente al proceso de crédito, se incluyan las consideraciones de la Direccion de Crédito, lo cual se
revisara en la siguiente sesion de este Comité. Finalmente, en lo referente al COMERI, verifique con la
Direccién de Recursos Humanos, si el documento debe presentarse para aprobacién ante dicho Comité,
previo a al envio de un oficio a todas las areas para dar a conocer los criterios en materia de archivo que
se deben considerar y cumplir de conformidad con lo dispuesto en la Ley Federal de Archivos.”

Votacion
Acuerdo Presidente del Comité Titular de la Unidad de Titular del Organo Observaciones
de Informacion Enlace Interno de Control
Cl-08/1014 A favor A favor A favor 7

/
. APROBACION DEL CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS DEL COMITE DE INFORMACI(')N
i
{

PARA EL ANO 2015.

El Mtro. O. Alejandro Antelis Guevara, Director de Planeacion Institucional y Titular de la Unidad de- Enlacé,
sometié a consideracion de los miembros del Comité la aprobacién del calendario de sesiones para el afio
2015. : '

El Lic. Alejandro Tagle Robles, Abogado General y Presidente del Comité de Informacion, comenté que estas
son las 4 sesiones ordinarias programadas para el proximo afo, sin embargo, se podran llevar a cabo las
sesiones extraordinarias que lo ameriten.

Por lo anterior, los integrantes del Comité de Informacion aprobaron el siguiente acuerdo:

ACUERDO CI-09/1014 '

/
“El Comité de Informacion del INFONACOT aprueba su Calendario de Sesiones Ordinarias para el 2015 /

como a continuacion se detalla.” m /
\
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SESION FECHA
12 Sesion Enero 16
22 Sesion Abril 10
32 Sesion Julio 10
42 Sesioén Octubre 16

Votacion
Acuerdo Presidente del Comité Titular de la Unidad de Titular del Organo Observaciones
de Informacion Enlace Interno de Control
CI-09/1014 A favor A favor A favor

IV. PRESENTACION DEL REPORTE DE RESULTADOS DE INDICADORES EMITIDO POR EL IFAI
CORRESPONDIENTE AL PRIMER SEMESTRE 2014.

El Mtro. O. Alejandro Antelis Guevara, Director de Planeacion Institucional y Titular de la Unidad de Enlace,
informd a los miembros del Comité los resultados de la evaluacion efectuada por el Instituto Federal de Acceso
a la Informacion y Proteccion de Datos (IFAl), al Portal de Obligaciones de Transparencia (POT)
correspondiente al primer semestre del 2014, asi como algunas observaciones detectadas por parte del Organo
Interno de Control; resaltando la calificacion obtenida en la fraccion XVII “Otra Informacion” en la seccién
denominada “Cumplimiento Lineamientos Archivos”, por lo que comenté que es necesario actualizar de manera
inmediata el calendario y el informe de avances, ya que su Ultima actualizacién consta del 14 de enero de 2013;
no obstante que, una vez que se tenga la “Guia Simple de Archivos”, se debera publicar de igual forma.

El Lic. Alejandro Tagle Robles, Abogado General y Presidente del Comité de Informacion, comenté que de .\
conformidad con lo sefialado en articulo 7 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién |
Publica Gubernamental, referente a la publicacién y actualizacion de la informacién que expide el Instituto
FONACOT en algunos temas, a través de su Portal de Obligaciones de Transparencia, es necesario revisar las
observaciones y atenderlas de forma inmediata. /

Por lo anterior, los integrantes del Comité de Informacién aprobaron el siguiente acuerdo:

ACUERDO CI-10/1014

. “El Comité de Informacion del INFONACOT solicita actualizar el Portal de Obligaciones . de
Transparencia, enviando un oficio dirigido a las areas correspondientes por parte del Titular de la
Unidad de Enlace y con respecto a la fraccion XVII, la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, debera actualizar de forma inmediata el calendario y el informe de avances en materia de
archivo.” *

Votacion
Acuerdo Presidente del Comité Titular de la Unidad de Titular del Organo Observaciones
de Informacion Enlace Interno de Control
CI-10/1014 A favor A favor A favor

V. APROBACION DEL TRAMITE DE DESTINO FINAL DE ALGUNOS DOCUMENTOS DE APOYO
INFORMATIVO OBSOLETOS.

El Mtro. O. Alejandro Antelis Guevara, Director de Planeacién Institucional y Titular de la Unidad de Enlace,
presentd el oficio No. DRMYSG/1859/2014 emitido por el Lic. Edgar Guillermo Urbano Aguilar, Director de
Recursos Materiales y Servicios Generales y Coordinador de Archivo, correspondiente a la autorizacion de
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Comite de Informacion para el tramite de destino final de 252 cajas con un peso de 4, 786.86 kg que contiene
documentacion identificada como obsoleta en algunas direcciones metropolitanas y regionales del Instituto.

Finalmente, el Lic. Alejandro Tagle Robles, Abogado General y Presidente del Comité de Informacion, expuso la
importancia de fomentar el uso de los archivos electrénicos; asimismo, recomendé al Lic. Edgar Guillermo
Urbano Aguilar, Director de Recursos Materiales y Servicios Generales y Coordinador de Archivo, conminar una
copia electrénica para conocimiento al Comité de Ahorro de Energia y Recursos.

Por lo anterior, los integrantes del Comité de Informacién aprobaron el siguiente acuerdo:

ACUERDO CI-11/1014

“El Comité de Informacion del INFONACOT toma conocimiento del inicio del tramite de destino final que
presento el Coordinador de Archivo mediante oficio DRMYSG/1859/2014 y lo instruye a que coordine las
actividades sobre el destino final de las 252 cajas de documentacién identificada como obsoleta,
apegandose a lo establecido en el articulo 12 fracciones IV y Vil de la Ley Federal de Archivos, asimismo
unicamente informara a éste comité de la determinacién que realice en ocasiones subsecuentes de
todos los documentos que entran en estos mismos criterios para darles el destino final.”

Votacion
Acuerdo Presidente del Comité Titular de la Unidad de Titular del Organo Observaciones
de Informacion Enlace Interno de Control
Cl-11/1014 A favor A favor A favor

VI. PRESENTACION DEL PROGRAMA DE CAPACITACION EN MATERIA DE TRANSPARENCIA.

El Mtro. O. Alejandro Antelis Guevara, Director de Planeacion Institucional y Titular de la Unidad de Enlace,
inform6 los avances en materia de capacitaciéon del tema de transparencia a través del IFAI durante este afio,
resaltando la importancia de cumplir con el programa de capacitacion 2014, por lo que los miembros toman
conocimiento de los compromisos pactados para su futura capacitacion.

VIl. ASUNTOS GENERALES

El Mtro. O. Alejandro Antelis Guevara, Director de Planeacion Institucional y Titular de la Unidad de Enlace,
comentd la importancia de mantener actualizados los registros de los responsables de publicar la informacion |
en el POT, derivado del cambio de restructura que ha habido en el Instituto; por lo que el Lic. Alejandro Tagle
Robles, Abogado General y Presidente del Comité de Informacién, destaco la importancia de tener actualizado
el nombramiento de los responsables de actualizar la informacion en el POT, asi como el nombramiento de los
- suplentes del Comité de Informacién. Por otra parte, mencioné que la Unidad de Enlace no es responsable de

su actualizacion sino del area generadora de informacion.

Por lo anterior, los integrantes del Comité de Informacion aprobaron el siguiente acuerdo:

ACUERDO CI-12/1014

“El Comité de Informacion instruye al Titular de la Unidad de Enlace a solicitar mediante oficio, el
nombramiento de los responsables por areas encargadas de actualizar la informacién del POT, asi
mismo y de igual forma, solicitar mediante oficio a los miembros del Comité, el nombramiento de sus /

suplentes.”

Votacion
Acuerdo Presidente del Comité Titular de la Unidad de Titular del Organo Observaciones
de Informacion Enlace Interno de Control
Cl-12/1014 A favor A favor A favor

b

7

&



AP INSTITUTO 1974-2014
' Py Y
Yanacar 40
STPS 1ONdGor .

SECRETARIA DEL TRABAJO
Y PREVISION SOCIAL

No habiendo otro asunto que tratar, se dio por concluida la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité de Informacion
del INFONACOT, siendo las 11:45 horas del dia 20 de octubre de 2014, firmando al calce la presente acta, los
que en ella intervinieron.

Comité =
Lic. Alejandro Tagle Robles /"—’

Abogado General y Presidente del Comité de
Informacién

Lic. Martha Maria de Fatima Sanchez \ﬁ (/ﬂ?ﬁ’ ‘/)

Gonzalez
Titular del Organo Interno de Control en el \' ’ \ u
INFONACOT . /
/
Mtro. O. Alejandro Antelis Guevara /
Director de Planeacion Institucional y Titular de (//

la Unidad de Enlace

Invitados

Lic. Claudia Flores Jacobo

Coordinadora de Gestion y Planeacion
Institucional

Lic. Leopoldo Rubio Fernandez

Director de Recursos Humanos en
representacion del Subdirector General de
Administracion

Lic. Miguel Angel Santiago Martinez Monroy ‘ M/

Director de Supervision de Operaciones en i
representacion de la Subdirectora General

Comercial y Encargada de la Direccion General

Adjunta Comercial

Lic. Edgar Guillermo Urbano Aguilar

Director de Recursos Materiales y Servicios
Generales y Coordinador de Archivo



