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ANEXO 1.

TERMINOS DE REFERENCIA

DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN DE LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON
LA SUPERVISION EXTERNA PARA:

q ACONDICIONAMIENTO GENERAL Y ACABADOS
q CANALIZACIÓN Y  CABLEADO ESTRUCTURADO PARA VOZ Y DATOS
q CABLEABO PARA SISTEMA DE ALARMAS Y DETECCION DE HUMOS
q SISTEMAS CONTRA INCENDIO DEL CENTRO DE CÓMPUTO
q SISTEMA DE AIRE ACONDICIONADO DEL CENTRO DE COMPUTO
q INSTALACIONES DE LA SUBESTACION ELECTRICA Y DE LA PLANTA DE

EMERGENCIA.

DEL INMUEBLE PARA LAS OFICINAS SEDE DEL FONACOT UBICADO EN AV
INSURGENTES SUR No. 452, COLONIA ROMA SUR, EN MÉXICO, D.F.

OBJETIVO,  FUNCIONES,  RESPONSABILIDADES Y ALCANCES DE LOS SERVICIOS DE
SUPERVISION EXTERNA.

OBJETIVO:

Llevar a cabo los servicios de supervisión externa y el control de la obra, previo, durante y al término de la
ejecución de los trabajos de obra a desarrollar, debiéndose conducir con imparcialidad, cuidando en todo
momento la calidad, el costo, el tiempo de realización  de cada una de las actividades del catalogo de
conceptos y la seguridad de la obra.

El “licitante ganador” realizará los servicios de supervisión externa requeridos por la “convocante” con apego
al catálogo de conceptos, a las especificaciones técnicas y calidades de los materiales, establecidas en
estas Bases a fin de dar cumplimiento a los objetivos y prioridades del proyecto ejecutivo.

El “licitante ganador”, deberá contar con residentes titulados para los servicios de referencia, contando con
la experiencia en obras similares a la que se va a realizar, a fin de dar solución a las problemáticas, en
coordinación con la Gerencia de Proyectos de la “convocante”.

El licitante ganador”, continuará con sus responsabilidades hasta entregar toda la información relacionada
con la terminación de la obra a supervisar y su finiquito, deberá proporcionar resumen en tabla de
volúmenes y costos de las diferentes tipo de estimaciones que se generen durante el desarrollo de los
trabajos.

E “licitante ganador” deberá conocer la normatividad de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, su Reglamento, las normas generales de construcción y las especificaciones del proyecto,
a efecto de que durante la realización de los servicios de referencia, se aplique estrictamente.



LICITACION PUBLICA NACIONAL
N. 141-20001-007-03

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADMINISTRACION Y SISTEMAS

FUNCIONES, RESPONSABILIDADES Y ALCANCES.

Durante el desarrollo de los servicios de supervisión de obra, deberá cuidar que la ejecución de la obra
cumpla con los requerimientos del proyecto ejecutivo, las especificaciones y calidades de los materiales,
debiendo recabar la información necesaria que permita iniciar los servicios de supervisión según lo
programado y realizarlos ininterrumpidamente hasta su conclusión. Asimismo, coadyuvar con la Gerencia
de Proyectos de la “convocante”, a la integración del proyecto ejecutivo como son planos, especificaciones,
catálogos de conceptos, que contengan la información necesaria, con la finalidad de determinar los errores
y omisiones del proyecto ejecutivo si estos existieran, para que el proyectista, se encargue de corregirlos,
hacer planos complementarios, detalles faltantes y especificaciones, así como análisis de volumen y costo
de todo lo necesario.

Integrar y mantener al corriente el archivo derivado de la realización de los trabajos, el que deberá contener,
copia de los planos, las matrices de los precios unitarios y cédula de avance y pagos programados, según
corresponda.

Tendrá la autoridad suficiente como responsable de la obra, para tomar las decisiones correspondientes al
ejercicio de sus funciones, mismas que deberán ser acatadas por el contratista; las ordenes deberán
trasmitirse siempre por escrito en la bitácora, minutas, oficios y memorándums dirigidos al contratista
encargada de la realización de los trabajos de la obra a supervisarse, marcando copia a la Dirección de
Recursos Materiales, Servicios Generales e Inmuebles de la “convocante”.

“La convocante” podrá revocar por escrito cualquier decisión del “licitante ganador” que no proceda, porque
lesione sus intereses, se contrapongan a los alcances y metas de la ejecución de la obra, sin que esto
signifique quitar autoridad a la supervisión.

La “supervisión externa”, está autorizada a rechazar los trabajos mal ejecutados; los materiales,
instalaciones y productos que no cumplan con los requerimientos y las especificaciones generales
establecidas en el catalogo de conceptos y las que proporcione el proyectista.

Exigir al “contratista” que realice la obra, tome las medidas y emplee los recursos necesarios para dar
cumplimiento a los programas de obra, así como que respete los procedimientos constructivos autorizados,
exigir a la contratista las pruebas de las instalaciones en general, con la finalidad de garantizar a la
“convocante”, las mejores condiciones de funcionalidad.

Verificar que la “contratista” realice la obra, aplique adecuadamente el anticipo que le sea otorgado para el
inicio de los trabajos y compra de materiales inherentes a la obra, así como que la mano de obra sea la
adecuada.

Llevar el libro de bitácora de obra, foliado y encuadernado, de los avances y aspectos relevantes durante el
desarrollo de la obra, en el cual se registrarán los nombres, cargos y firmas de todo el personal involucrado
en la obra.

En la primera nota de bitácora deberá indicarse la forma en que se asignó la obra, así como el numero de
contrato, el nombre de la obra, el monto de la misma y el tiempo de ejecución pactado originalmente en el
contrato respectivo.

En la segunda nota se deberá establecer por escrito el día y hora en que se inicia la obra, conjuntamente
con la “contratista” y el gerente de proyectos de la “convocante”.

Al inicio de los trabajos se deberán establecer juntas de trabajo técnico- administrativas con el “contratista”
que realice la obra, el “contratista” responsable de la supervisión externa y el gerente de proyectos de la
“convocante”, las cuales se deberán celebrar semanalmente, en dichas juntas se ventilarán todos los
procesos inherentes con el proceso de la obra, con la finalidad de analizar el estado de avance, problemas y
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alternativas de solución consignando los acuerdos tomados en minutas , dando seguimiento a los
problemas y situaciones relacionados con el desarrollo de la obra.

Vigilar que el superintendente de construcción cumpla con las condiciones de seguridad, higiene y limpieza
de los trabajos, asimismo verificar que el avance físico–financiero de los trabajos a desarrollar cumplan con
el programa de obra originalmente contratado.

Verificar y controlar que los trabajos, en sus aspectos de calidad, costo y tiempo, con apego al proyecto
ejecutivo aprobado para construcción, y en su caso sus modificaciones, las normas y especificaciones
generales o particulares del proyecto, así como las órdenes giradas por la Dirección de Recursos
Materiales, Servicios Generales e Inmuebles de la “convocante”.

Informar a la “convocante” de cualquier  desviación detectada y las consecuencias de la misma, así como
de las acciones correctivas tomadas, considerando las mejores condiciones para la “convocante”, dando
cumplimiento en todo momento con la normatividad aplicable en materia de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

Resguardar y mantener actualizada toda la documentación que se genere de la obra.

Revisar y aprobar los análisis de precios unitarios de los conceptos extraordinarios que se generen, mismos
que se sometan a consideración del Gerente de Proyectos de la “convocante”.

Verificar los números generadores de la volumétrica de los trabajos realizados por el contratista, a efecto de
que  se proceda a la integración de las estimaciones correspondientes, con la finalidad de que la
supervisión externa las apruebe; mismas que deberán ser firmadas conjuntamente con la contratista, a
efecto de someterlas al Gerente de Proyectos de la “convocante”, a efecto de que previa autorización de la
“convocante” se tramiten para su pago.

Vigilar que los planos se mantengan debidamente actualizados, por conducto de las personas que tengan
asignadas dicha tarea.

Analizar detalladamente el programa de realización de los servicios, considerando e incorporando, según el
caso,  los programas de suministro que la “convocante” haya aprobado al contratista, referentes a
materiales y equipos, instrumentos y accesorios de instalación permanente.

Coadyuvar con la Gerencia de Proyectos de la “convocante para vigilar que los materiales, mano de obra, la
maquinaria y equipos sean de la calidad y características pactadas en el contrato y en el catalogo de
conceptos.

Revisar y conciliar con el contratista las escalatorias que en su caso procedan conforme a la normatividad
aplicable en materia de obra publica para la autorización de la “convocante”.

Elaborar un reporte de supervisión en el que se informe semanalmente de los siguientes aspectos:

• Actualización del presupuesto; Avance gráfico respecto al programa de obra.
• Control del presupuesto asignado a la obra.
• Control del contrato y estimaciones de obra.
• Control del programa de erogaciones.
• Control de tiempo (programa de obra), avance físico.
• Avance financiero
• Reporte fotográfico.
• Comentarios.
• Conclusiones.
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Verificar la debida terminación de los trabajos dentro del plazo convenido contractualmente.

Asistir a los recorridos de recepción de obra, procediendo al levantamiento que en su caso corresponda, de
los detalles faltantes de corregir, indicando su localización, número y características, exigiendo a la
contratista un programa para terminarlos, al que dará seguimiento diario, verificando el cumplimiento de los
requisitos de calidad establecidos en el proyecto y las especificaciones.

Una vez terminados los detalles y comprobando el comportamiento satisfactorio de las instalaciones y
equipos, participar en la recepción física de los trabajos y entrega de la obra a la “convocante”; dentro de la
entrega de la documentación de la obra, se incluirá la bitácora con las firmas autorizadas en las mismas.

Coadyuvar en la elaboración del finiquito de los trabajos, conciliando la liquidación de los mismos y que
estos estén realmente ejecutados.

Recabar de la “contratista” la relación de estimaciones o gastos aprobados, monto ejercido, saldo a favor o
en contra.

Documentación complementaria para integrar el expediente técnico, como son oficios y minutas de las
diferentes reuniones celebradas durante el desarrollo de los servicios.
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ANEXO No. 1.1
PERSONAS FISICAS.

a) Ultima declaración fiscal anual para pago del I.S.R. al 31 de diciembre de 2002, así como los últimos
pagos provisionales, en adición a lo anterior, estados financieros y anexos analíticos con información no
mayor a dos meses de antigüedad, expedidos por Contador Público externo en hoja membretada, firmados
y acompañados con cédula profesional del contador en copia del responsable de la auditoria, el  cual
no debe pertenecer  a la estructura operativa del licitante, con el fin de comprobar que se cuenta con el
capital contable mínimo requerido de $1,500,000.00 (UN MILLON QUINIENTOS MIL DE PESOS 00/100
M.N.)
b) El alta correspondiente en la SHCP, la Cédula de Identificación Fiscal y acta de nacimiento.
c) Cédula profesional, credencial de elector o pasaporte (anverso y reverso).
d) En caso de que sea un representante el que firma la oferta, poder notarial en el cual se le otorgue
alguna de las siguientes facultades:

1. Para actos de dominio.
2. Para actos de administración
3. Para firma de propuestas.

PERSONAS MORALES.

e) Ultima declaración fiscal anual para pago del ISR. al 31 de diciembre de 2002, así como los últimos
pagos provisionales, en adición a lo anterior, estados financieros y anexos analíticos con información no
mayor a dos meses de antigüedad, expedidos por contador público externo en hoja membretada, firmados
y acompañados con cédula profesional del contador en copia del responsable de la auditoria, el  cual
no debe pertenecer  a la empresa licitante,  con el fin de comprobar que se cuenta con el capital contable
mínimo requerido $1,500,000.00 (UN MILLON QUINIENTOS MIL DE PESOS 00/100 M.N.)
a) Acta constitutiva y sus modificaciones.
b) Poder notarial otorgado por el firmante de la propuesta, como representante legal de la empresa, en el

que se le otorguen al menos alguna de las siguientes facultades para comprometer al licitante:

1. Para actos de dominio.
2. Para actos de administración
3. Para firma de propuestas.

c) Cédula profesional, credencial de elector o pasaporte (anverso y reverso).
d) En el caso de que la persona que presente la oferta no sea el licitante y no cuente con el poder notarial

que se refieren los incisos d) del punto XIV.1.1. y c) del punto XIV.1.2, según sea el caso, podrá acudir
al acto de presentación y apertura de ofertas a presentar las propuestas del licitante, siempre que
muestre en este acto original y copia (anverso y reverso) de una identificación, la cual podrá ser alguna
de las señaladas en el inciso c) del punto XIV.1.1., así como carta poder simple que contenga la menos
alguna de las siguientes facultades:

A. Para presentación de propuestas
B. Para asistir a licitaciones.

Se informa que para ingresar al edificio se les solicitará una identificación, por lo que se sugiere traer
consigo una adicional que sé pesentará conjuntamente con el sobre de la propuesta técnica.
NOTA:

TODA LA DOCUMENTACION LEGAL ORIGINAL DEBERA IR ACOMPAÑADA DE UNA COPIA SIMPLE
FUERA DEL SOBRE QUE CONTENGA LOS DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TECNICA, LOS
DOCUMENTOS ORIGINALES SERAN DEVUELTOS EL DIA DE LA RECEPCION DE PROPUESTAS.  LA
FALTA DE ALGUNO DE ELLOS SERA MOTIVO DE DESECHAR LA PROPUESTA.
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ANEXO No. 2

CONSTANCIA DE VISITA AL SITIO DE LOS SERVICIOS DE OBRA

México, D. F. , ____ de ____________________ de ________.

C.
P R E S E N T E

Por medio del presente, hago constar que el Sr. _______________________________________
___________________________________, representante del licitante _________________
_____________________________________ estuvo presente en: Av. Insurgentes sur No. 452,
col. Roma, Mexico D. F.  lugar donde se van a efectuar los servicios de: la supervisión externa.

Sin más por el momento, quedo de usted

A T E N T A M E N T E

(REPRESENTANTE DE LA CONVOCANTE)
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ANEXO No. 2.1

MANIFESTACION DE CONOCER EL SITIO DE LA REALIZACION DE LOS SERVICIOS.

México, D. F. , ____ de ____________________ de ________.

C.
DEL FONACOT
P R E S E N T E

Por este conducto tengo a bien manifestar que:

El día _________ de _________________del presente año, nos fue mostrado el sitio donde serán
realizados los SERVICIOS DE:SUPERVISION EXTERNA, con el objeto de esclarecer las dudas
que sobre la obra de Acondicionamiento general y acabados, lo que nos permitió compenetrarnos
con las condiciones existentes en el lugar.

En el caso de resultar adjudicados del contrato de la presente Licitación, no existe ningún
inconveniente de nuestra parte en que los servicios sean ejecutados de acuerdo a los términos de
referencia, normas y a las especificaciones y programas de actividades, que forman parte de
estas bases.

Se tomaron en cuenta para la formulación de los análisis de precios unitarios las condiciones
generales y especiales del lugar donde se realizará la supervisión externa de  la obra.

Hemos considerado todas las condiciones que puedan influir en los precios unitarios,
independientemente de lo que incluyen por concepto de cargo indirecto, costo de financiamiento y
cargo por utilidad.

Cuando dentro del catálogo de conceptos surjan variaciones en las cantidades estipuladas para la
supervisión externa, esto no será objeto de reclamación ni se modificarán los precios unitarios de
nuestra parte.

A T E N T A M E N T E

(REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA)

HOJA MEMBRETADA
DEL LICITANTE
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ANEXO No. 2.2

MANIFESTACION DE CONOCER LAS MODIFICACIONES RESULTADO DE LA JUNTA DE
ACLARACIONES.

México, D. F. , ____ de ____________________ de ________.

C.
DEL FONACOT
P R E S E N T E

Por este conducto tengo a bien manifestar que:

El día _________ de _________________del presente año, se llevó a cabo la junta de
aclaraciones correspondiente a los SERVICIOS DE LA SUPERVISION EXTERNA.

Que conozco las modificaciones que derivaron de la citada junta de aclaraciones, mismas que
atendí para la elaboración de mi propuesta.

A T E N T A M E N T E

(REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA)

HOJA MEMBRETADA
DEL LICITANTE
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ANEXO No. 5

RELACION DE CONTRATOS DE OBRA EN VIGOR QUE TENGAN CELEBRADOS CON LA
ADMINISTRACION PUBLICA O CON PARTICULARES.

NOTA:

El Licitante deberá manifestar por escrito en este documento, en caso de no tener contratos de
obra en vigor.

HOJA MEMBRETADA
DEL LICITANTE
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ANEXO No. 6

CURRÍCULA  DE PERSONAL

CALIFICACION Y EXPERIENCIA DEL PERSONAL  CLAVE: TECNICO Y DE SERVICIO
ENCARGADO DE LA DIRECCION, SUPERVISION Y ADMINISTRACION DE LA OBRA,
INCLUYENDO COPIAS DE LAS CEDULAS PROFESIONALES Y DOCUMENTACION QUE
AMPAREN SU GRADO ACADEMICO.

HOJA MEMBRETADA
DEL LICITANTE
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ANEXO No. 7

CURRÍCULA  DE LA EMPRESA

EXPERIENCIA DE LA EMPRESA EN  SERVICIOS DE SUPERVISION DE OBRA SIMILARES.

HOJA MEMBRETADA
DEL LICITANTE
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ANEXO No. 8

CAPACIDAD ADMINISTRATIVA TANTO DE RECURSOS HUMANOS COMO DE
RECURSOS MATERIALES, SUGIRIENDO SE ANEXEN Y/O ESQUEMAS DE
OPERACIÓN PARA LA REALIZACIÓN DE LOS SERVICIOS DE SUPERVISIÓN
EXTERNA DE OBRA

HOJA MEMBRETADA
DEL LICITANTE
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ANEXO No. 8.1

DECLARACIÓN ANUAL DE LA PRIMA DEL SEGURO DE RIESGO DE TRABAJO CONFORME A SU
SINIESTRALIDAD, DE ACUERDO A LA LEY DEL IMSS Y SU REGLAMENTO VIGENTES PARA EL
PERIODO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2002 Y LA CORRESPONDIENTE AL MES DE
FEBRERO DE 2003.
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ANEXO No. 9

DECLARACIÓN DE SUJETARSE A LA NORMATIVIDAD

México, D. F. , ____ de ____________________ de ________.

C.
DEL FONACOT
P R E S E N T E

Por medio del presente, declaro bajo protesta de decir verdad que conozco y acepto sujetarme a
la normatividad de Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con la Misma y su
Reglamento.

Sin más por el momento, quedo de usted

A T E N T A M E N T E

(REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA)

HOJA MEMBRETADA
DEL LICITANTE
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ANEXO No.9.1

                                         DECLARACIÓN DEL ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA
FEDERACION Y A LOS INCISOS a Y b DEL PUNTO 2.1.12 DE LA
RESOLUCION DE LA MICELANEA FISCAL PARA EL AÑO 2002.
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ANEXO No. 10

DECLARACIÓN DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 51 DE LA LEY
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

México, D. F. , ____ de ____________________ de ________.

C.
DEL FONACOT
P R E S E N T E

Por medio del presente, declaro bajo protesta de decir verdad, de no encontrarme en alguno de
los supuestos del artículo 51 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

Sin más por el momento, quedo de usted

A T E N T A M E N T E

(REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA)

HOJA MEMBRETADA
DEL LICITANTE
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ANEXO No. 11

MANIFESTACION PARA GARANTIZAR LA REALIZACION DE LA SUPERVISION EXTERNA.

México, D. F. , ____ de ____________________ de ________.

C.

DEL FONACOT
P R E S E N T E

Por medio del presente, me permito manifestar que garantizamos la realización de los servicios de
supervisión externa de la obra encomendada, la cual se cumplirá satisfactoriamente y cabalmente,
con las especificaciones requeridas en las presentes bases.

Sin más por el momento, quedo de usted

A T E N T A M E N T E

(REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA)

HOJA MEMBRETADA
DEL LICITANTE
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ANEXO 12

COMPROBANTE DE LA COMPRA DE LAS BASES DE LICITACIÓN PUBLICA NACIONAL.
(ORIGINAL Y COPIA SIMPLE)
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ANEXO No.13

CARTA COMPROMISO RELATIVA A RESPETAR EL DERECHO DE CONFIDENCIALIDAD.

México, D. F. , ____ de ____________________ de ________.

C.

DEL FONACOT.
P R E S E N T E

Por medio del presente, me permito manifestar que nos comprometemos a respetar el derecho de
confidencialidad respecto de los planos y demás documentación e información, que en relación a
los servicios de supervisión externa de la Obra, objeto de la presente Licitación  le proporcione el
Fondo de Fomento y Garantía para el Consumo de los Trabajadores.

Sin más por el momento, quedo de usted

A T E N T A M E N T E

(REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA)

HOJA MEMBRETADA
DEL LICITANTE
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ANEXO 13.1

MANIFESTACION ESCRITA DE CONOCER EL CONTENIDO DEL MODELO DE
CONTRATO Y SU CONFORMIDAD DE AJUSTARSE A SUS TERMINOS.
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ANEXO 13.2

MANIFESTACION DE CONOCER LOS PROYECTOS ARQUITECTONICOS Y DE
INGENIERIA, NORMAS Y CALIDAD DE LOS MATERIALES, LAS ESPECIFICACIONES
GENERALES Y PARTICULARES DE CONSTRUCCION.
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ANEXO 13.3

DESCRIPCION DE LA PLANEACION INTEGRAL QUE EL LICITANTE UTILIZARA
PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS  DE LA PRESENTE LICITACION
PUBLICA NACIONAL; INCLUYENDO EL PROCEDIMIENTO DE LA REALIZACION DE
LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LA
 SUPERVISION EXTERNA.
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ANEXO No. 13.4

MANIFESTACION ESCRITA QUE  NO SUBCONTRATARA LOS SERVICIOS OFERTADOS EN
ESTA LICITACION PUBLICA NACIONAL.

C.
DEL FONACOT
P R E S E N T E

A T E N T A M E N T E

(REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA)

HOJA MEMBRETADA

HOJA MEMBRETADA
DEL LICITANTE
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ANEXO No. 14

CARTA COMPROMISO DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

C.
DEL FONACOT
P  R  E  S  E  N  T  E

Me refiero a la convocatoria pública nacional de fecha ___________________________________ respecto
a la Licitación Pública Nacional No. 14120001-00-03, relativa a los servicios de supervisión externa
para:______________________________________________________________________.

Sobre el particular: _______________________________________________________________

a).- Por mi propio derecho                                                         b).- Como representante legal
de:____________________________________________________________________________

Manifiesto a Usted lo siguiente:

Oportunamente se adquirieron las Bases de la Licitación antes citada, y se ha tomado debida nota de los
datos y las bases a que se sujetará dicha licitación pública nacional y conforme a los cuales se llevará a
cabo la realización  de los servicios  de supervisión externa de obra.

Se aceptarán íntegramente los requisitos contenidos en las citadas Bases y para tal efecto se devuelven
debidamente rubricadas por el suscrito, en ______________ hojas.

De conformidad con lo anterior, presento la propuesta económica de la empresa que represento, la que con
un importe total de: _____________________________________, incluyendo I.V.A., se encuentra
requisitada e integrada en la forma que establecen las Bases de esta Licitación.

Asimismo, manifiesto a Usted que mi representante Técnico encargado de la coordinación de los servicios
de supervisión externa de la obra será el C. _____________________________________________, con
Cédula No. ___________________
expedida por la Dirección General de Profesiones de la Secretaría de Educación Pública.

A T E N T A M E N T E

______________________________

HOJA MEMBRETADA
DEL LICITANTE
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ANEXO 19

RELACION DE NIVELES SALARIALES DEL PERSONAL TECNICO Y
ADMINISTRATIVO QUE INTERVENDRÁN EN LA SUPERVISION EXTERNA.
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ANEXO No. 22

ANALISIS DE LA DETERMINACION DEL COSTO INDIRECTO

Los costos indirectos corresponden a los gastos generales necesarios para la ejecución de la
supervisión, no incluidos en los costos directos que realiza el Contratista, tanto en sus oficinas
centrales de organización, dirección técnica, vigilancia, supervisión, administración, financiamiento y
prestaciones sociales correspondientes al personal directivo y administrativo, seguros y fianzas, y las
regalías que procedan, en su caso por el uso de patentes.

Los costos indirectos se expresarán como un porcentaje del costo directo de cada concepto de
trabajo. Dicho porcentaje se calculará sumando los importes de los gastos generales que resulten
aplicables y dividiendo el resultado de esa suma entre el costo total directo de la supervisión externa
de la obra de que se trate.

Para nuestro ejemplo, a continuación se enlistan como ilustración, los gastos generales más
frecuentes de posible aplicación, que deberán tomarse en consideración para integrar el costo
indirecto. Estos gastos son supuestos, por lo que el Licitante aplicará datos reales producto de su
experiencia o investigación.

Por separado se anexa el formato para que los Licitantes analicen detalladamente el costo indirecto
que aplicarán a los análisis de precios unitarios.

LICITANTE.

(firma)
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ANEXO No.22(EJEMPLO)

ANALISIS DETALLADO PARA LA DETERMINACION DEL COSTO INDIRECTO

ADMINISTRACION
CENTRAL DE LOS

SERVICIOS DE
SUPERVISION DE

OBRA

ADMINISTRACION DE
LOS SERVICIOS DE
SUPERVISION DE

OBRA

1. HONORARIOS, SUELDOS Y PRESTACIONES

1.1 Personal directivo 225,000.00 - 0 -

1.2 Personal técnico 247,500.00 226,250.00

1.3 Personal administrativo 117,000.00 301,110.03

1.4 Personal en transito - 0 - 8,640.40

1.5 Cuota patronal del Seguro Social e impuesto
adicional para remuneraciones pagadas para 1.1
a 1.4

100,981.00 130,599.57

1.6 Pasajes y viáticos 5,000.00 6,500.00

1.7 Consultores y asesores - 0 - - 0 -

2. DEPRECIACION, MANTENIMIENTO Y RENTAS

2.1 Edificios locales 38,500.00 90,000.00

2.2 Campamentos - 0 - 100,000.00

2.3 Talleres - 0 - 120,000.00

2.4 Bodegas - 0 - 300,000.00

2.5 Instalaciones generales - 0 - 30,000.00

2.6 Muebles y enseres 38,750.00 7,700.00

3. SERVICIOS

3.1 Depreciación o renta, operación y vehículos 67,500.00 135,000.00

3.2 Laboratorio de campo - 0 - 12,000.00

4. FLETES Y ACARREOS

4.1 De campamentos - 0 - - 0 -

LICITANTE

FIRMA
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ANEXO No. 22 ( E J E M P L O )

ANALISIS DETALLADO PARA LA DETERMINACION DEL COSTO INDIRECTO

ADMINISTRACION
CENTRAL A DE LOS

SERVICIOS DE
SUPERVISION DE

OBRA

ADMINISTRACION DE
LOS SERVICIOS DE
SUPERVISION DE

OBRA

4.2 De equipo de construcción - 0 - 5,000.00

4.3 De plantas y elementos para instalaciones - 0 - - 0 -

4.4 De mobiliario - 0 - 1,500.00

5. GASTO DE OFICINA

5.1 Papelería y útiles de escritorio 2,000.00 3,000.00

5.2 Correos, teléfonos, telegramas, radio 5,625.00 3,000.00

5.3 Situación de fondos - 0 - - 0 -

5.4 Copias y duplicados 1,200.00 1,200.00

5.5 Luz, gas y otros consumos 4,000.00 3,500.00

5.6 Gastos de concurso 15,000.00 - 0 -

6. FIANZAS

6.1 Primas por fianza 10,000.00 - 0 -

7. SEGUROS 321,944.00 - 0 -

8. TRABAJOS PREVIOS Y AUXILIARES

8.1 Construcción y conservación de caminos de
acceso

- 0 - 15,000.00

8.2 Montaje y desmontaje de equipo cuando  proceda - 0 - - 0 -

S U M A S: 1’200,000.00 1’500,000.00

ADMINISTRACION CENTRAL

1’200,000.00     = 8.0%

15’000,000.00  (Monto total obra A.C.D.)

ADMINISTRACION DE OBRA

1’500,000.00     = 10.0%

15’000,000.00  (Monto total obra A.C.D.)

LICITANTE

FIRMA
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ANEXO No. 22

ANALISIS DETALLADO PARA LA DETERMINACION DEL COSTO INDIRECTO

ADMINISTRACION
CENTRAL DE LOS

SERVICIOS DE
SUPERVISION DE

OBRA

ADMINISTRACIÓN DE
LOS SERVICIOS DE
SUPERVISION DE

OBRA

1. HONORARIOS, SUELDOS Y PRESTACIONES

1.1 Personal directivo _______________ _______________

1.2 Personal técnico _______________ _______________

1.3 Personal administrativo _______________ _______________

1.4 Personal en tránsito _______________ _______________

1.5 Cuota patronal del Seguro Social e impuesto
adicional para remuneraciones pagadas para 1.1
a 1.4 _______________ _______________

1.6 Pasajes y viáticos _______________ _______________

1.7 Consultores y asesores _______________ _______________

1.8 Estudios e investigaciones _______________ _______________

2.2 DEPRECIACION, MANTENIMIENTO Y RENTAS

2.1 Edificios locales _______________ _______________

2.2 Campamentos _______________ _______________

2.3 Talleres _______________ _______________

2.4 Bodegas _______________ _______________

2.5 Instalaciones generales _______________ _______________

2.6 Muebles y enseres _______________ _______________

3. SERVICIOS

3.1 Depreciación o renta, operación y vehículos _______________ _______________

3.2 Laboratorio de campo _______________ _______________

4. FLETES Y ACARREOS

4.1 De campamentos _______________ _______________

LICITANTE

FIRMA



LICITACION PUBLICA NACIONAL
N. 141-20001-007-03

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADMINISTRACION Y SISTEMAS

ANEXO No. 22

ANALISIS DETALLADO PARA LA DETERMINACION DEL COSTO INDIRECTO

ADMINISTRACION
CENTRAL DE LOS

SERVICIOS DE
SUPERVISION DE

OBRA

ADMINISTRACION DE
LOS SERVICIOS DE
SUPERVISION DE

OBRA

4.2 De equipo de construcción _______________ _______________

4.3 De plantas y elementos para instalaciones _______________ _______________

4.4 Mobiliario _______________ _______________

5. GASTOS DE OFICINA

5.1 Papelería y útiles de escritorio _______________ _______________

5.2 Correos, teléfonos, telégrafos, radio _______________ _______________

5.3 Situación de fondos _______________ _______________

5.4 Copias y duplicados _______________ _______________

5.5 Luz, gas y otros consumos _______________ _______________

5.6 Gastos de concurso _______________ _______________

6. FIANZAS

6.1 Primas por fianza _______________ _______________

7. SEGUROS _______________ _______________

8. TRABAJOS PREVIOS Y AUXILIARES

8.1 Construcción y conservación de caminos de
acceso _______________ _______________

8.2 Montaje y desmontaje de equipo, cuando proceda
_______________ _______________

S U M A S

ADMINISTRACION CENTRAL DE LOS
SERVICIOS DE SUPERVISION EXTERNA:

------------------------------------------ = ----------%

ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE
SUPERVISION EXTERNA DE OBRA:

------------------------------------------ = ----------%

LICITANTE

FIRMA
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ANEXO No. 23 ( E J E M P L O )

EXPRESION DE LOS COSTOS DE FINANCIAMIENTO

A) COSTO DE FINANCIAMIENTO.

El costo de financiamiento de los servicios de supervisión externa de obra, estará representado
por un porcentaje de la suma de los costos directos e indirectos; para la determinación de este
costo deberán considerarse los gastos que realizará el contratista en la realización  de los
servicios, los pagos por anticipos y estimaciones que recibirá y la tasa de interés que aplicará,
debiendo adjuntarse el análisis correspondiente.

B) CARGO POR UTILIDAD

Corresponden a la ganancia que percibe el contratista por la realización satisfactoria del
concepto del  servicio de supervisión externa de obra, incluyendo el impuesto sobre la renta y
quedará representada por un porcentaje sobre la suma de los cargos directos más los
indirectos mas el financiamiento de dicho concepto de servicio. En el documento deberá
consignarse el cargo por utilidad correspondiente en porcentaje.

En este cargo deberá considerarse el desglose de las aportaciones que eroga el contratista por
concepto SAR e INFONAVIT.
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ANEXO No. 24

CARGO POR UTILIDAD

DATOS PARA EL CALCULO
M.O. TOTAL: IMPORTE TOTAL POR CONCEPTO DE PAGO DE SALARIOS QUE INTERVIENEN EN EL DIRECTO DE LA PROPUESTA $
CD : IMPORTE DEL COSTO DIRECTO DE LA PROPUESTA $
I : FACTOR DE INDIRECTOS EN DECIMALES
F : FACTOR DE FINANCIAMIENTO EN DECIMALES
UN : FACTOR DE UTILIDAD NETA EN DECIMALES
FSR : FACTOR DE SALARIO REAL
FDPT : FACTOR DE DIAS PAGADOS A DIAS TRABAJADOS (DEL ANALISIS DE FSR.)
ISR : IMPUESTO SOBRE LA RENTA
PTU : PARTICIPACIÓN DE LOS TRABAJADORES EN LAS UTILIDADES DE LAS EMPRESAS
SVIC : SUPERVISION VIGILANCIA, INSPECCION Y CONTROL DE LA SECODAM

PROCEDIMIENTO:

APORTACIONES POR CONCEPTO DEL SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO

1).- MONTO DEL SAR (MSAR) 2%

             M.O. TOTAL
MISAR    = X  FDPT  X  0.02  =                $ ________________

F.S.R.

APORTACIONES POR CONCEPTO DEL INFONAVIT.
2).- MONTO DEL INFONAVIT (MINFO) 5%

             M.O. TOTAL
MINFO    = X  FDPT  X  0.05  =                $_________________

F.S.R.

DETERMINACION DEL MONTO POR CONCEPTO DE SAR E INFONAVIT

3).- MSAR + MINFO  =                $_________________

DETERMINACION DEL FACTOR DE UTILIDAD BRUTA (U%) (EN PORCENTAJE)
PARA SER APLICADO EN LOS ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS

4).- FACTOR DE UTILIDAD BRUTA EN %

                (MSAR + MINFO
(Un  +  ---------------------------------  )    X    100          =           PORCENTAJE DE UTILIDAD BRUTA   = ________________%
              CD  x  (1 + I)  x (1 + F )- ISR+PTU

           5).-
ISVIC

SVIC    SUPERVISIÓN,  VIGILANCIA, INSPECCIÓN Y CONTROL SECODAM
5 AL MILLAR (0.005)
Un x 0.005  =   _______________TOTAL DE PORCENTAJE DE UTILIDAD =     %

EMPRESA REPRESENTANTE FIRMA
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ANEXO No. 24

CARGO POR UTILIDAD

UTILIDAD
(Incluyendo Impuesto Sobre la Renta)

M A N I F E S T A R :

%   MANO DE OBRA :

%   MATERIALES :

A P L I C A C I O N :

S. A. R.    2% SOBRE NOMINA DE MANO DE OBRA

I N F O N A V I T    5% SOBRE NOMINA DE MANO DE OBRA

PTU  0.15 PARTICIPACIÓN DE LOS TRABAJADORES EN LAS UTILIDADES

UTILIDAD TOTAL

SVIC 5 AL MILLAR, SUPERVISIÓN, INSPECCIÓN, VIGILACIA Y CONTROL SECODAM

(PARA APLICARSE EN LOS ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS)
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ANEXO 25

MODELO DE CONTRATO
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HOJA MEMBRETADA
DEL LICITANTE

ANEXO No. 26

CARTA COMPROMISO DE LA CORRECTA APLICACION DE LOS ANTICIPOS
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ANEXO No. 27

TEXTOS DE FIANZAS

TEXTO AL QUE SE DEBERAN SUJETAR LAS FIANZAS QUE SE OTORGUEN DERIVADAS DEL PROCESO DE CONCURSO A
QUE SE REFIEREN LAS PRESENTES BASES.

FIANZA A FAVOR DEL FONDO DE FOMENTO Y GARANTIA PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES EN BASE A LO
ESTABLECIDO POR LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y SU REGLAMENTO Y
ATENDIENDO A LAS ESTIPULACIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO, ASI COMO A LO SEÑALADO EN EL ARTÍCULO 118
DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS EN VIGOR.

100% DEL MONTO SIN I.V.A., OTORGADO POR CONCEPTO DE ANTICIPO.

TEXTO BASICO: ESTA FIANZA SE OTORGA EN LOS TERMINOS DEL PUNTO VII DE LAS BASES DE LA  LICITACIÓN PUBLICA
NACIONAL N°________________________Y ATENDIENDO A LAS ESTIPULACIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO ASI
COMO A LO SEÑALADO EN EL ARTÍCULO 118 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS EN VIGOR, PARA
GARANTIZAR  LA  CORRECTA  INVERSION  Y  APLICACION DEL ANTICIPO POR LA CANTIDAD DE $ ___________________
OTORGADO PARA LA INICIACION DE LOS TRABAJOS DERIVADOS DEL CONTRATO DE OBRA PUBLICA A PRECIOS
UNITARIOS N°. ______________ DE FECHA ____________CELEBRADO CON EL  FONDO DE FOMENTO Y GARANTIA PARA EL
CONSUMO DE LOS TRABAJADORES, PARA LA REALIZACION DE LA: ___________________________________Y
PERMANECERA VIGENTE HASTA LA TOTAL AMORTIZACION DEL ANTICIPO; SU CANCELACION SE REALIZARA CUANDO LA
INSTITUCION CORROBORE QUE SE HAYA AMORTIZADO EN ESTIMACIONES EL 100% DEL ANTICIPO, A PETICION DE
CONFORMIDAD EXPRESA Y POR ESCRITO DEL FONACOT.

10% DEL MONTO DE LA PROPUESTA SIN I.V.A., PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

TEXTO  BASICO:  ESTA FIANZA SE OTORGA EN LOS TERMINOS DEL PUNTO XVII DE LAS BASES DE
ESTA  LICTACION PUBLICA NACIONAL Y ATENDIENDO A LAS ESTIPULACIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO ASI
COMO A LO SEÑALADO EN EL ARTÍCULO 118 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS EN VIGOR, PARA
GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO DERIVADAS DEL CONTRATO
DE LOS SERVICIOS DE SUPERVISION EXTERNA DE LA OBRA A PRECIOS UNITARIOS Y TIEMPO DETERMINADO,
N°.________DE FECHA____________ CON IMPORTE DE $ _________________, MAS IVA, CELEBRADO CON EL FONDO DE
FOMENTO Y GARANTIA PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES PARA LA REALIZACIÓN DE LOS SERVICIOS DE
SUPERVISION EXTERNA DE OBRA:______________________ Y PERMANECERA VIGENTE HASTA EL TOTAL CUMPLIMIENTO
DE LAS OBLIGACIONES Y TRABAJOS DE OBRA OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO Y QUE CUBRIRÁ LA TOTALIDAD DE LA
FIANZA OTORGADA AL FONDO DE FOMENTO Y GARANTIA PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES A OBLIGACIONES
SUSCRITAS CON ÉSTE, INDEPENDIENTEMENTE DEL GRADO DE AVANCE DE LOS SERVICIOS DE SUPERVISION DE OBRA Y
AUN CUANDO PARTE DE LOS TRABAJOS SE SUBCONTRATEN CON AUTORIZACIÓN PREVIA Y POR ESCRITO DE “FONACOT”.
SU CANCELACION SE REALIZARA CUANDO SE HAYAN CUMPLIDO LA TOTALIDAD DE LAS OBLIGACIONES Y SERVICIOS DE
SUPERVISION EXTERNA DE LA OBRA OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO, LA PRESENTE FIANZA SERA PRORROGABLE
HASTA LA TOTAL CONCLUSION DE LOS MISMOS Y QUE EN EL CASO DE AMPLIACIÓN DE MONTO O PLAZO DEL CONTRATO, O
QUE EXISTA SUSPENSIÓN DE LOS SERVICIOS DE SUPERVISION EXTERNA DE OBRA, LA VIGENCIA DE LA FIANZA SE DEBERÁ
AMPLIAR EN CONCORDANCIA CON EL NUEVO MONTO O PLAZO PACTADO, A PETICION DE CONFORMIDAD EXPRESA Y POR
ESCRITO DE FONACOT.

10% DEL MONTO DE OBRA EJECUTADA POR DEFECTOS, MALA CALIDAD Y VICIOS OCULTOS Y DE CUALQUIER OTRA
RESPONSABILIDAD.

TEXTO BASICO: ESTA FIANZA SE OTORGA EN LOS TERMINOS DEL PUNTO XIX DE LAS BASES DE ESTA LICITACIÓN
PUBLICA NACIONAL Y ATENDIENDO A LAS ESTIPULACIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO ASI COMO A LO SEÑALADO
EN EL ARTÍCULO 118 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS EN VIGOR, PARA RESPONDER DE LA MALA
CALIDAD, LOS DEFECTOS Y DE LOS VICIOS OCULTOS QUE RESULTEN EN LA REALIZACION DE LA OBRA CONSISTENTE
EN___________________________________________________, DEL CONTRATO DE SERVICIOS A PRECIOS UNITARIOS Y
TIEMPO DETERMINADO N°. ________________________________ Y CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE HUBIESE
INCURRIDO EN LA EJECUCION DE LA OBRA, LA VIGENCIA DE ESTA GARANTIA SERA DE 12 (DOCE) MESES CONTADO A
PARTIR DE LA FECHA DEL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION FORMAL DE LA OBRA A ENTERA SATISFACCION DEL FONACOT.
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BASES,  MINUTAS JUNTA DE ACLARACIONES Y COMUNICADOS


