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INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 

ACTA DE APERTURA DE PROPUESTAS 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA NACIONAL 

NO. IA-014P7R001-E379-2018 

"SERVICIO PARA LA PREPRODUCCIÓN, PRODUCCIÓN Y POST-PRODUCCIÓN DE VIDEOS 
INSTITUCIONALES DEL INSTITUTO FONACOT." 

En la Ciudad de México, siendo las 11:00 horas del 26 de julio de 2018, en el Auditorio del 4º piso del ed ific io ubicado 

en Avenida Insurgentes Sur No. 452, Col. Roma Sur, C.P. 06760, Delegación Cuauhtémoc, se reunieron los servidores 

públicos cuyos nombres y firmas aparecen al final de la presente acta, con objeto de l levar a cabo el acto de Presentación 
y Apertura de Proposiciones, motivo de esta Invi tación, de conformidad con los artículos 34 y 35 de la Ley de 

Adq uisiciones, Arrendam ientos y Servicios del Sector Púb lico (en adelante La Ley) y 47 de su Reglamento y lo previsto 

en el numera l 111.4.2 de la Convocatoria. 

En razón de lo anterior se da inicio al acto presid ido por la C.P. Beatriz Fajardo Espinoza, servidor público facultado por 

la Convocante, de conformidad con lo establecido en el inciso 9 del numeral VI. BASES Y LINEAMIENTOS de las Polít icas, 

Bases y Li neam ientos en Materia de Adquis iciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto FONACOT, qu ien al inicio 

de ~ste acto dio la bienvenida a todos los servidores púb li cos que asistieron al mismo. 

La C.P. Beatriz Fajardo Espinoza, fue asistida por las representantes del Área Técnica y Requirente de la Di rección de 

Comunicación Institucional. 

Se procedió a verificar el envío de proposiciones por medios remotos de comunicación electrón ica (CompraNet), 
reportando el sistema lo siguiente: 

No. LICITANTES QUE PRESENTARÓN SUS PROPOSICIONES ELECTRÓNICAMENTE 

1 GRUPO INVENTIVA, S.A. DE C.V. 

2 KIERO INNOVACIÓN Y ESTRATEGIA, S.C. 

3 L-MENTO ENTERTAINMENT, S.A. DE C.V. 

4 PALQ~ <;)LO FILMS, S. A. DE C. V. 

5 RECPLAY AUDIO, S. DE R.L. DE C.V. 

Se adjunta pantalla: 
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INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 

ACTA DE APERTURA DE PROPUESTAS 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA NACIONAL 

NO. IA-014P7R001-E379-2018 

"SERVICIO PARA LA PREPRODUCCIÓN, PRODUCCIÓN Y POST-PRODUCCIÓN DE VIDEOS 
INSTITUCIONALES DEL INSTITUTO FONACOT." 

o--

--
JE 

La Convocante informa que se entregaron oficios para participar en la presente Invitación a Cuando Menos Tres 

Personas Electrónica Nacional, a las empresas: 

Nº OFICIO EMPRESA 

1 DRMYSG/1248/2018 KIERO INNOVACIÓN Y ESTRATEGIA, S.C. 

2 DRMYSG/1249/2018 L-MENTO ENTERTAINMENT, S.A. DE C.V. 

3 DRMYSG/1250/2018 GRUPO INVENTIVA, S. A. DE C. V 

4 DRMYSG/ 1251/2018 RECPLAY AUDIO, S. DE R.L. DE C.V. 

En ese tenor, la Convocante informa Vía CompraNet a la empresa PALO SOLO FILMS, S. A. DE C. V., que su 

propuesta no puede ser aceptada toda vez que no cuenta con el oficio de invitación para participar en este 

procedimiento; ello con fundamento en lo establecido en el artículo 77, cuarto párrafo del Reglamento de la 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, que a la letra dice: 

"Artículo 77.- En todo lo no previsto para los procedimientos de invitación a cuando menos tres personas, 
le serán aplicables, en lo procedente, las disposiciones que prevé este Reglamento para la licitación 
pública. 

La difusión en CompraNet y en la página de Internet de la dependencia o entidad de las invitaciones a cuando 
menos tres personas a que hace referencia la fracción I del artículo 43 de la Ley, deberá realizarse el mismo 
día en que se entregue la última invitación y estará disponible hasta el día en que se emita el fallo 
correspondiente. La referida difusión es de carácter informativo, por lo que solamente podrán participar 
en el procedimiento de contratación aquellas personas que hayan sido invitadas por la dependencia o 
entidad ... " 

2/10 
Formato FO-CON-08_00 



t :-t ¡ \kP:: ;H 1RJ!r, , {i 

f¾i \: hKY''< "!>~ ~ ;', 

INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 

ACTA DE APERTURA DE PROPUESTAS 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA NACIONAL 

NO. IA-014P7R001-E379-2018 

"SERVICIO PARA LA PREPRODUCCIÓN, PRODUCCIÓN Y POST-PRODUCCIÓN DE VIDEOS 
INSTITUCIONALES DEL INSTITUTO FONACOT." - - ~ . 

* ' 

--·-·-

Derivado de lo anterior, se procedió a la apertura y descarga únicamente de las proposiciones presentadas por los 

lícitantes invitados, revisando la documentación sin entrar al análisis detallado de su contenido, para lo cual se integran 
a la presente Acta como Anexo 1, los Anexos 3 "Acuse de Recepción de la Documentación Legal y Admini'strativa" y 
Anexo 4 "Acuse de Recepción de la Propuesta Técnica", de cada uno de los licitantes. 

No. LICITANTES QUE PRESENTARON PROPOSICIONES 

1 GRUPO INVENTIVA, S.A. DE C.V. 

2 KIERO INNOVACIÓN Y ESTRATEGIA, S.C. 

3 L-MENTO ENTERTAINMENT, S.A. DE C.V. 

4 RECPLAY AUDIO, S. DE R.L. DE C.V. 

Se adjunta pantalla de CompraNet: 
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INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 

ACTA DE APERTURA DE PROPUESTAS 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA NACIONAL 

NO. IA-014P7R001-E379-2018 

"SERVICIO PARA LA PREPRODUCCIÓN, PRODUCCIÓN Y POST-PRODUCCIÓN DE VIDEOS 
INSTITUCIONALES DEL INSTITUTO FONACOT." 

PO T ODU~CIÓN n- 'DEO 

. . 

O • 

Acto seguido, y con fundamento en los artículos 35 fracción 111 de La Ley y 47 penúltimo párrafo de su Reglamento, se 
dio lectura al importe total de cada una de las propuestas económicas de los Licitantes, mismas que se visualizan a 
continuación: 
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INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 

ACTA DE APERTURA DE PROPUESTAS 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA NACIONAL 

NO. IA-014P7R001-E379-2018 

"SERVICIO PARA LA PREPRODUCCJÓN, PRODUCCIÓN Y POST-PRODUCCIÓN DE VIDEOS 
INSTITUCIONALES DEL INSTITUTO FONACOT." 

Kiero Innovación y Estrategia, S.C. 
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INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 

ACTA DE APERTURA DE PROPUESTAS 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA NACIONAL 

NO. IA-014P7R001-E379-2018 

"SERVICIO PARA LA PREPRODUCCIÓN, PRODUCCIÓN Y POST-PRODUCCIÓN DE VIDEOS 
INSTITUCIONALES DEL INSTITUTO FONACOT.11 

L-Mento Entertainment, S.A. de C.V. 
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INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 

ACTA DE APERTURA DE PROPUESTAS 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA NACIONAL 

NO. IA-014P7R001-E379-2018 

"SERVICIO PARA LA PREPRODUCCIÓN, PRODUCCIÓN Y POST-PRODUCCIÓN DE VIDEOS 
INSTITUCIONALES DEL INSTITUTO FONACOT. 11 

Recplay Audio, S. de R.L. de C.V. 
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INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 
ACTA DE APERTURA DE PROPUESTAS 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA NACIONAL 

NO. IA-014P7R001-E379-2018 

"SERVICIO PARA LA PREPRODUCCIÓN, PRODUCCIÓN Y POST-PRODUCCIÓN DE VIDEOS 
INSTITUCIONALES DEL INSTITUTO FONACOT." 

Grupo Inventiva, S.A. de C.V. 

La Convocante informa que una vez hecha la descarga de las proposiciones, se hace constar que las empresas L-Mento 
Entertainment, S.A. de C.V. y Kiero lnnovacion y Estrategia, S.C., presentaron sus Muestras por mensajería, en la 
Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales, la empresa Recplay Audio, S. de R.L. de C.V., por medio de 
CompraNet y Grupo Inventiva, S.A. de C.V., no presenta Muestras electrónicamente ni por mensajería. 

Asimismo, se informa que la propuesta técnica del Licitante Kiero Innovación y Estrategia, S.C., presenta folios no 
consecutivos, ya que se salta del folio 236 al folio 240, teniendo como intermediarios los folios 137 al 139, lo anterior 
se asienta considerando lo establecido en el artículo SO segundo y tercer párrafo del Reglamento de La Ley. 

Con fundamento en el artículo 35 fracción 11 de La Ley y lo indicado en el inciso F. del numeral 111.4.2 de la Convocato a 
de la invitación, únicamente se procederá a la rúbrica por todos los asistentes al acto, de los Anexos 3 11Acuse d 
Recepción de la Documentación Legal y Administrativa", Anexos 4 "Acuse de Recepción de la Proposición Técnica y 

Propuestas Económicas. 
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INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 

ACTA DE APERTURA DE PROPUESTAS 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA NACIONAL 

NO. IA-014P7R001-E379-2018 

"SERVICIO PARA LA PREPRODUCCIÓN, PRODUCCIÓN Y POST-PRODUCCIÓN DE VIDEOS 
INSTITUCIONALES DEL INSTITUTO FONACOT." 

En este acto, se hace entrega de las propuestas técnicas en archivo electrónico USB, al Representante del Área 

Técnica/Requi rente para que realice las evaluaciones técnicas: 

No. LICITANTES QUE PRESENTARON PROPOSICIONES 

1 GRUPO INVENTIVA, S.A. DE C.V. 

2 KIERO INNOVACIÓN Y ESTRATEGIA, S.C. 

3 L-MENTO ENTERTAINMENT, S.A. DE C.V. 

4 RECPLAY AUDIO, S. DE R.L. DE C.V. 

De conform idad con el artículo 35 fracción 111 de La Ley, las proposiciones se recibieron para su evaluación y con base 
en ella, se emitirá el fa llo correspondiente, el cual será dado a conocer en junta pública el día 30 de julio de 2018, a las 

14:00 horas en el Auditorio del 4º piso del edificio ubicado en Avenida Insurgentes Sur No. 452, Col. Roma Sur, C.P. 
06760, Delegación Cuauhtémoc, mismo que podrá ser diferido, siempre y cuando, el nuevo plazo no exceda de 20 días 
naturales contados a partir de l plazo establecido originalmente para el fa l lo. 

Para efectos de la notificación y en términos del artículo 37 Bis de La Ley, a partir de esta fecha se pone a disposición 
de los licitantes, copia de esta Acta en el 1º piso del ed ificio ubicado en Av. de los Insurgentes SurNo. 452, Col. Roma Sur, 
C.P. 06760, Delegación Cuauhtémoc, Ciudad de México, en donde se encuentra disponible, por un término de cinco días 

hábiles, siendo de la exclusiva responsabil idad de los licitantes, acudir a enterarse de su contenido y obtener copia de 
la misma. Así m ismo, se difund irá un ejemplar de dicha acta en la página : www.compranet.gob.mx; para efectos de su 
notificación a los licitantes. Dicho procedimiento sustitu irá a la notificación personal. 

De conformidad con el artícu lo 47 del Reglamento de "la Ley", a est e acto no asistió ninguna persona que haya 
mani festado su interés de estar presente en el mismo como observador. 

Después de dar lectura a la presente Acta, se dio por terminado este acto, siendo las 13:15 horas, del día 26 de julio del 

año 2018. 

Esta acta consta de 43 fojas, firmando para los efectos lega les y de conformidad por los asistentes a este evento. 

OBSERVADORES: 

NOMBRE, RAZÓN Ó 

DENOMINACIÓN SOCIAL 

Formato FO-CON-08_00 

REPRESENTANTE Y CORREO 

ELECTRÓNICO 
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INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 
ACTA DE APERTURA DE PROPUESTAS 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA NACIONAL 

NO. IA-014P7R001-E379-2018 

"SERVICIO PARA LA PREPRODUCCIÓN, PRODUCCIÓN Y POST-PRODUCCIÓN DE VIDEOS 
INSTITUCIONALES DEL INSTITUTO FONACOT. 11 

POR EL INSTITUTO FONACOT: 

NOMBRE 

C.P. Beatriz Fajardo Espinoza 

C. Gerardo Zardain López 

Lic. Rey David Peñaflor Manjarrez 

Lic. Emma Reyna Hernandez Piña 

Lic. Celia Nájera Alarcón 

Lic. Sherezada lturbide Pérez 

C. Mara Farías Flores 

POR EL ÓRGANO INTERNO DE CONTROL: 

NOMBRE 

Mtro. Edwin Alarcón Ramírez 

ÁREA 

Subdirectora de Adquisiciones 

Subdirector de Medios y Representante del 
Área Técnica y Requirente 

Subdirector de Difusión y Representante del 
Área Técnica y Requirente 

Coordinador Administrativo de 
Responsabilidad y Representante del Área 
Técnica y Requirente 

Representante del Área Jurídica. 

Especialista Administrativo 
Apoyo logístico 

Coordinador Administrativo de 
Responsabilidad 

Representante del Órgano Interno de Control en el Instituto FONACOT 
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INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA NACIONAL 
No. IA-014P7R001-E379-2018 

"SERVICIO PARA LA PREPRODUCCIÓN, PRODUCCIÓN Y POST-PRODUCCIÓN DE 
VIDEOS INSTITUCIONALES DEL INSTITUTO FONACOT." 

CDMX a 26 de julio de 2018. 

ANEXO3 

INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 
Presente 

El licitante deberá presentar su documentación legal y 
1. administrativa foliada de manera consecutiva en cada una 

de sus hojas que conforman cada una de sus propuestas. 

El licitante deoerá presentar acta de nacimiento para el caso 
de personas físicas y para el caso de personas morales acta 
constitutiva, así como su última modificación donde se 

2
· pueda constatar su objeto social, r~lación de accionistas y su 

oi Cl 

/ 
"' lj 

porcentaje de participación, en tamañe carta o legal, legible // 
de cada una de sus fojas. ,/ if 

1---------+-E-I -1-ic-it-a-nt_e_d_e_b_e-rá------=:p_r-es_e_n-ta_r_p_o_d_e_r _n_o_t_a-ria_l_d_o_n-de_s_e _______ ------+--+-----4 ,.,~l 
\G / 

especifique que el apoderado goza de poder para actos de f r/ 
3

• administración, en tamaño carta o legal, legible de cada uria 
de sus fojas. 

El licitante deberá presentar declaración en la que 
manifieste que acepta todas las cláusulas y condiciones de 
la convocatoria de invitación, en atención al Acuerdo por el 
que se establecen las disposiciones para el ·uso de medios 

4. remotos de comunicación electrónica, en el envío de 
proposiciones dentro de las licitaciones públicas que 
celebren las Dependendas y Entidades de la Administración 
Pública Federal, así como en la presentación de las 
inconformidades por la misma vía. Anexo 1. 

8 55 5293 9356 / 5662 4236 
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El licitante deberá presentar un escrito en el que sufirmante 
manifieste que cuenta con facultades suficientes para 
comprometerse y responder por sí o su representada en 
la presente invitación, así como para suscribir las 
propuestas técnicas y económicas, de acuerdo a lo dispuesto 
por el artículo 48 fracción V del Rley. 
Para tal efecto, el licitante deberá requisitar el Anexo 5 o 
Anexo SA e invariablemente se deberá insertar la leyenda 

5
· "Bajo protesta de decir verdad". 

El domicilio que se mencione en los documentos antes 
citados, será considerado por la Convocante como el 
indicado para que el licitante reciba toda clase de 
notificaciones que resulten de los actos, contratos y 
convenios derivados de este procedimiento. Asimismo 
deberá contar con una dirección de correo electrónico e 
indicarlo en el Anexo 5 o Anexo SA según sea el caso. 
Identificación oficial vigente y legible de la persona física o 
del representante legal de la persona moral, la que deberá 
contener firma y fotografía, debiendo ser alguno de los 

6
· siguientes documentos: pasaporte, cartilla, credencial para 

votar, cédula profesional o los formularios FM2 Y FM3, (Estos 
dos últimos en caso de ser de nacionalidad extranjera). 
Escrito del licitante en el que manifieste bajo protesta de 
decir verdad, que ni el suscrito ni ninguno de los socios 
integrantes de la persona moral que representa, se 
encuentra en alguno de los supuestos establecidos en los 

7
· artículos 50 y 60 penúltimo párrafo de La Ley y segundo 

transitorio del-decreto por el que se reforman, adicionan y 
derogan diversas disposiciones de La Ley Orgánica de la 
Administración Pública Federal. Anexo 6. 
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Escrito del licitante en el que manifieste qué documentación 
de la contenida en sus propuestas técnica y económica 
considera clasificada como confidencial, reservada y/o 
comercial reservada, explicando los motivos de clasificación 

8. en términos de los artículos 113 y 116 de la Ley Federal de (" 
Transparencia y Acceso a la Información Pública y de la Ley 
General de Protección de Datos Personales en Posesión de 
Sujetos Obligados, Anexo 7 (Su no presentación no será 
motivo de desechamiento}. 
Escrito bajo protesta de decir verdad en el que el licitante 

9. manifieste la declaración de integridad, de acuerdo a lo 
señalado en el artículo 29, fracción IX de La Ley. Anexo 8. 

10. 

11. 

12. 

El licitante deberá requisitar el formato de estratificación 
conforme al Anexo 9. 
Escrito del licitante donde declara que ha leído la 
convocatoria, y se encuentra conforme con los criterios de 
adjudicación, así como con todos y cada uno de los puntos 
que en ésta se señalan. Anexo 10. 
Escrito en donde el licitante exprese bajo protesta de decir 
verdad que no se encuentra bajo el supuesto de la Ley 
General de Responsabilidades Administrativas, artículo 49 
fracción IX en el que manifieste que no desempeña empleo, 
cargo o comisión en el servicio público o, en su caso, que a 
pesar de desempeñarlo con la formalización del contrato 
correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés. En 
caso de ser personal moral dichas manifestaciones 
deberán presentarse respecto de los socios o accionistas 
que ejerzan el control de la sociedad, indicando nombre 
y apellidos de cada uno de ellos. En caso de que los socios 
C? accionis~as sean personas morales dicho documento 
deberá ir suscrito por el representante legal de cada persona 
moral. Anexo 12. 
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El licitante deberá presentar documento actualizado 
expedido por el SAT en el que se emita opinión sobre el 
cumplimiento de sus obligaciones fisca1es en sentido 

13
· positivo {para efectos del art.· 32-D del CFF). La fecha de 

consulta deberá tener como máximo, vigencia de un mes 
a la fecha de la apertura de proposiciones. 
El licitante de~erá presentar opinión del cumplimiento de 
obligaciones fiscales en materia de seguridad social en 

14. sentido positivo. Apéndice "E'l · La fecha de consulta __.,-, 
deberá tener como máximo, vigencia de un mes a la 
fecha de la apertura de proposiciones. 
El licitante deberá presentar la constancia de situación 
fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de 
descuentos, en donde indique que se encuentra al corriente _ ./ 

15. de sus aportaciones ante el Instituto del Fondo Nacional de 
la Vivienda para los Trabajadores. La fecha de consulta 
deberá tener como máximo, vigencia de un mes a la 
fecha de la apertura de proposiciones. 
El licitante deberá presentar carta de Bienvenida de .,-

~q 
) 

16. ,, 
afiliación de su Centro de Trabajo al Instituto Fonacot. '._/ 

La falta o error de algún escrito requerido en la documentación Legal-Admi istrativa 
(salvo los indicados expresamente en el inciso correspondiente), afectará la sol ncia de 
la proposición y por lo tanto será causa de descalificación. 
La Convocante se reserva el derecho de verificar la veracidad de la inf rmación 
presentada por el licitante, en caso, de que el licitante haya proporcionado inf rmación 
inconsistente o que no sea fid,edigna, se dará vista al Órgano Interno de Control 
Se sugiere a los licit~ntes relacionar la documentación presentada conforme al 
el no presentar dicho anexo no será motivo de desechamientef. 

ATENTAMENTE 

Sergio Salvador Sánchez Fulladosa 
Representante Legal 
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INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA NACIONAL 
No. IA-014P7R001-E379-2018 

"SERVICIO PARA LA PREPRODUCCIÓN, PRODUCCIÓN Y POST-PRODUCCIÓN DE 
VIDEOS INSTITUCIONALES DEL INSTITUTO FONACOT." 

CDMX a 26 de julio .de 2018. 

ANEX04 

INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 
Presente 

A. A. 

B. 2. 

c. 3. 

El licitante deberá presentar su propuesta totalmente 
foliada de manera consecutiva en cada una de sus hojas 
que conforman su propuesta. 

Descripdón y especificaciones a detalle del servicio 
objeto €Je la presente invitación, establecidas en el 
Anexo 13 Características Técnicas del Servicio, 
considerando las precIsIones y modificaciones 
derivadas de la junta de aclaraciones. 

Escrito del licitante mediante el cual manifieste que su 
representada cuenta con personal técnico especializado 

. y capacitado en el ramo; técnicas, procedimientos y 
equipos suficientes, adecuados y disponibles a fin de 
garantizar el servicio objeto de esta invitación sea con la 

calidad, oportunidad y eficiencia requerida, 

comprometiéndose a desarroflarlo a satisfacción de la 
Convocante, por lo que en caso de resultar ganador 

realizará, la prestación del servicio durante la vigencia 

del contrato, por su cuenta, cargo y riesgo conforme a 
las condiciones descritas en el Anexo 13 
Características Técnicas del Servicio. (Anexo 14). 
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Para acreditar capacidad de los recursos humanos el 
licitande Deberá presentar lista de los responsables por 
área conforme al numeral 3.- 11DESCRIPCIÓN DEL 
SERVICIO A CONTRATAR" del Anexo 13 
11Características Técnicas del Servicio,.. con los 
Aspectos relativo a: Capacidad de Licitante en Recursos 
Humanos, Personal Especializado, que son: 

1 Director General de Proyecto, deberá comprobar a 
través de título, cédula o documento oficial el nivel de 
Licenciatura en Ciencias de la Comunicación o áreas 

D. 4. afines. 

E. 5. 

F. 6. 

En cuanto al siguiente personal, deberá presentar por 
cada uno curriculum viate donde especifique: 
nombre, tarea a desempeñar, experiencia en 
servicios similares al solicitado en este anexo técnico: 
1 Coordinador General de Producción, 1 Guionista o 
Creativo, l Realizador/Productor, 1 Camarógrafo
Fotógrafo, 1 Iluminador, 1 Sonidista, 1 Editor, 1 Post
productor, 1 Animador 2D y/o 3D, 1 Editor de Audio; 
debiendo indicar número telefónico móvi l y correo 
electrónico 

Lista de los responsables por área como sigue: 
Realizador/Productor, Camarógrafo .. Fotógrafo, 
Iluminador, Sonidista, Editor, Post-productor, Animador 
2D y/o 3D, Editor de Audio y Asistente(s} de producción; 
debiendo indicar número telefónico móvil y correo 
electrónico. 
Para acreditar capacidad económica el licitante deberá 
presentar copia de la decfaración fiscal anual 2017, 
presentadas ante el SAT donde compruebe que sus 
ingresos anuales sean equivalentes por lo menos el 20% 
del monto total de su ro uesta económica antes de LV.A. 
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G. 7. 

H. 

Para acreditar la experiencia en servicios similares el 
licitante deberá presentar al menos, tres (3) 
Comprobantes (Contratos, Pedidos o Facturas) que 
acrediten su participación en servicios similares al 
solicitado en el Anexo 13 Características Técnicas del 
Serviciora de esta convocatoria. Dichos .comprobantes 
deberán ser de servicios realizados en los últimos 
dieciocho meses, y que fueron o están siendo realizados 
con cualquier dependencia pública o institución privada. 

El Licitante ganador deberá presentar como parte de su 
Propuesta Técnica un Cronograma o Plan de Trabajo 
detallado con las actividades a desarrollar para llevar a 
cabo el servicio solicitado por el Instituto e incluyendo 
como mínimo lo siguiente: 

./ Storyline, Guión hasta 3 drafts o 
revisic;>nes 

,/ StoryBoard y sus adecuaciones hasta 3 
drafts o revisiones 

,/ Preproducción 
,/ Casting (en su caso) 
,/ Producción 
,/ Elaboración de gráficos (2D o 3D) 
,/ Edición, 1 er corte o Copia de Trabajo en 

frío 
,/ Sonorización y Musicálización 
,/ Postproducción 
,/ Entrega final conforme al lapso 

establecido en el cronograma y en 
apego a las especificaciones de este 
anexo técnico, incluyendo hasta 2 
correcciones finales. 
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l. 

El licitante deberá presentar muestras de videos en donde 
se pueda constatar la realización de servicios similares al 
servicio objeto de la presente anexo técnico a través de 
Archivo digital almacenado en dispositivo electrónico que 
contenga un mínimo de 3 ejemplos de servicios similares 
al Servicio para la Preproducción, Producción y Post-
Producción de Videos Institucionales del INSTITUTO 
FONACOT y/o su participación en ellos, y que concuerden 
con los comprobantes requeridos en la letra "P' de ésta / 

¡/ 
lista. Cualquier otro ejemplo que no cumpla con lo \ 
indicado en la letra "P' no será tomado en cuenta. 
En caso de que el licitante no pueda subir las muestras a 
través del sistema COMPRANET, podrá enviar sus 
muestras en dispositivo de almacenamiento electrónico 
debidamente firmado por el representante legal del 
licitante y será enviado por mensajería con el 
co'rrespondiente acuse de recibo o de manera presencial 
a nombre del Mtro. Edgar Guillermo Urbano Aguilar en la 
Dirección de Recursos Materiales y,-Servicios del Instituto 
FONACOT, sito en Avenida Insurgentes Sur No. 452, 1 º 
Piso, Colonia Roma Sur, Delegación Cuauhtémoc, C.P. 
06760, en la Ciudad de México, el día del acto de apertura 
y entrega de propuestas, a más tardar una hora antes del 
evento de Apertura de Propuestas,, quedando bajo su 
propia responsabilidad de que las mismas sean 
entregadas en los tiempos y horarios establecidos. 

/ 
Si el dispositivo contiene virus, se encuentra dañado o no () 
se puede abrir, no se tomará como presentado y no será 
su~ceptible de evaluación. 

1-----+--E-I ....::...L_i__,_ci_ta_n_t_e_d_e_b_e-ra-, -p-re_s_e_n-ta_r_e_n_h_o_j_a_m_e_m_b-re_t_a_d_a--+---+---. ...,---+---+------1 

esquema estructural de la organización de los recursos ( ·-f ·3 
J. 

humanos involucrados en el proceso con nombre, cargo y 
función que desarrolla en la prestación del servicio. 
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K. 

El prestador del servicio deberá contar con elementos 
técnicos e infraestructura propia (hardware y software) ,,...,, 
que sean necesarios para la producción de los videos, y / 
deberá mencionar el tipo de software que posee y la 
versión del mismo, incluidas las actualizaciones más 
recientes, anexando facturas o comprobantes que 
amparen la compra, así como pantalla impresa donde 
aparezcan las actualizaciones del software. 

La Convocante se reserva el derecho de verificar la veracidad de la información presentada 
por el licitante, en caso, de que el licitante haya proporcionado información o declaración falsa, 
o que actúe con dolo o mala fe, se procederá la notificación al Órgano Interno de Control para_ 
que realice la investigación respectiva y de ser procedente, aplique las sanciones que indica el 
artículo 60 de La Ley. 
La falta o error en la presentación de algún documento en la proposición técnica, afectará la 
solvencia de la proposición y por lo tanto será causa de descalificación a menos de que dicho 
documento pueda ser cubi.erto con información contenida en la propia propuesta técnica o 
económica de conformidad con lo establecido en el artículo 36 de la Ley. 
Se sugiere a los licitantes relacionar la documentación presentada conforme al Anexo 4, el no 
presentar dicho an~xo no será motivo de desechamiento. 

ATENTAMENTE 

Sergio Salvador Sánchez Fulladosa 
Representante Legal / 

' .... - ,/ A/ 
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INNOUACIÓN ~ E:STRATEGIA 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA NACIONAL 
No. IA-014P7~001-E379-2018 

"SERVICIO PARA LA PREPRODUCCIÓN, PRODWCCIÓN Y POST-PRODUCCIÓN DE 
VIDEOS INSTITUCIONALES DEL INSTITUTO FONACOT" 

INSTITUTO FONACOT 
PRESENTE 

ANEXO3 

Ciudad de México, a 26 de julio de 2018 . 

. El lidtánte deberá presentar su documentación legal y adminsitrativa ( 
l. . foliada de manera :consecutiva en cada una de sus hojas que conforman . 

cada una de sus propuestas. 
El Ucitante deberá presentar acta de nacimiento para el caso de personas 
físicas y para el caso de personas morales acta constitutiva, así como su / 
última modificación donde se pueda constatar su objeto social, relación de \ 
accion.jstas y su porcentaje de participación, en tamaño carta o legal, 
legibl~ de cada una de sus fojas. 
El Hcitante deberá presentar poder notarial donde se especifique que el 

3. apoderado ~-aza de poder para actos de administración, en tamaño carta o 
lega-I,, 1:egi.ble de cada-una de sus fojas. 
El licitánte deberá presentar declaración en la que manifieste que acepta 
todas lc1s cláusufás y condiciones de la convocatoria de invitación, en 
atendq'rr ~t Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso 

4. · ele m'édios remotos de comunicación electrónica, en el envío de 
proposiciones dentro de las licitaciones públicas que celebren las 
Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal, así como 
en la presentación de las inconforrrHdaqes. por la misma vía. Anexo l. 
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s. 

El licitante deberá presentar un escrito en el qüe su firmante.:. rnanifieste 
que cuenta con facultades suficientes para comprometerse ·v responder 
por sí o su representada en la presente invitación, así,como p'ára suscribir 
las propuestas técnicas y ~conómicas, de acuerdo a lo dispuesto por el 
artículo 48 fracción V del Rley. 
Para tal efecto, el licitante aeb.érá requisitar el Anexo 5 o Anexo SA e 
invariablemente se deberá insert~ff la leyer.1da "Bajo protesta de decir 
verdad". 
El domicilio que se mencione en los documentos antes citados, será 
considerado por la· Convocan1e comó efindicado para que el licitante reciba 
toda clase . de notificaciones que resulten de los actos, contratos y 

, convenios derivados de este procedimiento. Asimismo deberá contar con 
una dirección de correo electrónico e indicarlo en el Anexo 5 o Anexo SA 

• ségúnj ea el caso::,· 

/ 

1d·erít'if1cación oficial vigente y legible de la persona física o del 
representante, legal de la persona moral, la que deberá contener firma y 

6. fotografía; debiendo ser alguno de los siguientes documentos: pasaporte, ( 
. cartilla, crédencial para votar, cédula profesiona l o los formularios FM2 Y 
FM3, (Estos dos últimos en caso de ser de nacionalidad extranjera). 

8. 

9. 

10. 

Escrito del licitante en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que 
ni el suscrito ni ninguno de los socios integrantes de la persona moral que 
reJ!).resenta, se encuentra en alguno de los supuestos establecidos en los 
artfcu-16s 50 y 60 penúltimo párrafo de La Ley y segundo transitorio del 
decreto po~ el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones 
de La Ley Qr;gánica de la Administración Pública Federal. Anexo 6. 
Esérito _ del licitante en el que manifieste qué documentación de la 
contenida en sus prepuestas técnica y económica considera clasificada 
como confidenciá,t.. reservada y/o comercial reservada, explicando los 
motivo~ de clasificación en términos de los artículos 113 y 116 de la Ley 
Fecieral de Transparencia y Acceso a la Información Pública y de la Ley -
General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos 
Obligados, Anexo 7 (Su no presentación no será motivo de 

desecha miento). 

Escrito bajo protesta de decir verdad en el que el licitante manifieste la 
declaración de integridad, de acue.rdd á 16 señalado en el artículo 29, 
fracción IX de La Ley~ Anexo 8. 
El licitante deberá requisitar el formato de, estratificación conforme al 
Anexo 9. 

Escrito del licitante donde declara que ha leído la convocatoria, y se 
11. · encuentra conforme con los criterios de adjudicaci9n; asi corpo con todos 

y cada uno de los puntos que en ésta se señalan. A~e~o 10. 
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.................................................... 

s. 

El licitante deberá presentar un escrito en el que su firmant~/manifieste 
que cuenta con facultades suficientes para comprometerse Y;;responder 
por sí o su representada en la presente invitación, así como para suscribir 
las propuestas técnicas y económicas, de acuerdo a lo dispuesto por el 
artículo 48 fracción V del Rley. 
Para tal efecto, el licitante aeberá requisitar el Anexo 5 o Anexo SA e 
invariablemente se deberá insertar la leyerida "Bajo protesta de decir 
verdad11

• 

El domicilio que se mencione en los documentos antes citados, será 
considerado por la Convoca11te como.eHhdicado para que el licitante reciba 
toda clase . de _notificaciones que resulten de los actos, contratos y 
convenios derivados de este procedimiento. Asimismo deberá contar con 
una direceión de correo electrónico e indicarlo en el Anexo 5 o Anexo SA 
según sea el caso~ 

I 

Identificación oficial vigente y legible de la persona física o del 
representa~t~ legal de la persona moral, la que deberá contener firma y 

6. fotografía, debiendo ser alguno de los siguientes documentos: pasaporte, ( 
, cartilla, credencial para votar, cédula profesional o los formularios FM2 Y 
FM3~ (Estos dos últimos en caso de ser de nacionalidad extranjera). 

8. 

9. 

10. 

, Escrito del licitante en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que 
ni el suscrito ni ninguno de los socios integrantes de la persona moral que 
Fepresenta, se encuentra en alguno de los supuestos establecidos en los 
artículos 50 y 60 penúltimo párrafo de La Ley y segundo transitorio del 
decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones 

· de La Ley Or;gáoka de la Administración Pública Federal. Anexo 6. 
Escrito del licitante en el que manifieste qué documentación de la 
contenida en sus propuestas técnica y económica considera clasificada 
como· confiden~iªI, r:éservada y/o comercial reservada, explicando los 
motivos de clasificación en términos de los artículos 113 y 116 de la Ley 
Federal de Trañsparencia y Acceso a la Información Pública y de la Ley · 
Generat de Prote.cción de Datos Personales en Posesión de Sujetos 
Obligados, Anexo 7 (Su no presentación no será motivo de 

desecha miento). 

Escrito bajo protesta de decir verdad ·e-~ '.él' que el licitante manifieste la 
declaración de integridad,- de acuerdo' a lo señalado en el artículo 29, 
fracción IX de La Ley. Anexo 8. 
El licitante deberá requisitar el, formato de estratificación conforme al 
Anexo 9. 

Escrito del licitante donde declara que ha leído la convocatoria, y se 
11. encuentra conforme con los criterios de adjudicación; as1<<t0mo con todos 

y cada uno de los puntos que en ésta se señalan. Anexó 10:: 
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INNOUACIÓti ~ t:STRAT€G1A 

12. 

13. 

14. 

15 .. 

Escrito en donde el licitante exprese. bajo protesta de decir verdad que no 
se encuentra bajo el supuesto de la Ley General de Responsabilidades 
Administrativas, artículo 49 fracción IX en el que manifieste que no 
desempeña empleo, cargo o comisión en el servicio público o, en su caso, 
que a pesar de desempeñarlo con la formalización del contrato 
correspondiente no se actualiza un Co~f.(i.cto de Interés. En caso de ser 
personal moral dicha~ manifesta~ione$ deberán presentarse respecto de 
los socios o accionistas que ejerzan eÍ control de la sociedad, indicando 
nombre y apellidos de cada üno de · ello.s. En caso de que los socios o 
accionistas sean personas morales diduf documento deberá ir suscrito por 
el repr:esentar:1te legal de cada persona moral. Anexo 12. 
El liGitante deberá: presentar documento actualizado expedido por el SAT 
en el que se emita opinión sobre el cumplimiento de sus obligaciones 
fiscales en sentido p9sitivo (para efectos del art. 32-D del CFF). ). La fecha 

··dé consulta deberá-tener como máximo, vigencia de un mes a la fecha de 
la ape.rtura de pr-opo~iciones. 
El licitante deberá presentar opinión del cumplimiento de obligaciones 
fiscai"és en materia de seguridad social en sentido positivo. Apéndice 'T'). 
La fecha de consulta deberá tener como máximo, vigencia de un mes a la 

. fec~a de la apertura de proposiciones. 
El licitante deberá presentar la constancia de situación fiscal en materia 
de aportaciones patronales y entero de descuentos, en donde indique que 
se encuentra al corriente de sus aportaciones ante el Instituto del Fondo 
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores. La fecha de consulta deberá 
tener como má!(Imo, vigencia de un mes a la fecha de la apertura de 
proposiciones. ';, 

( /j ,
'-+ ¡ i t 

16
_ ·dEI licitabnte deberá presentar carta de Bienvenida de afiliación de su Centro .( c:::;.C" ¡:;.· 

e Tra ajo-al lnsiitufo Fonacot. -..J J- --) 
La falt~ o error de algún escrito requerido en la documentación Legal-Administrativa (salvo los indicados 
expresámente en el inciso correspondiente), afectará la solvencia de de la proposición y por lo tanto será 
causa de descalificacíón. 
La Convocante se reserva el derecho de verificar la veracidad de la información presentada por el licitante, 
en caso, de que el licitante haya proporcionado información inconsistente o que no sea fidedigna, se dará 
vista al Órgano Interno de Control. 
Se sugiere a los licitantés relacionar la documentación presentada conforme al Anexo 3, el no presentar 
dicho anexo no será motivo de desecha miento. 

ATENTAMENTE 

YUKIEY 
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INVITACIÓN A CUANDO MENOS TR,ES PERSONAS ELECTRÓNICA NACIONAL 
No. IA-014P7R001-E379-2018 

"SERVICIO PARA LA PREPRODUC<;IÓN, PRODUCCIÓN Y POST-PRODUCCIÓN DE 
VIDEOS INSTITUCIONtALES DEL tNS"FlTUTO FONACOT" 

INSTITUTO FONACOT 

PRESENTE 

ANEXO 4 

Ciudad de México, a 26 de julio de 2018. 

El licitante deberá presentar su propuesta totalmente foliada de manera 
consecutiva en cada una de sus hojas que conforman su propuesta. 

Descripción y especificaciones a detalle del servicio objeto de la 
B. ; : ptesente invitación, establecidas en el Anexo 13 Características 

técnicas ~el Servicio, considerando las precisiones y modificaciones 
d.~rivadas de la junta de aclaraciones. 
Escrito del licitante mediante el cual manifieste que su representada 

.. · ;;ey;enta con personal técnico especializado y capacitado en el ramo; 
' técnicas, procedimientos y equipos suficientes, adecuados y disponibles 
a fin de garanti_zar el servicio objeto de esta invitación sea con la calidad, c. 
Op(?rtunidad y<éficiencia requerida, comprometiéndose a desarrollarlo 
a satisfacción de la Convocante, por lo que en caso de resultar ganador 
realizará, la prestación del servicio durante la vigencia del contrato, por 
su cuenta, cargo y l'liesgo conforme a las condiciones descritas en el 
Anexo 13 Características Técnicas del Servicio. (Anexo 14). 
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D. 

Para acreditar capacidad de los recursos humanos el licitande Deberá 
presentar lista de los responsables por área · conforme al numeral 3.
"DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO A CONTRATAR" del Anexo 13 
"Características Técnicas del Servicio," con los Aspectos relativo a: 
Capacidad de Licitante en Recursos Humanos, Personal Especializado, que 
son: 

1 Director General de Proyecté, deberá comprobar a través de título, 
cédula o documente ofidal. élnivel de Licenciatura en Ciencias de la 
Comunicaciór-i o _áreas afines. 
En cuanto al siguiente personal, deberá presentar por cada uno 
curric~.1:u':11 viate donde especifique: nombre, tarea a desempeñar, 
,experi:enda en servicios similares al solicitado en este anexo técnico: 
1 Co~rdinador General de Producción, 1 Guionista o Creativo, 1 
Realiiador/Productor, 1 Camarógrafo-Fotógrafo, 1 Iluminador, 1 
Son·idista, -! Editor, 1 Post-productor, 1 Animador 2D y/o 3D, 1 
Editor é:fe,Audi0; debiendo indicar número telefónico móvil y correo 
el'ectrónico 

Lista de los responsables por área como sigue: Realizador/Productor, 
E. · Camarógrafo-Fotógrafo, Iluminador, Sonidista, Editor, Post-productor, 

. Animador 2D y/o 3D, Editor de Audio y Asistente(s) de producción; 
debiendo indicar número telefónico móvil y correo electrónico. 
Para acreditar capacidad económica el licitante deberá presentar copia de 

F: la declaración fiscal anual 2017, presentadas ante el SAT donde compruebe 
que sus ingresos anuales sean equivalentes por lo menos el 20% del monto 
total de su propuesta económica antes de I.V.A. 
Para acreditar la experiencia en servicios similares el licitante deberá 
presentar al menos, tres (3) Comp~obantes (Contratos, Pedidos o Facturas) 
que acrediten su participación en servicios similares al solicitado en el 

G. · Anexo 13 Características Técnicas del Servicio-:] de esta convocatoria. 
· Dichos comprobantes deberán ser de servicios realizados en. los últimos 
. dieciocho meses, y que fueron o están siendo realizados con cualquier 
dependencia pública o institución privada. 
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H. 

El Licitante ganador deberá presentar como parte de su Propuesta Técnica 

un Cronograma o Plan de Trabajo detallado con las actividades a 

desarrollar para llevar a cabo el servicio solicitado por el Instituto e 

incluyendo como mínimo lo siguiente: 

./ Storyline, Guión hasta 3 drafts o revisiones 

./ St9,ryBoarq. y sus adecuaciones hasta 3 drafts o 
révisíones: 

./ Preproducción 

./ Casting ( en su c~s0} 

./ Preduceión 

./ Elaboración de gráficos (2D o 3D) 

./ Edición, ler corte o Copia de Trabajo en frío 

./ Sonorización y Musícaljzación 

./ Postproducción 

./ Entrega final conforme al lapso establecido en el 

cronograma y en apego a las especificaciones de este 

anexo técnico, incluyendo hasta 2 correcciones 

finales. 

El licitante deberá presentar muestras de videos en donde se pueda 

constatar la realización de servicios similares al servicio objeto de la 

presente anexo técnico a través de Archivo digital almacenado en 

dispositivo electrónico que contenga un mínimo de 3 ejemplos de servicios 

similares al Servicio para la Preproducción, Producción y Post-Producción 

de Videos Institucionales del INSTITUTO FONACOT y/o su participación en 

ellos, y que concuerden con los comprobantes requeridos en la letra "F" de 
ésta ·lista. Cual(luier otro ejemplo que no cumpla con lo indicado en la letra 

"F'' no será tomado en cuenta. 

En cas~ c,ie qtJe el lidtante no pueda subir las muestras a través del sistema 

COMPRANET, podrá enviar sus muestras en dispositivo de 

l. almacenamiento ele.ctrónico debidamente firmado por el representante 

legal def licitante y será enviado por mensajería con el correspondiente 

acuse de recibo o de manera presencial a nombre del Mtro. Edgar 

Guillermo Urbano Aguilar. en. la Qi17~cción de Recursos Materiales y 

Servicios del Instituto í=ONACOT,. sitcf en Avenida Insurgentes Sur No. 452, 

1 º Piso, Colonia Roma Suri Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, en la 

Ciudad de México, el dfa del acto de apertura y entrega de propuestas, a 

más tardar una hora antes del evento de Apertura de Propuestas, 

quedando bajo su propia responsabilidad de que las mismas sean 

entregadas en los tiempos y horarios establecidos. 

Si el dispositivo contiene virus, se encuentra dañ~qo o no se puede abrir, 

no se tomará como presentado y no será suse:eptib[é'cfe;evalúación. 

El Licitante deberá presentar en hoja membretada esquema estructural de 

J. la organización de los recursos humanos involucrados en el proceso con 

nombre, cargo y función que desarrolla en la prestación del servicio. 
:~ ' ~ 
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., PRESENTA 

SI 

prestador serv1c10 contár con elementos técnicos e 129-130 
infraestructura propia (hardware y software) que seah necesarios para la 
producción de los videos, v deberá· mencionar el trpo de software que ( / z,-~l3 -

K. posee y la versión del misrr;io, incluidas-las actualizaciones más recientes, 

anexando facturas o cornprnbantes q~e amparen la compra, así como 

pantalla impresa donde aparezcan las actualizaciones del software. 

La Convocante se re.serva el 0erech9 ?e-verifü:ar la veracidad de la información presentada por el licitante, 

en caso, de que el licitante haya pr_oporcionado información o declaración falsa, o que actúe con dolo o 

mala fe, se procederá la notificacióR.al Órgano IAterno de Control para que realice la investigación respectiva 

y de ser procedente, aplique las sanciones que indica el artículo 60 de La Ley. 

La falta o error en la presentación de algún documento en la proposición técnica, afectará la solvencia de la 

proposici:ón y por lo tanto será causa de descalificación a menos de que dicho documento pueda ser cubierto 

con 'informaei~n c<:>ntenida en la propia propuesta técnica o económica de conformidad con lo establecido 
en 'el: artícufo 36 de la Ley. 

Se sugiere a 1·os lidtant~s relacionar la documentación presentada conforme al Anexo 4, el no presentar dicho 

anexo no será motivo .de clesechamiento. 

ATENTAMENTE 

l 

\ \ 
' \ 

·_ \ 
YUKIE Y 

\ 
l 

KlERO INNOVACIÓN Y ESTRATEGIA S,C. KIE110412A87 
Pítágoras 1143 Oficina E, Col. Del Valle Centro, Del. Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de éxico 

Te!. 6548-5128 e-mail : kiero.comunícacion@gmail.com 

. ~ 

~> / / 
! -"~ -'je' 

/ ' - \ 
J 



"SERVICIO PA~ LA PREPRODUCCIÓN, PRODUCCIÓN Y 
POST-PRODUCCIÓN DE VIDEOS INSTITUCIONALES DEL 

INSTITUTO FONACOT" 
INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA NACIONAL 

No. IA-014P7R001-E379-2018 
A3: LISTA DE DOCUMENTOS 

INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL .PARA EL CONSUMO DE LOS 
TRABAJADORES 
PRESENTE 

26 julio 2018 

El licitante deberá presentar su documentación legal y administrativa foliada ) 
1. de manera consecutiva en cada una de sus hojas que conforman cada una { 

de sus ro uestas. 
El licitante deberá presentar acta de nacimiento para el caso de personas 
físicas y para el caso de personas morales acta constitutiva, así como su ( 

2. última modificación donde se pueda constatar su objeto social, relación ,de 
accionistas y su porcentaje de participación, en tamaño carta o legal, legible 
de cada una de sus fo·as. 
El licitante deberá presentar poder notarial donde se especifique que el ¡. 

3. apoderado goza de poder para actos de administración, en tamaño carta o '\ 
le al le ible de cada una de sus fo·as. 
El licitante deberá presentar declaración en la que manifieste que acepta 
todas las cláusulas y condiciones de la convocatoria de invitación, en 
atención al Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso { 

4. de medios remotos de comunicación electrónica, en el envío de 
proposiciones dentro de las licitaciones públicas que celebren las · 
Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal, así como en 
la resentación de las inconformidades or la misma vía. Anexo 1. 

L-MENTO ENTERTAINMENT, S.A. DE C.V. R.F.C.: LEN-050608-CN2 
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El licitante deberá presentar un escrito en el que su firmante manifieste que 
cuenta con facultades suficientes para comprometerse y responder por 
sí o su representada en la presente invitación, así como para suscribir 
las propuestas técnicas y económicas, de acuerdo a lo dispuesto por el 
artículo 48 fracción V del RLey. 
Para tal efecto, el licitante deberá requisitar el Anexo 5 o Anexo SA e 
invariablemente se deberá insertar la leyenda "Bajo protesta de decir 

s. verdad". 6 :061 

6 . 

7. 

8. 

9. 

El domicilio que se mencione en los documentos antes citados, será 
considerado por la Convocante como el indicado para que el licitante reciba 
toda clase de notificaciones que resulten de los actos, contratos y cenvenios 
derivados de este procedimieílto. Asimismo deberá contar con una dirección 
de correo electrónico e indicarlo en el Anexo 5 o Anexo SA según sea el 
caso. 
Identificación oficial vigente y legible de la persona física o del representante 
legal de la persona moral, la que deberá contener firma y fotografía, 
debiendo ser alguno de los siguientes documentos: pasaporte, cartilla, 
credencial para votar, cédula profesional o los formularios FM2 Y FM3, 
Estos dos últimos en caso de ser de nacionalidad extran·era . 

Escrito del licitante en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que 
ni el suscrito ni ninguno de los socios integrantes de la persona moral que 
representa, se encuentra en alguno de los supuestos establecidos en los 
artículos SO y 60 penúltimo párrafo de La Ley y segundo transitorio del 
decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones 
de La Le Or ánica de la Administración Pública Federal. Anexo 6. 
Escrito del licitante en el que manifieste qué documentación de la contenida 
en sus propuestas técnica y económica considera clasificada como 
confidencial, reservada y/o comercial reservada, explican_do los motivos de 
clasificación en términos de· los artículos 113 y 116 de Ja Ley Federal de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública y de la Ley General de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, Anexo 
7 Su no resentación no será motivo de desechamiento . 

( 

/ 

Escrito bajo protesta de decir verdad en el que el licitante manifieste la 't 

fracción IX de La Le . Anexo 8. 

( 

declaración de integridad, de acuerdo a lo señalado en el artículo 29, '- 65 ¾ 
,___

1
_
0 
__ +-;-1_ 1-ic-it-an_t_e_d_e_b_e-rá_r_e_.q'-ui-s-ita_r_e_l_fo_r_m_a_to-de-es-t-ra-t-ifi-,ca-c-i-ón-co_n_fo_r_m_e_a_l_A_n_e_x_o_---t-_-+--------+---+-----t . _

1 

Escrito del licitante donde declara que ha leído la convocatoria, y se '
1
:,· /~;;-/ 

11. encuentra conforme con los criterios de adjudicación, así como con todos 68 _)( 
.___..L.....L.._c_a_da_u_n_o_d_e_lo_s__,_u_n_t_o_s ___.__u_e_e_n_é_st_a_s_e_s_e_ñ_a_la_n_. _A_n_e_x_o_l_O_. ____ ____._ __ ____. ____ _,___---Jt ) 
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Escrito en donde el licitante exprese bajo protesta de decir verdad que no 
se encuentra bajo el supuesto de la Ley General de Responsabilidades 
Administrativas, artículo 49 fracción IX en el que manifieste que no 
desempeña empleo, cargo o comisión en el servicio público o, en su caso, 
que a pesar de desempeñarlo con la formalización del contrato 
correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés. En caso de ser 12

· personal moral dichas manifestaciones deberán presentarse 
respecto de los socios o accionistas que ejerzan el control de la 
sociedad, indicando nombre y apellidos de cada uno de ellos. En 
caso de que los socios o accionistas sean personas morales dicho 
documento deberá ir suscrito por el representante legal de cada persona 
moral. Anexo 12. 

I 

I 

El licitante deberá presentar documento actualizado expedido por el SAT en / 
el que se emita opinión sobre el cumplimiento de sus obligaciones ( 

· 13. fiscales en sentido positivo (para efectos del art. '32-D del CFF). La · 
fecha de consulta deberá tener como máximo, vigencia de un mes 
a la fecha de la a ertura de ro osiciones. 
El licitante deberá presentar opinión del cumplimiento de obligaciones / 
fiscales en materia de seguridad social en sentido positivo. Apéndice / 

14
• "E''). La fecha de consulta deberá tener como máximo, vigencia de \ 

un mes a la fecha de la a ertura de ro osiciones. 
El licitante deberá presentar la constancia de situación fiscal en 
materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, en , 
donde indique que se encuentra al corriente de sus aportaciones ante el r} 15

• Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores. La fecha 
de consulta deberá tener como máximo, vigencia de un mes a la 
fecha de la a ertura de ro osiciones. 
El licitante deberá presentar carta de Bienvenida de afil iación de su Centro 

16
• de Traba ·o al Instituto Fonacot. 

17 
El licitante deberá proporcionar el Registro Unico de Proveedores (RUPC) 
Su no resentación no será motivo de desechamiento . 

! 
J 
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La falta o error de algún escrito requerido en la documentación Legal-Administrativa (salvo los 
indicados expresamente en el inciso correspondiente), afectará la solvencia de la proposición y 
por lo tanto será causa de descalificación. 
La Convocante se reserva el derecho de verificar la veracidad de la información presentada po 
el licitante, en caso, de que el licitante haya proporcionado información inconsistente o que no 
sea fidedigna, se dará vista al Órgano Interno de Control. 

Se sugiere a los licitantes relacionar la documentación presentada conforme al Anexo 3, el no 
resentar dicho anexo no será motivo de desechamiento. 

ATENTAMENTE 
~ 

/ 

J~M ry ~mer 
Representante Legal 
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"SERVICIO PARA LA PREPRODUCCIÓN, PRODUCCIÓN Y 
POST-PRODUCCIÓN DE VIDEOS INSTITUCIONALES DEL 

INSTITUTO FONACOT" 
INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA NACIONAL 

No. IA-014P7R001-E379-2018 
A4: CHECKLIST 

INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS 
TRABAJADORES 
PRESENTE 

26 julio 2018 

~OUS6DE RECEf>CION BE L.A 'PROP(;)SICION TEC~íc~;:coN~ORM.E"AlO SOliICit~oo EN · 
El NUMERAL V.l .: >. 

A. A. 

B. 2. 

El licitante deberá presentar su propuesta totalmente foliada de manera 
consecutiva en cada una de sus hojas que confonnan su propuesta. 

Descripción y especificaciones a detalle del servicio objeto de la 
presente invitación, establecidas en el Anexo 13 Características 
Técnicas del Servicio, considerando las precisiones y modificaciones 
derivadas de la ·unta de aclaraciones. 
Escrito del licitante mediante el cual manifieste que su representada 
cuenta con personal técnico especializado y capacitado en el ramo; 
técnicas, procedimientos y equipos suficientes, adecuados y disponibles 
a fin de garantizar el servicio objeto de esta invitación sea con la calidad, 

C. 3. oportunidad y eficiencia requerida, comprometiéndose a desarrollarlo a 
satisfacción de la Convocante, por lo que en caso de resultar ganador 
realizará, la prestación del servicio durante la vigencia del contrato, por 
su cuenta, cargo y riesgo conforme a las condiciones descritas en el 
Anexo 13 Características Técnicas del Servicio. Anexo 14 . 

, 

/ 
j 
\ 
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D. 4. 

E. S. 

F. 6. 

G. 7. 

Para acreditar capacidad de los recursos humanos el licitande Deberá 
presentar lista de los responsables por área conforme al numeral 3.
"DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO A CONTRATAR" del Anexo 13 
"Características Técnicas del Servicio," con los Aspectos relativo a: 
capacidad de Licitante en Recursos Humanos, Personal Especializado, que 
son: 

! .Director General de Proyecto, deberá comprobar a través de título, 
cédula o documento oficial el nivel de Licenciatura en Ciencias de la 
Comunicación o áreas afines. 

En cuanto al siguiente personal, deberá presentar por cada uno 
curriculum viate donde especifique: nombre, tarea a desempeñar, 
experiencia en servicios similares al solicitado en este anexo técnico: 

1 Coordinador General de Producción, 1 Guionista o Creativo, 1 
Realizador/Productor, 1 Camarógrafo-Fotógrafo, 1 Iluminador, 1 
Sonidista, 1 Editor, 1 Post-productor, 1 Animador 2D y/o 3D, 1 
Editor de Audio; debiendo indicar número telefónico móvil y correo 
electrónico 

Lista de los responsables por área como sigue: Realizador/Productor, 
camarógrafo-Fotógrafo, Iluminador, Sonidista, Editor, Post-productor, 
Animador 2D y/o 3D, Editor de Audio y Asistente(s) de producción; 
debiendo indicar número telefónico móvil correo electrónico. 
Para acreditar capacidad económica el licitante deberá presentar copia de 
la declaración fiscal anual 2017, presentadas ante el SAT donde 
compruebe que sus ingresos anuales sean equivalentes por lo menos el 
20% del monto total de su propuesta económica antes de LV.A. 

Para acreditar la experiencia en servicios similares el licitante deberá 

/ 
I 

I 

I 

87-108 

109-110 

111-125 

presentar al menos, tres (3) Comprobantes (Contratos, Pedidos o / 
Facturas) que acrediten su participación en servicios similares al solicitado .,. 

convocatoria. Dichos comprobantes deberán ser de servicios realizados en 126-220 
los últimos dieciocho meses, y que fueron o están siendo realizados con 
cualquier dependencia pública o institución privada. 

en el Anexo 13 Características Técnicas_ del Servicio 0 de esta 'e/ 
~---_____._______._~·,V 

/~., 
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H. 

l. 

El Licitante ganador deberá presentar como parte de su Propuesta Técnica 
un Cronograma o Plan de Trabajo detallado con las actividades a 
desarrollar para llevar a cabo el servicio solicitado por el Instituto e 
incluyendo como mínimo lo siguiente: 

../ Storyline, Guión hasta 3 drafts o revisiones 

../ StoryBoard y sus adecuaciones hasta 3 drafts o 
revisiones 

../ Preproducción 

../ casting ( en su caso) 

../ Producción 

../ Elaboración de gráficos (2D o 3D) 

../ Edición, ler corte o Copia de Trabajo en frío 
. ../ Sonorización y Musicalización 
../ Postproducción 
../ Entrega final conforme al lapso establecido en el 

cronograma y en apego a las especificaciones de 
este anexo técnico, incluyendo hasta 2 correcciones 
finales. 

El lici~nte deberá presentar muestras de videos en donde se pueda 
constatar la realización de servicios similares al servicio objeto de la 
presente anexo técnico a través de Archivo digital almacenado en 
dispositivo electrónico que contenga un mínimo de 3 ejemplos de servicios 
similares al Servicio para la Preproducción, Producción y Post-Producción 
de Videos Institucionales del INSTITUTO FONACOT y/o su participación 
en ellos, y que concuerden con los comprobantes requeridos en la letra "F" 
de ésta lista. Cualquier otro ejemplo que no cumpla con lo indicado en la 
letra "F" no será tomado en cuenta. 

En caso de que el licitante no pueda subir las muestras a través del sistema 
COMPRANET, podrá enviar sus muestras en dispositivo de almacenamiento 
electrónico debidamente firmado por el representante legal del licitante y 
será enviado por mensajería con el correspondiente acuse de recibo o de 
manera presencial a nombre del Mtro. Edgar Guillermo Urbano Aguilar en 
la Dirección de Recursos Materiales y Servicios del Instituto FONACOT, sito 
en Avenida Insurgentes Sur No. 452, 1 º Piso, Colonia Roma Sur, 
Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, en la Ciudad de México, el día del 
acto de apertura y entrega de propuestas, a más tardar una hora antes del 
evento de Apertura de Propuestas, quedando bajo su propia 
responsabilidad de que las mismas sean entregadas en los tiempos y 
horarios establecidos. 

Si el dispositivo contiene virus, se encuentra dañado o no se puede abrir, 
no se tomará como presentado y no será susceptible de evaluación. 

/ 
/ 

'\ 
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, A:CUSE ~E R~CE~~I-ON QJ:::LA _P~OPgSIClOtf TEG~I~, fQNF~~ME A lQ SOLÍCÍ{f ADé BN . 
. ·· · , ,, J, </f · :;,': ,, •. ", ' .. EL NU,MERAL'V,.1'-'i .. _," _ . - ' _, ~ ,: 

l. 

K. 

El Licitante deberá presentar en hoja membretada esquema estructural de 
la organización de los recursos humanos involucrados en el proceso con 
nombre car o función ue desarrolla en la restación del servicio. 
El prestador del servicio deberá contar con elementos técnicos e 
infraestructura propia (hardware y software) que sean necesarios para la 
producción de los videos, y deberá mencionar el tipo de software que 
posee y la versión del mismo, incluidas las actualizaciones más recientes, 
anexando facturas o comprobantes que amparen la compra, así como 
pantalla impresa donde aparezcan las actualizaciones del software. 

NO 

/' 225-227 

( 228-245 

La Convocante se reserva el derecho de verificar la veracidad de la información presentada por el licitante, 
en caso, de que el licitante haya proporcionado información o declaración falsa, o que actúe con dolo o mala 
fe, se procederá la notificación al Órgano Interno de Control para que realice la investigación respectiva y de 
ser procedente, aplique las sanciones que indica el artículo 60 de La Ley. 
La falta o error en la presentación de algún documento en la proposición técnica, afectará la solvencia de la 
proposición y por lo tanto será causa de descalificación a menos de que dicho documento pueda ser cubierto 
con información contenida en la propia propuesta técnica o económica de conformidad con lo establecido en 
el a·rtículo 36 de la Ley. 
Se sugiere a los licitantes relacionar la documentación presentada conforme al Anexo 4, el no presentar dicho 
anexo no será motivo de desechamiento. 

ATENTAMENTE 

--
¿ ·~ 

Jorge Her,ry Bedwell Kramer 
Representante Legal 

L-MENTO ENTERTAINMENT, S.A. DE C.V. R.F.C.: LEN-050608-CN2 
José Ignacio Bartolache No. 1844, Col. Del Valle, Del. Benito Juárez, 

C.P. 03100, México D.F., Tel. 5534 5442 



11SERVICIO PARA LA PREPRODUCCIÓN, PRODUCCIÓN Y POST-PRODUCCIÓN DE VIDEOS 
INSTITUCIONALES DEL INSTITUTO FONACOT." 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA NACIONAL 
No. IA-014P7R001-E379-2018 

ANEXO 3 

El licitante deberá presentar su documentación legal y adminsitrativa foliada 
1. de manera consecutiva en cada una de sus hojas que conforman cada una 

de sus ro uestas. 
El licitante deberá presentar acta de nacimiento para el caso de personas 
· físicas y para el caso de personas morales acta constitutiva, así como su /' 

2. última modificación donde se pueda constatar su objeto social, relación de 
accionistas y su porcentaje de participación, en tamaño carta o legal, legible 
de cada una de sus to·as. 
El licitante deberá presentar poder notarial donde se especifique que el 

3. apoderado goza de poder para actos de administración, en tamaño carta o 
le al, le ible de cada una de sus fo'as. 
El licitante deberá presentar declaración en la que manifieste que acepta 
todas las cláusulas y condiciones de la convocatoria de invitación, en 
atención al Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso 

4. de medios remotos de comunicación electrónica, en el envío de 
proposiciones dentro de las licitaciones públicas que celebren las 
Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal, así como 
en la resentación de las inconformidades or la misma vía. Anexo 1. 

( 

26 JULIO 2018 
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El licitante deberá presentar un escrito en el que su firmante manifieste que 
cuenta con facultades suficientes para comprometerse y responder por 
sí o su representada en la presente invitación, así como para suscribir 
las propuestas técnicas y económicas, de acuerdo a lo dispuesto por el 
artículo 48 fracción V del Rley. 
Para tal efecto, el licitante deberá requisitar el Anexo 5 o Anexo 5A e 
invariablemente se deberá insertar la leyenda "Bajo protesta de decir 

5· verdad". 
El domicilio que se mencione en los documentos antes citados, será 
considerado por la Convocante como el indicado para que el licitante reciba 
toda clase de notificaciones que resulten de los actos, contratos y convenios 
derivados de este procedimiento. Asimismo deberá contar con una 
dirección de correo electrónico e indicarlo en el Anexo 5 o Anexo 5A según 
sea el caso. 
Identificación oficial vigente y legible de la persona física o del representante 
legal de la persona moral, la que deberá contener firma y fotografía, 

6. debiendo ser alguno de los siguientes documentos: pasaporte, cartilla, 
credencial para votar, cédula profesional o los formularios FM2 Y FM3, 
Estos dos últimos en caso de ser de nacionalidad extran·era . 
Escrito del licitante en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que 

./ 
V 

ni el suscrito ni ninguno de los socios integrantes de la persona moral que 
representa, se encuentra en alguno de los supuestos establecidos en los < 

7· artículos 50 y 60 penúl1imo párrafo de La Ley y segundo transitorio del 
decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones 
de La Le Or ánica de la Administración Pública Federal. Anexo 6. 

-~ 
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Escrito del licitante en el que manifieste qué documentación de la contenida 
en sus propuestas técnica y económica considera clasificada como 
confidencial, reservada y/o comercial reservada, explicando los motivos de { 

8. clasificación en términos de los artículos 113 y 116 de la Ley Federal de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública y de la Ley General de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, Anexo 
7 Su no resentación no será motivo de desechamiento . 
Escrito bajo protesta de decir verdad en el que el licitante manifieste la 

9. declaración de integridad, de acuerdo a lo señalado en el artículo 29, ( 
fracción IX de La Le . Anexo 8. 

1 O
. El licitante deberá requisitar el formato de estratificación conforme al Anexo 
. 9. \ 

Escrito del licitante donde declara que ha leído la convocatoria, y se 
11. encuentra conforme con los criterios de adjudicación, así como con todos / 

cada uno de los untos ue en ésta se señalan. Anexo 10. 
Escrito en donde el licitante exprese bajo protesta de decir verdad que no 
se encuentra bajo el supuesto de la Ley General de Responsabilidades 
Administrativas, artículo 49 fracción IX en el que manifieste que no 
desempeña empleo, cargo o comisión en el servicio público o, en su caso, 
que a pesar de desempeñarlo con la formalización del contrato 

12. correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés. En caso de ser b / 1 

personal moral dichas manifestaciones deberán presentarse respecto -~ · 

l-

----i1-d-e_l_.;.o_s __.s_o-ci-os_____.o_a_c_c_io-n-is-ta_s......_q_ue-eJ_· e-rz....La_n _e_l -co_n_t-ro_l _d_e_la_s_oc-ie_d_a_d-+, ---+-----+-------i i· \.~ .. \\ indicando nombre y apellidos de cada uno de ellos. En caso de que los 
socios o accionistas sean personas morales dicho documento deberá ir 
suscrito or el re resentante le al de cada ersona moral. Anexo 12. 
El licitante deberá presentar documento actualizado expedido por el SAT , 
en el que se emita opinión sobre el cumplimiento de sus obligaciones 

13. fiscales en sentido positivo (para efectos del art. 32-D del CFF). ). La 
fecha de consulta deberá tener como máximo, vigencia de un mes a la 
fecha de la a ertura de ro osiciones. 



El licitante deberá presentar opinión del cumplimiento de obligaciones 
fiscales en materia de seguridad social en sentido positivo. Apéndice 

14· '1E"). La fecha de consulta deberá tener como máximo, vigencia de un 
mes a la fecha de la a ertura de ro osiciones. 
El licitante deberá presentar la constancia de situación fiscal en materia 
de aportaciones patronales y entero de descuentos, en donde indique 
que se encuentra al corriente de sus aportaciones ante el Instituto del 15

· Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores. La fecha de 
consulta deberá tener como máximo, vigencia de un mes a la fecha de 
la a ertura de ro osiciones. 

v 

El licitante deberá presentar carta de Bienvenida de afiliación de su Centro /' 16
· de Traba·o al Instituto Fonacot. 

La falta o error de algún escrito requerido en la documentación Legal-Administrativa (salvo los 
indicados expresamente en el inciso correspondiente), afectará la solvencia de de la proposición y por 
lo tanto será causa de descalificación. 
a Convocante se reserva el derecho de verificar la veracidad de la información presentada por el 
licitante, en caso, de que el licitante haya proporcionado información inconsistente o que no sea 
fidedigna, se dará vista al Órgano Interno de Control. 

Se sugiere a los licitantes relacionar la documentación presentada conforme al Anexo 3, el no 
resentar dicho anexo no será motivo de desechamiento . 
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11SERVICIO PARA LA PREPRODUCCIÓN, PRODUCCIÓN Y POST-PRODUCCIÓN DE VIDEOS 
INSTITUCIONALES DEL INSTITUTO FONACOT." 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA NACIONAL 
No. IA-014P7R001-E379-2018 

ANEXO4 

26 JULIO 2018 

ACUSE DE RECEPCION DE LA .. PROPOSICION TECNICA CONFORME-A LO SOLICITADO EN Et , . . , NÜMERAL \/.1 , . ., , . . . 

El licitante deberá presentar su propuesta totalmente foliada de 
A. A. manera consecutiva en cada una de sus hojas que conforman su 

ro uesta. 
Descripción y especificaciones a detalle del servicio objeto de 
la presente invitación, establecidas en el Anexo 13 

B. 2. Características Técnicas del Servicio, considerando las ( 
precisiones y modificaciones derivadas de la junta de 
aclaraciones. 
Escrito del licitante mediante el cual manifieste que su 
representada cuenta con personal técnico especializado y 
capacitado en el ramo; técnicas, procedimientos y equipos 
suficientes, adecuados y disponibles a fin de garantizar el / 
servicio objeto de esta invitación sea con la calidad, i/ 

C. 3. oportunidad y eficiencia requerida, comprometiéndose a 
desarrollarlo a satisfacción de la Convocante, por lo que en 
caso de resultar ganador realizará, la prestación del servicio 
durante la vigencia del contrato, por su cuenta, cargo y riesgo 
conforme a las condiciones descritas en el Anexo 13 
Características Técnicas del Servicio. Anexo 14. 

· PJiESENTA 
NO. DE FOLIO ' Nó 

09 --



D. 4. 

Para acreditar capacidad de los recursos humanos el licitande 
Deberá presentar lista de los responsables por área conforme al 
numeral 3.~ "DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO A CONTRATAR" 
del Anexo 13 "Características Técnicas del Servicio," con 
los Aspectos relativo a: Capacidad de Licitante en Recursos 
Humanos, Personal Especializado, que son: 

1 Director General de Proyecto, deberá comprobar a través 
de título, cédula o documento oficial el nivel de Licenciatura 
en Ciencias de la Comunicación o áreas afines. 
En cuanto al siguiente personal, deberá presentar por cada 
uno curriculum viate donde especifique: nombre, tarea a 
desempeñar, experiencia en servicios similares al solicitado 
en este anexo técnico: 
1 Coordinador General de Producción, 1 Guionista o 
Creativo, 1 Realizador/Productor, 1 Camarógrafo
Fotógrafo, 1 Iluminador, 1 Sonidista, 1 Editor, 1 Post
productor, 1 Animador 2D y/o 3D, 1 Editor de Audio; 
debiendo indicar número telefónico ~óvil y correo 
electrónico 

Lista de los responsables por área como sigue: 
Realizador/Productor, Camarógrafo-Fotógrafo, Iluminador, 

E. 5. Sonidista, Editor, Post-productor, Animador 2D y/o 3D, Editor de 
Audio y Asistente(s} de producción; debiendo indicar número 
telefónico móvil correo electrónico. 
Para acreditar capacidad económica el licitante deberá presentar 
copia de la declaración fiscal anual 2017, presentadas ante el 

F. 6. SAT donde compruebe que sus ingresos anuales sean 
equivalentes por lo menos el 20% del monto total de su propuesta 
económica antes de I.V.A. 

/ 
/ 
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G. 7. 

H. 

Para acreditar la experiencia en servicios similares el licitante 
deberá presentar al menos, tres (3) Comprobantes {Contratos, 
Pedidos o Facturas) que acrediten su participación en servicios 
similares al solicitado en el Anexo 13 Características Técnicas 
del Servicio · de esta convocatoria. Dichos comprobantes 
deberán ser de servicios realizados en los últimos dieciocho 
meses, y que fueron o están siendo realizados con cualquier 
de endencia ública o institución rivada. 
El Licitante ganador deberá presentar como parte de su 
Propuesta Técnica un Cronograma o Plan de Trabajo detallado 
con las actividades a desarrollar para llevar a cabo el servicio 
solicitado por el Instituto e incluyendo como mínimo lo siguiente: 

./ Storyline, Guión hasta 3 drafts o 
revisiones 

./ StoryBoard y sus adecuaciones hasta 3 
drafts o revisiones 

./ Preproducción 

./ Casting (en su caso) 

./ Producción 

./ Elaboración de gráficos (2D o 3D) 

./ Edición, 1er corte o Copia de Trabajo en 
frío 

./ Sonorización y Musicalización 

./ Postproducción 

./ Entrega final conforme al lapso establecido 
en el cronograma y en apego a las 
especificaciones de este anexo técnico, 
inclu endo hasta 2 correcciones finales. 
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l. 

El licitante deberá presentar muestras de videos en donde se 
pueda constatar la realización de servicios similares al servicio 
objeto de la presente anexo técnico a través de Archivo digital 
almacenado en dispositivo electrónico que contenga un mínimo 
de 3 ejemplos de servicios similares al Servicio para la 
Preproducción, Producción y Post-Producción de Videos 
Institucionales del INSTITUTO FONACOT y/o su participación 
en ellos, y que concuerden con los comprobantes requeridos en 
la letra "F" de ésta lista. Cualquier otro ejemplo que no cumpla 
con lo' indicado en la letra "F" no será tomado en cuenta. 
En caso de que el licitante no pueda subir las muestras a través 
del sistema COMPRANET, podrá enviar sus muestras en 
dispositivo de almacenamiento electrónico debidamente firmado 
por el representante legal del licitante y será enviado por 
mensajería con el correspondiente acuse de recibo o de manera 
presencial a nombre del Mtro. Edgar Guillermo Urbano Aguilar en 
la Dirección de Recursos Materiales y Servicios del Instituto 
FONACOT, sito en Avenida Insurgentes Sur No. 452, 1º Piso, 
Colonia Roma Sur, Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, en la 
Ciudad de México, el día del acto de apertura y entrega de 
propuestas, a más tardar una hora antes del evento de Apertura 
de Propuestas, quedando bajo su propia responsabilidad de que 

·_ . $1 c, C NO. DE F:OLIQ ' 
< 127 

las mismas sean entregadas en los tiempos y horarios 

1--

----e-st-ab-le-c-id_o __________________ -----,¡..=-------+-------i ~ --. ~ ;·· 

Si el dispositivo contiene virus, se encuentra dañado o no se 
puede abrir, no se tomará como presentado y no será susceptible 
de evaluación. _..,,,. 
El Licitante deberá presentar en hoja membretada esquema r/ 128 
estructural de la organización de los recursos humanos ~ ./ 
involucrados en el proceso con nombre, cargo y función que 'X 
desarrolla en la restación del servicio. / ' . 

J. 

.___ __ __. _____ ...._ _____________ ____. __ ____. _____ __._------:::,---=,, 
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K. 

El prestador del servicio deberá contar con elementos técnicos e 
infraestructura propia (hardware y software) que sean necesarios 
para la producción de los videos, y deberá mencionar el tipo de 
software que posee y la versión del mismo, incluidas las 
actualizaciones más recientes, anexando facturas o 
comprobantes que amparen la compra, así como pantalla 
im resa donde a arezcan las actualizaciones del software. 

PRESENTA ;_ 

129-130 

La Convocante se reserva el derecho de verificar la veracidad de la información presentada por el licitante, en 
caso, de que el licitante haya proporcionado información o declaración falsa, o que actúe con dolo o mala fe, 
se procederá la notificación al Órgano Interno de Control para que realice la investigación respectiva y de ser 
procedente, aplique las sanciones qué indica el artículo 60 de La Ley. 
La falta o error en la presentación de algún documento en la proposición técnica, afectará la solvencia de la 
proposición y por lo tanto será causa de descalificación a menos de que dicho documento pueda ser cubierto 
con información contenida en la propia propuesta técnica o económica de conformidad con lo establecido en 
el° artículo 36 de la Ley. · 
Se sugiere a los licitantes relacionar la documentación pre~entada conforme al Anexo 4, el no presentar dicho 
anexo no será motivo de desechamiento. 

. .. 
RECPLAY 

CUVIER 61 I COLONIA ANZURES I DELEGACIÓN MIGUEL HIDALGO 
11590 CIUDAD DE MÉXICO, DF MX I TEL 5255.3125 

RECPLAY.COM ··\: 



STPS 
SJ::CRHARIA DH TRAliAJO 

Y' l'llliVJSIÚN SOClA.l. 
fiñacot 

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA No. lA-014P7R001-E379-2018 
"SERVICIO PARA LA PREPRODUCCIÓN, PRODUCCIÓN Y POST-PRODUCCIÓN DE VIDEOS INSTITUCIONALES DEL INSTITUTO 
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Ciudad de México, 26 de julio de 2018 
11 :00 Horas 
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