
Sistema Institucional de Archivos
Archivo de Trámite
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Legajo
Fojas Título

Descripción del asunto que trata 

cada expediente

Año de 

apertura

Año de 

cierre
Físico Electrónico A L F/C AT AC

Total de 
años

1
INFONACOT/5C/5C.1/DCONT/001/GARR

END/2024/2030
1 45 GUÍA DE ARRENDAMIENTOS

Soporte documental de la información de 

la metodología operativa y del control 

interno relacionado con la gestión de 

contratos de arrendamiento del Instituto.

2024 2024 X X X X X 2 4 6

Mueble D, nivel 4, en la 

Oficina de la Subdirección de 

Normatividad Contable e 

Impuestos

Físico y Carpeta 

Digital

2
INFONACOT/5C/5C.1/DCONT/002/GCLA

SMED/2024/2030
1 73 GUÍA DE CLASIFICACIÓN Y MEDICIÓN 

Soporte documental de la guía para las 

unidades administrativas usuarias, de la 

metodología institucional sobre la 

clasificación y medición de instrumentos 

financieros

2024 2024 X X X X X 2 4 6

Mueble D, nivel 4, en la 

Oficina de la Subdirección de 

Normatividad Contable e 

Impuestos

Físico y Carpeta 

Digital

3
INFONACOT/5C/5C.1/DCONT/002/GCO

STAMORT/2025/2031
1 22

GUÍA GENERAL PARA EL CÁLCULO DE LA 

AMORTIZACIÓN DEL COSTO DE 

TRANSACCIÓN TOTAL

Soporte documental de la metodología de 

cálculo de la amortización periódica de los 

costos de transacción de la Cartera de 

Crédito del Instituto, bajo el enfoque de 

Costo Amortizado aplicado en la 

herramienta de SAS

2025 2025 X X X X X 2 4 6

Mueble D, nivel 4, en la 

Oficina de la Subdirección de 

Normatividad Contable e 

Impuestos

Físico y Carpeta 

Digital

Nombre de la Unidad Administrativa Dirección de Contabilidad

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES
 

Fondo: Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores 

Sección: 5C Recursos Financieros

Serie: 5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

Área Generadora: Subdirección de Normatividad Contable e Impuestos

Subserie: N/A

Fecha de elaboración 09/01/2026

N/C
DATOS DEL EXPEDIENTE Fechas extremas

Soporte 

documental

Valor 

Documental
Vigencia documental

Ubicación Topográfica Observaciones

Leyenda de cierre: El presente Inventario consta de 1 foja, y ampara la cantidad de 3 expedientes, integrados por 140 fojas de los años 2024 a 2025, equivalentes a 0.1 metros lineales; los cuales se encuentran resguardados en el Archivo de

Trámite, ubicado en Plaza de República No.32, Col Tabacalera, piso 8.
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