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INTRODUCCION

El Instituto FONACOT, forma parte integrante de la Administracion Publica Federal como un organismo publico
descentralizado de interés social, con personalidad juridica y patrimonio propio; su patrimonio se integra por los bienes
inmuebles que se destinen a su servicio; de las utilidades, ingresos propios, intereses, rendimientos, plusvalias y demas
recursos que deriven de sus operaciones y los que resulten del aprovechamiento de sus bienes los cuales se destinaran
al cumplimiento de su objeto y a cubrir sus gastos de operacién y administracién.

Que la Ley General de Bienes Nacionales, tiene por objeto regular con precisién y claridad los procedimientos a los que
habran de sujetarse las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, para la administracién y
disposicion de los inmuebles, que por sus caracteristicas o condiciones no utilicen directamente en el cumplimiento de
su objeto, sujetdndose a las normas y bases que establezcan sus érganos de gobierno, con la finalidad de evitar que se
conserven inmuebles ociosos o improductivos que generen gastos para su conservacion, vigilancia, proteccién, control
y administracién, utilizando recursos que podrian destinarse a cubrir los gastos de operacién y administracién del
Instituto FONACOT.

Que la fraccién 111, del articulo 32 de la Ley General de Bienes Nacionales, sefiala que el Responsable Inmobiliario como
parte de sus funciones se encuentra el realizar acciones y gestiones para el 6ptimo aprovechamiento de los Inmuebles
a su cargo; en ese tenor, la Subdireccién General de Administracién del Instituto FONACOT, en su caracter de
Responsable Inmobiliario, acorde con lo dispuesto en el articulo 65 del Estatuto Organico del Instituto FONACOT,
cuenta con la atribucién para proponer las politicas, bases, lineamientos en materia de administraciéon de inmuebles,
en el marco de la normatividad vigente aplicable; asi como determinar la situacidn fisica, juridica y administrativa de
los inmuebles propiedad del Instituto FONACOT.

Que, el segundo parrafo del articulo 116 de la Ley General de Bienes Nacionales, prevé que cuando se trate de la
enajenacion de inmuebles propiedad de organismos descentralizados no se requerira de la autorizacién de la SHCP.

Asimismo, el segundo parrafo del articulo 117 de la Ley General de Bienes Nacionales, establece que para la
enajenacion de inmuebles propiedad de organismos descentralizados que no se utilicen directamente en el
cumplimiento de su objeto, no se requerira acuerdo administrativo de la Secretaria, siempre que previamente el
organismo de que se trate, dictamine la no utilidad del bien para el cumplimiento de su objeto y cuente con la
autorizacion de su érgano de gobierno para llevar a cabo la enajenacién.

Que a fin de dar un éptimo aprovechamiento de aquellos inmuebles del Instituto FONACOT que no sean utiles en el
cumplimiento de su objeto, resulta indispensable contar con lineamientos claros que permitan determinar el destino
de los inmuebles del Instituto FONACOT, observando los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez, sefialados en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y que garanticen
las mejores condiciones para el Instituto FONACOT.

Con base en lo anteriormente expuesto y con fundamento en los articulos 1, 5, 8 fraccion X, 10 fraccionI, 11y 13 de
la Ley del Instituto FONACOT; 9 fraccién Il, 55 fraccién XV, 57 fraccién XVIL, y 65 fraccién I y X, del Estatuto Organico del
Instituto FONACOT, 6, primer parrafo, fraccion XI, 32, 84 al 101, 116y 117 de la Ley General de Bienes Nacionales; 58
fraccion XIV y 59 fraccion IV de la Ley Federal de Entidades Paraestatales, se elaboraron los presentes Lineamientos
con el objeto principal de definir los mecanismos de disposicidon de los Inmuebles propiedad del Instituto FONACOT,
mediante las figuras de enajenacién a titulo oneroso, destino y comodato; se somete a la consideracion del Consejo
Directivo lo siguiente:

Pagina 4 de 25



LINEAMIENTOS PARA DETERMINAR EL DESTINO DELOS [, 1
Trabaio INMUEBLES PROPIEDAD DEL INSTITUTO DEL FONDO
NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES Vigendia: ﬂ”ﬂgﬂt
QUE NO SEAN UTILES PARA EL CUMPLIMIENTO DESU | 908
OBJETO INSTITUCIONAL :

I. TABLA DE CONTROL DE CAMBIOS

Fecha de

No. de Version L Descripcion de los Cambios
Modificacion

LI07.00 Oct, 2025 ¢ Nueva creacion.

II. AMBITO DE APLICACION

El dmbito de aplicacién de los presentes Lineamientos es de observancia obligatoria para todo el personal adscrito a
la SGAy SGC; y de sequimiento general para el personal de las Unidades Administrativas que intervienen en el proceso
para determinar el destino de los inmuebles propiedad del Instituto FONACOT que no sean Utiles para el cumplimiento
de su objeto institucional.
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III. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

A continuacién, se integra una relacién de los ordenamientos legales y normativos que aplican al Instituto FONACOT
que intervienen en los procesos de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales a través de la Subdireccién
de Infraestructura Inmobiliaria, de forma enunciativa mas no limitativa:

CONSTITUCION

1.

LEYES

N oo vk~ Ww

®

10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; publicada en el D.O.F. el 05 de febrero de 1917, y sus
reformas.

Ley General de Bienes Nacionales, publicada en el D.O.F. el 20 de mayo de 2004, y sus reformas.

Ley de Fiscalizacién y Rendicidon de Cuentas de la Federacién; publicada en el D.O.F. el 18 de julio de 2016, y sus
reformas.

Ley de Infraestructura de la Calidad; publicada en el D.O.F. el 01 de julio de 2020.

Ley de Ingresos de la Federacidn para el Ejercicio Fiscal 2025, publicada en el D.O.F. el 19 de diciembre de 2024.
Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas; publicada en el D.O.F. el 04 de abril de 2013, y sus reformas.

Ley de Planeacidn; publicada en el D.O.F. el 05 de enero de 1983, y sus reformas.

Ley del Diario Oficial de la Federacién. y Gacetas Gubernamentales; publicada en el D.O.F. el 24 de diciembre
de 1986, y sus reformas.

Ley del Impuesto al Valor Agregado; publicada en el D.O.F. el 29 de diciembre de 1978, y sus reformas.
Ley del Impuesto Sobre la Renta; publicada en el D.O.F. el 11 de diciembre de 2013, y sus reformas.

Ley del Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores; publicada en el D.O.F. el 24 de abril
de 2006, y sus reformas.

Ley Federal de Austeridad Republicana; publicada en el D.O.F. el 19 de noviembre de 2019, y sus reformas.
Ley Federal de Competencia Econédmica; publicada en el D.O.F. el 23 de mayo de 2014, y sus reformas.

Ley Federal de Derechos; publicada en el D.O.F. el 31 de diciembre de 1981, y sus reformas.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales; publicada en el D.O.F. el 14 de mayo de 1986, y sus reformas.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; publicada en el D.O.F. el 30 de marzo de 2006, y
sus reformas.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo; publicada en el D.O.F. el 04 de agosto de 1994, y sus reformas.

Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Particulares; publicada en el D.O.F. el 20 de
marzo de 2025.

Ley General de Archivos; publicada en el D.O.F. el 15 de junio de 2018, y sus reformas.

Ley General de Contabilidad Gubernamental; publicada en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2008, y sus reformas.
Ley General de Proteccion Civil; publicada en el D.O.F. el 06 de junio de 2012, y sus reformas.

Ley General de Responsabilidades Administrativas; publicada en el D.O.F. el 18 de julio de 2016, y sus reformas.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; publicada en el D.O.F. el 20 de marzo de 2025.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, publicada en el D.O.F. el 20
de marzo de 2025.
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24. Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién; publicada en el D.O.F. el 18 de julio de 2016, y sus reformas.

25. Ley Organica de la Administracién Publica Federal; publicada en el D.O.F. el 29 de diciembre de 1976, y sus
reformas.

26. Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa; publicada en el D.O.F. el 18 de julio de 2016, y sus

reformas.
REGLAMENTOS
1. Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado; publicado en el D.O.F. el 04 de diciembre de 2006, y sus
reformas.

2. Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta; publicado en el D.O.F. el 08 de octubre de 2015, y sus
reformas.

3.  Reglamento de la Ley del Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores; publicado en el
D.O.F. el 30 de noviembre de 2006.

4. Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; publicado en el D.O.F. el 26 de enero de 1990, y
sus reformas.

5.  Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; publicado en el D.O.F. el 28 de
junio de 2006, y sus reformas.

6. Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor; publicado en el D.O.F. el 22 de mayo de 1998, y sus
reformas.

7. Reglamento del C4digo Fiscal de la Federacidn; publicado en el D.O.F. el 02 de abril de 2014.

8. Reglamento del Registro Publico de la Propiedad Federal; publicado en el D.O.F. el 04 de octubre de 1999, y
sus reformas.

CobiGos
1.  Cddigo Civil Federal; publicado en el D.O.F. en cuatro partes los dias 26 de mayo, 14 de julio, 3y 31 de agosto
de 1928, y sus reformas.

2. Codigo Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares; publicado en el D.O.F. el 07 de junio de 2023, y sus
reformas.

3. Codigo Fiscal de la Federacion; publicado en el D.O.F. el 31 de diciembre de 1981, y sus reformas.
4. Cédigo de Etica de la Administracién Publica Federal; publicado en el D.O.F. el 08 de febrero de 2022.

DECRETOS
1. Decreto por el que se Expide el Presupuesto de Egresos de la Federacidn para el Ejercicio Fiscal 2025, publicado
en el D.O.F. el 24 de diciembre de 2024.

ACUERDOS
1. Acuerdo por el que se Expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal;
publicado en el D.O.F. 28 de diciembre de 2010, y sus reformas.

2. Acuerdo por el que se Expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos
Financieros; publicado en el D.O.F. el 15 de julio de 2010, y sus reformas.

3. Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales;
publicado en el D.O.F. el 16 de julio de 2010, y sus reformas.

LINEAMIENTOS
1. Lineamientos en Materia de Austeridad Republicana de la Administracidon Publica Federal; publicados en el
D.O.F. el 18 de septiembre de 2020.
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2. Lineamientos Generales de Proteccidon de Datos Personales para el Sector Publico; publicados en el D.O.F. el
26 de enero de 2018.
3. Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal;
publicados en el D.O.F. el 03 de julio de 2015.
4. Lineamientos Generales para la Regulacion de los Procedimientos de la Rendicion de Cuentas de la
Administracion Publica Federal; publicados en el D.O.F. el 11 de julio de 2023.
EsTATUTO

1.

Estatuto Organico del Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores; publicado en el D.O.F
el 04 de abril de 2025.

NORMATIVIDAD INTERNA APLICABLE

1.

2
3
4.
5
6
7

Manual de Organizacién General del Instituto FONACOT, vigente.

Cédigo de Conducta del Instituto FONACOT, vigente.

Lineamientos del Comité de Mejora Regulatoria Interna del Instituto FONACOT, vigente.

Manual de Calidad del Instituto FONACOT, vigente.

Manuales de Politicas y Procedimientos de las Direcciones de Area del Instituto FONACOT, vigentes.
Marco de Gestion de Seguridad de la Informacion del Instituto FONACOT, vigente.

Modelo del Sistema del Control Interno del Instituto FONACOT, vigente.
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LINEAMIENTOS PARA DETERMINAR EL DESTINO DE LOS INMUEBLES PROPIEDAD DEL INSTITUTO DEL
FONDO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES QUE NO SEAN UTILES PARA EL
CUMPLIMIENTO DE SU OBJETO INSTITUCIONAL.

1. ENAJENACION A TITULO ONEROSO
A. OBJETIVO

Establecer el procedimiento de licitacién publica para la enajenacién a titulo oneroso de los inmuebles propiedad del
Instituto FONACOT, que por sus caracteristicas o condiciones no utiliza directamente en el cumplimiento de su objeto
institucional.

B. ALCANCE

Garantizar que en los procedimientos previstos por la Ley General de Bienes Nacionales se obtengan las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, propiciando que se lleven
a cabo bajo criterios de transparencia, certeza juridica y libre participacién de los particulares interesados.

Una vez concluido el procedimiento, la Subdireccién General de Administraciéon deberd informar al Consejo Directivo
del destino final del inmueble de que se trate.

Hasta en tanto no se formalice la operacién que se realizard con un inmueble patrimonio del Instituto FONACOT, la
persona Responsable Inmobiliario debera dar debido cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 32 de la Ley.

C. POLITICAS DE OPERACION

PRIMERO.- Los presentes lineamientos tienen por objeto apoyar la toma de decisiones y realizar las acciones tendientes
ala depuracién del inventario del patrimonio inmobiliario institucional, mediante la agil y oportuna enajenacion a titulo
oneroso de inmuebles propiedad del Instituto FONACOT que previamente se dictaminaron como no Utiles para la
actividad sustantiva del Instituto FONACOT, de acuerdo con lo sefialado en el Articulo 2° de la Ley del Instituto del
Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores, o que no sean adecuados para dichos fines.

SEGUNDO.- Para la enajenacion a titulo oneroso de inmuebles propiedad del Instituto FONACOT, la SGA en su caracter
de Responsable Inmobiliario, sera la responsable de elaborar el Dictamen de no utilidad y obtener la autorizacion del
Consejo Directivo para la enajenacién de cada uno de los inmuebles propiedad del Instituto FONACOT.

TERCERO.- En apego a lo establecido en los Articulos 8fraccién X de la Ley del Instituto FONACOT, 84 fraccionly 117
de la Ley General de Bienes Nacionales; 9, fraccién II, 60 fraccion V, 64 fracciones V y VII, y 71 fraccién VIII del Estatuto
Organico del Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores, la Coordinacién General Comercial, a
través de la Subdireccién General Comercial en conjunto con las Direcciones Estatales y/o de Plaza y/o sucursales,
respectivamente, en su caracter de areas usuarias deberan poner a disposicién de la Subdireccién General de
Administracién, en su caracter de Responsable Inmobiliario, los inmuebles propiedad del Instituto FONACOT sefialando
las unidades administrativas que dejen de utilizarlos, justificando y motivando las causales de la no ocupacién y por
ende su no utilidad para servicios institucionales.

De conformidad con las atribuciones sefialadas en el Articulo 32 de la Ley General de Bienes Nacionales, la persona
Responsable Inmobiliario del Instituto FONACOT, a través de la DRMSG, en conjunto con la Coordinacion General
Comercial y sus unidades administrativas deberan elaborar e integrar un expediente por cada bien inmueble que
contenga la informacién y documentacion siguiente:
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a) Dictamen de no utilidad del bien para el cumplimiento de su objeto, aprobado por el Consejo Directivo, para
llevar a cabo la enajenacion a través de LP.

b) Denominacién del inmueble;

¢) Ubicacion del inmueble, indicando carretera y kilémetro, calle y nimero o manzanay lote; colonia o localidad;
delegacién o municipio; entidad federativa y cédigo postal;

d) Plano o croquis de localizacion del inmueble, sefialando superficie, medidas, colindancias, area construida y
areas sin uso;

e) Descripciény estado fisico que presenta el inmueble, indicando los servicios con que cuentay, en su caso, las
instalaciones de que dispone;

f)  Uso al que estaba destinado el inmueble y su grado de aprovechamiento;

g) Registro Federal Inmobiliario.

Aunado a lo anterior, debera contener como minimo los documentos siguientes:

a) Plano topografico o catastral;

b) Titulo que acredite el derecho de propiedad del inmueble, que contenga los datos de inscripcion en el RPPF
y/o copia certificada del folio real donde se inscribié el documento, asi como los datos de inscripcién en el
Registro Publico de la Propiedad Local, asi como el certificado de libertad de gravamen a nombre del Instituto
FONACOT con la indicacién de la no existencia de gravdmenes, de ser procedente;

c) Cédula deinventario en donde se consigna el RF;

d) Dictamen del INAH o INBAL, en caso de que el inmueble se encuentre catalogado como monumento histérico
y/o artistico;

e) Cualquier otro que ampare la situacién fisica, juridica o administrativa del inmueble.

CUARTO.- Previamente a la celebracion de los actos juridicos previstos en los presentes lineamientos; la SGA sera la
responsable de gestionar ante el INDAABIN el Dictamen valuatorio; el cual tendra una vigencia de doce meses a partir
de su emision, plazo dentro del cual debera llevarse a cabo el procedimiento aqui sefialado.

QUINTO.- El Dictamen valuatorio, servira de base para determinar el valor minimo del inmueble, para fijar por encima
de éste, el valor para incluirse en las bases de este procedimiento; a este valor, se podran agregar los costos erogados
por el Instituto FONACOT por concepto de expedicion de avallos, publicacién de convocatorias y demas gastos relativos
a las gestiones de enajenacién por cada inmueble; si concluye la vigencia del dictamen valuatorio, debera practicarse
un nuevo avaluo.

SEXTO.- Para la enajenacion de los inmuebles propiedad del Instituto FONACOT, se requerira que cuenten con el
Dictamen de no utilidad y la autorizacion que apruebe el Consejo Directivo.

SEPTIMO.- Si el Instituto FONACOT contase con el titulo que ampara su derecho de propiedad sobre el inmueble
debidamente inscrito en el RPPF o RPP local que corresponda al lugar de ubicacién del inmueble, y éste no haya sido
solicitado por alguna dependencia o entidad; el Instituto FONACOT procedera conforme lo previsto en el Articulo117
de la Ley General de Bienes Nacionales.

OCTAVO.- En términos de lo establecido en el articulo 85 de la Ley General de Bienes Nacionales, la enajenacion a titulo
oneroso de bienes inmuebles institucionales se realizara a través de Licitacion Publica.

NOVENO.- La SGA integrara un expediente de cada una de las ventas llevadas a cabo mediante licitacién publica, con
al menos los siguientes documentos:

L Antecedentes de propiedad y el avalio del inmueble;
II.  El Acuerdo del Consejo Directivo que autorice la enajenacion a titulo oneroso del inmueble;

III. Dictamen de no utilidad del inmueble aprobado por el Consejo Directivo;
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IV. Dictamen valuatorio;

V.  Convocatoriay bases de la licitacién publica;

VI. Acuse de recibo del oficio de invitacion al OIC en el Instituto FONACOT para asistir a la licitacion;
VII. Documentacion presentada por cada uno de los participantes;

VIII. Acta relativa al acto de presentacidn, apertura de ofertas y fallo correspondiente;

IX. Garantia de cumplimiento;

X.  Recibos de pago del precio del inmueble vendido;

XI.  Acuse de recibo del oficio de designacion del notario publico que formalizé la compraventa;
XII. Constancia de adjudicacién, inscrita en el Registro Publico de la Propiedad Federal;

XIII. Testimonio de la escritura publica, debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad local que
corresponda y en el de la Propiedad Federal, la cual debera incorporarse al expediente en un plazo de 5 dias
habiles, contados a partir de la recepcién por parte de la Direccion General del testimonio debidamente
inscrito que envie el notario publico que formalizé la compraventa, y

XIV. Constancia de la cancelacién de registros en inventarios.

DECIMO.- Efectuada la enajenacién, se procederd a la cancelacién de registros en inventarios del Instituto FONACOT,
asi como en el Sistema de Inventario del Patrimonio Inmobiliario Federal y Paraestatal del INDAABIN, de la misma
manera, se dara aviso al INDAABIN de la baja respectiva en cumplimiento del Articulo 135 de la Ley.

1.1. DE LA LICITACION PUBLICA PARA LA ENAJENACION DE INMUBLES PROPIEDAD DEL INSTITUTO FONACOT
A. DE LA CONVOCATORIA

DECIMO PRIMERO.- La Subdireccién General de Administracién en su caracter de Responsable Inmobiliario podré
incluir en una misma convocatoria de licitacion publica uno o varios inmuebles propiedad del Instituto FONACOT, asi
como ofertarlos en paquete o de manera individual.

Previo a su publicacién se enviara el proyecto de la convocatoria a la Direccién de lo Consultivo y Normativo adscrita al
Abogado General para su revisién juridica, ademas se someteran para revisién del Organo Interno de Control, y de las
demas unidades administrativas que se determine tienen injerencia en el proceso, para lo cual la Subdireccién General
de Administracién convocara cuando menos con 3 dias habiles de anticipacién a la reunién en la que se revisara la
convocatoria de licitacién publica, levantando la minuta correspondiente.

DECIMO SEGUNDO.- La Subdireccién General de Administracién difundird un resumen de la convocatoria para llevar
a cabo la licitacidn publica, a través de su publicacion en el Diario Oficial de la Federacién, ademas, de su difusion en la
pagina web del Instituto FONACOT; podra efectuarse la publicacion de la convocatoria en uno o mas periédicos de
mayor circulacién o en alguna revista especializada en materia inmobiliaria, de la entidad federativa en donde se
encuentre ubicado el inmueble de que se trate.

DECIMO TERCERO.- El resumen de la convocatoria debera contener como minimo lo siguiente:

I.  Elnombre de la dependencia o entidad, niUmero de la licitacion publica, asi como la indicacion de los medios
que se utilizaran para su realizacion;

II. Una descripcidn sucinta del objeto de la licitacién publica;

III. La fecha, horay lugar en que se celebrara la visita al sitio para conocer el inmueble, la junta de aclaraciones,
el acto de presentacion y apertura de proposiciones, y el acto de fallo.
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DECIMO CUARTO- No podréan participar en las licitaciones publicas las personas fisicas y morales que se encuentren
en alguno de los siguientes supuestos:

IL.

IIIL.

Aquellas con las que la persona servidora publica que intervenga en cualquier forma en los actos relativos
al procedimiento de licitacién publica, tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellas de
las que pueda resultar algun beneficio para él, su cényuge o sus parientes consanguineos, por afinidad o
civiles hasta el cuarto grado, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de
negocios, o para socios o sociedades de las que la persona servidora publica o las personas antes referidas
formen o hayan formado parte;

Aquellas a las que se les haya adjudicado algun inmueble de propiedad federal en un procedimiento de
licitaciéon publica o de adjudicacién directa anterior y que no hubieren cumplido en tiempo y forma sus
obligaciones de pago.

Aquellas que el Instituto FONACOT hubiese encomendado la promocién de la venta de inmuebles de su
propiedad.

B. DE LAS BASES

DECIMO QUINTO.- Las bases para participar en la licitacién publica se pondran a disposicién y venta de las personas
interesadas a partir de la fecha de la publicacién de la convocatoria y hasta cinco dias naturales con antelacién a la
presentacién y apertura de ofertas de compra; su obtencién serd un requisito para participar en la licitacién. El costo
de las bases se determinard en atencién a la recuperacién de las erogaciones efectuadas por la publicacién de la
convocatoria y por la reproduccién de los documentos que se entreguen a quienes participan. Las personas interesadas
podran revisar el contenido de las bases previamente a su adquisicion.

DECIMO SEXTO.- Las bases contendran al menos los siguientes datos:

IL.

IIIL.

V.

VI
VIL

VIII.
IX.

Indicacién de que el inmueble materia de la licitacion publica es propiedad del Instituto FONACOT;

Localizacién y descripcién general del bien, indicando superficie total, medidas, colindancias y, en su caso,
superficie y caracteristicas de las areas construidas e instalaciones especiales, especificando, en su caso, que
la venta se llevara a cabo “AD-CORPUS";

Valor base de venta de cada inmueble, el cual los participantes deberan considerar para presentar sus
propuestas;

Lugar, fechay horario en que los interesados podran obtener las bases, su costo y la forma de pago de estas;

Fecha y hora en que se permitira a las personas interesadas visitar el inmueble y, en su caso, revisar los
planos correspondientes;

Lugar, fecha y hora en que se llevara a cabo la junta de aclaraciones;

Obligacion de las personas participantes de acreditar su personalidad juridica o capacidad legal; tratandose
de extranjeros, ademas, deberan presentar la constancia con acuse de recibo del escrito en que convengan
ante la Secretaria de Relaciones Exteriores, lo dispuesto por la fraccion I del articulo 27 de la Constituciéon
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, para adquirir el inmueble objeto de la licitacién publica;

Lugar, fecha y hora en que se llevara a cabo el acto de presentacién, apertura de ofertas y fallo;

Compromiso de las personas participantes para presentar declaracién de integridad, en la que manifiesten
bajo protesta de decir verdad, que se abstendran de adoptar conductas por si mismos o a través de
interpdsita persona, para que las personas servidoras publicas que intervengan en la licitacion publica,
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento o de otros actos que
otorguen condiciones ventajosas con relacién a los demas participantes o que impliquen la inobservancia o
violacién de la Ley General de Bienes Nacionales, por parte de las personas servidoras publicas;

Compromiso de las personas participantes para presentar declaracién bajo protesta de decir verdad, en la
qgue manifiesten que no estan impedidos para participar en la licitacién publica, por no encontrarse en alguno
de los supuestos a que se refiere el lineamiento Décimo Cuarto;
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XI.
XII.

XIIL.
XIV.

XV.

XVI.
XVII

Instrucciones para elaborar y entregar las ofertas de compra;

Caracteristicas de la garantia requerida para asegurar la seriedad de la oferta de compray el cumplimiento
de las obligaciones que asumira la persona participante que gane la licitacién publica;

Indicacién de que no se aceptaran condiciones adicionales a las estipuladas en las bases;

Mencidn de la obligacién de la persona participante para que presente declaracion por escrito de que conoce
el estado fisico, el uso de suelo autorizado y las afectaciones o restricciones que pudiera tener el inmueble,
asi como de que no podra retirar ni disminuir su oferta de compra y de que si le resulta adjudicado el
inmueble materia de la licitacién publica, se obliga a celebrar el contrato de compraventa y pagar el precio
delinmuebley que, en caso de incumplimiento de pago, acepta que se le haga efectiva la garantia de seriedad
de su oferta como pena convencional, en beneficio del Instituto FONACOT.

Idioma, tipo de moneda en que deberan presentarse las ofertas de compra y condiciones de pago de la
operacion, de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Criterios para emitir el fallo o para declarar desierta la licitacion publica;

. Criterios y procedimientos que se aplicardn en caso de empate de ofertas de compra, en el acto de

presentacién, apertura de ofertas y fallo;

XVIIIL. El plazo maximo para que el participante a quien se adjudique el inmueble objeto de la licitacién publica

XIX.

XX.

XXI.

pague el total de la cantidad ofrecida por el inmueble;

Sefialamiento de que los gastos, derechos, impuestos, honorarios y demas erogaciones relativas a la
escrituracion en favor del adjudicatario, correran por cuenta de este;

Mencién de las penas convencionales que se aplicaran al adjudicatario en caso de incumplimiento de su
obligacién de pago, y

Mencidén de que serd causa de descalificacién el incumplimiento de alguno de los requisitos de las bases.

DECIMO SEPTIMO.- La convocatoria y las bases podran ser modificadas siempre y cuando:

II.
III.
V.

No se pretenda limitar el nUmero de participantes;
No se favorezca a determinados participantes;
No se sustituyan o varien sustancialmente los inmuebles sujetos a licitacién publica, y

Tratandose de la convocatoria se notifique de las modificaciones a los interesados a través de los mismos
medios utilizados para su difusion y, en el caso de las bases, se notifique en forma directa a los adquirentes
de estas, cuando menos con cinco dias naturales de anticipacién al acto de presentacién, apertura de ofertas
y fallo.

C. DE LAS GARANTIAS

DECIMO OCTAVO.- Los o las adquirentes de los bases interesados en participar en las licitaciones publicas, deberan
garantizar sus propuestas con el 10% del monto de sus ofertas de compra, mediante cheque de caja, cheque certificado
o por transferencia electrénica. La garantia debe extenderse a favor del Instituto FONACOT.

DECIMO NOVENO.- El Instituto FONACOT, conservara en custodia las garantias hasta la firma del acta circunstanciada

a que se

refiere el lineamiento Vigésimo Sexto, momento en que seran devueltas a los oferentes, salvo la del

adjudicatario, la que constituira garantia de cumplimiento de las obligaciones de pago derivadas de la licitacion publica.

VIGESIMO.- El monto de la garantia podra ser aplicado como pago parcial del precio de la operacién, siempre y cuando,
se cumpla en tiempo y forma con las condiciones de pago establecidas en las bases.
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D. DEL ACTO DE PRESENTACION, APERTURA DE OFERTAS Y FALLO

VIGESIMO PRIMERO.- El acto de presentacién, apertura de ofertas y fallo, se celebrara con posterioridad a los veinte
dias naturales siguientes al dia de la publicacidn de la convocatoria respectiva, en el lugar, fecha y hora establecidos en
lamismay sera presidido por la persona que designe la Subdireccién General de Administracién del Instituto FONACOT.

VIGESIMO SEGUNDO.- El acto de presentacién, apertura de ofertas y fallo iniciard con el registro de los o las
participantes, previa revisién de los siguientes documentos que en original y copia deben exhibir estos ultimos:

a).- Tratandose de personas fisicas o morales de nacionalidad mexicana:

I. Credencial de elector, pasaporte o cartilla del servicio militar nacional, en el caso de personas fisicas;

II. Copia certificada del acta constitutiva de la empresa, en el caso de personas morales;

III. Poder notarial suficiente, si al acto comparece un apoderado del participante;

IV. Declaraciones del participante a que se refieren las fracciones IX, X y XI del lineamiento Décimo Sexto, y

V. Comprobante de pago de las bases.

b).- Tratandose de personas fisicas o morales extranjeras:

I.  Pasaporte y documento que acredite su calidad migratoria, tratdndose de personas fisicas;

II. Permiso de la Secretaria de Relaciones Exteriores, conforme a lo dispuesto por la fraccién I del articulo 27 de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, para adquirir el inmueble objeto de licitacion;

III. Acta constitutiva o equivalente de la persona moral y documento que acredite la personalidad juridica de su
representante, que contengan los requisitos de validez para su aplicacion en el territorio nacional;

IV. Declaraciones del participante a que se refieren las fracciones IX, Xy XI del lineamiento Décimo Sexto, y

V. Comprobante de pago de las bases.

VIGESIMO TERCERO.- En el acto a que se refiere el lineamiento anterior, los participantes presentaran sus ofertas de
compra en sobre cerrado, junto con la garantia a que se refiere el lineamiento Décimo Octavo. Al momento de su
apertura, se verificara que las ofertas cumplan con los requisitos establecidos en las bases.

VIGESIMO CUARTO.- Las ofertas de compra seran leidas en voz alta, en presencia de los o las participantes, por quien
presida el acto. Las ofertas de compra que no cumplan con los requisitos establecidos en las bases seran desechadas,
informando a los participantes en el acto las causas que motivaron tal determinacién.

VIGESIMO QUINTO - El fallo de la licitacién publica se dara a conocer por quien presida el acto.

VIGESIMO SEXTO.- Una vez concluida la licitacién publica convocada, se levantard un acta circunstanciada que
contendra el valor base de la venta; las ofertas de compra desechadas; las causas por las que fueron desechadas; los
importes de las ofertas de compra admitidas; los inmuebles propiedad del Instituto FONACOT no vendidos; las
observaciones que hagan los participantes; los hechos relevantes del evento y el fallo correspondiente a la licitacion
publica.

El acta sera leida en voz alta en presencia de los interesados y firmada por todos los participantes en el evento, a

quienes se les entregara un ejemplar como constancia. En caso de que algun participante se negase a firmarla o se
retire anticipadamente del acto, se asentara tal circunstancia, sin que estos hechos afecten su validez.
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VIGESIMO SEPTIMO.- La licitacién publica se declararé desierta, respecto del inmueble de que se trate, cuando no se
hayan recibido ofertas de compra o éstas se hayan desechado, en los términos de las bases. En estos casos y de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 85 de la Ley General de Bienes Nacionales, se celebrard una segunda
licitaciédn publica, sefialando como postura legal el noventa y cinco por ciento del valor base. De no venderse el
inmueble, se procedera a celebrar una tercera licitacidon publica, estableciéndose como postura legal el noventa por
ciento del valor base. En caso de haberse efectuado la segunda o tercera licitaciones publicas sin venderse el bieny no
existir propuesta para cubrir el valor base, a la persona que cubra la postura legal de la Ultima licitacién que se hubiere
realizado se adjudicara el inmueble en términos de lo dispuesto por la fraccién III del articulo 85 de la Ley General de
Bienes Nacionales.

En los casos enunciados en las fracciones precedentes, sélo se mantendra el valor base utilizado para la licitacién
anterior, si el respectivo dictamen valuatorio continda vigente. Si fenece la vigencia del dictamen, la cual es de un afio
a partir de su emisién, deberd practicarse un nuevo avalto.

E. DELAADJUDICACION EN LA LICITACION PUBLICA

VIGESIMO OCTAVO.- Los inmuebles objeto de la licitacién publica, seran adjudicados al participante que presente la
oferta de compra mas alta en cuanto a precio, el cual debera igualar o superar el valor base de venta o en su caso el
valor a que se refiere la fraccién III del parrafo tercero del articulo 85 de la Ley.

En caso de empate de dos o mas ofertas, se estara a los criterios establecidos en las bases de la licitacién publica
correspondiente.

La SGA expedira al participante a quien se hubiere adjudicado el inmueble, la constancia que acredite su caracter de
adjudicatario, la cual contendrd los derechos y obligaciones derivados de las bases de la licitacién publica
correspondiente.

VIGESIMO NOVENO - El adjudicatario del inmueble debera pagar mediante transferencia electrénica y dentro de los
treinta dias naturales siguientes a la fecha del fallo de la licitacién publica, el importe restante del precio de la operacién
en favor del Instituto FONACOT, tomando en consideracién la garantia a que se refiere el lineamiento Décimo Octavo.

TRIGESIMO .- Al siguiente dia habil de transcurrido el plazo establecido por el lineamiento anterior, sin que el Instituto
FONACOT hubiere recibido el comprobante de pago, a través de escrito emitido por la Subdireccién General de
Administraciéon debera comunicar al adjudicatario su incumplimiento, para que en el plazo de tres dias habiles
manifieste lo que a su derecho convenga y exhiba el comprobante de pago correspondiente. De no obtenerse éste, o
bien si sus manifestaciones no justifican el retraso en el mismo, perdera su derecho a la adquisicion del inmueble
adjudicado y se hara acreedor a una pena convencional por un monto equivalente al 10% de la oferta de compra
aceptada, la cual se aplicara haciendo efectiva la garantia exhibida.

Si el adjudicatario presenta causa justificada o evidencia de que el retraso en el pago de la operacion se debe a que
concurren circunstancias extraordinarias y solicita una prérroga para el pago, la SGA, dentro de los tres dias habiles
siguientes a la recepcidn de la solicitud, podra otorgar una ampliacién del plazo originalmente otorgado, el cual no
podra ser mayor de 30 dias naturales contados a partir de la fecha de vencimiento del plazo originalmente establecido.

TRIGESIMO PRIMERO - Si se cancela la operacién de compraventa por incumplimiento del adjudicatario de la licitacién
publica, el Instituto FONACOT atendera lo dispuesto en los parrafos tercero y cuarto del articulo 85 de la Ley, debiendo
aplicarse el procedimiento a que se refiere el presente Capitulo; cuando se trate de la segunda o tercera licitacion
publica, con las modificaciones al valor de los inmuebles derivadas de lo sefialado en la fraccién I de dicho precepto
legal.
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TRIGESIMO SEGUNDO.- Los derechos y obligaciones que se deriven de la adjudicacién no podran cederse parcial o
totalmente en favor de cualquier otra persona fisica o moral.

TRIGESIMO TERCERO.- El Instituto FONACOT entregard el inmueble al adjudicatario hasta que reciba la constancia del
pago total del precio de la operacion.

Para formalizar la operacién de compraventa correspondiente en términos del articulo 97 de la Ley, las partes firmaran
la escritura publica ante el notario publico del patrimonio inmobiliario federal o bien el que elija el Instituto FONACOT
con residencia en la entidad federativa en que se ubique el inmueble de que se traté, para formalizar cada uno de los
actos traslativos de dominio del inmueble. El adjudicatario cubrird todos los gastos, impuestos, derechos y honorarios
que originen los actos tendientes a la transmisién de dominio del inmueble.

Las bases de la licitacién publica y el contrato son los instrumentos que vinculan a las partes en sus derechos y
obligaciones. Las estipulaciones que se establezcan en el contrato, no deberdn modificar las condiciones previstas en
las bases de la licitacién publica.

F. TRANSPARENCIA, VIGILANCIA Y SANCIONES

TRIGESIMO CUARTO.- El Instituto FONACOT pondré a disposicién del publico, a través de su sitio de Internet, la
informacién relativa a las operaciones de venta de inmuebles a mas tardar veinte dias habiles después de haberse
adjudicado el bien de que se trate, especificando cuando menos lo siguiente:

I. Datos de identificacidn y superficie del inmueble;

II. Procedimiento mediante el cual se vendié el inmueble;

III. En su caso, fecha de publicacién de la convocatoria a la licitacion publica;
IV. Monto del dictamen valuatorio respectivo;

V. Precio en el que se vendié el bien;

VI. Nombre o denominacién del comprador, y

VII. Fechay numero de la escritura publica, asi como numero y nombre del Notario del Patrimonio Inmobiliario
Federal que la expide. Esta informacidon debera incorporarse al sitio de Internet en un plazo de cinco dias
habiles contados a partir de la recepcion por parte de la Subdireccién General de Administracién del
testimonio correspondiente.

TRIGESIMO QUINTO.- Corresponde al Organo Interno de Control en el Instituto FONACOT, vigilar el cumplimiento de
los presentes lineamientos; supervisar los procedimientos de venta y participar como observador en las operaciones
que se efectien bajo los presentes lineamientos.

TRIGESIMO SEXTO.- El incumplimiento de los presentes lineamientos seré sancionado conforme a lo dispuesto por la
Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables.
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2. DEL OTORGAMIENTO DE LOS INMUEBLES DEL INSTITUTO FONACOT AL INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y
AVALUOS DE BIENES NACIONALES (INDAABIN), PARA SU ADMINISTRACION A TRAVES DE LA FIGURA
ADMINISTRATIVA DE DESTINO.

A. OBJETIVO

Gestionar ante el Instituto de Administracion y Avaltios de Bienes Nacionales (INDAABIN) el Destino de los inmuebles
propiedad del Instituto FONACOT que previamente se dictaminaron como no Utiles para la actividad sustantiva de éste,
de conformidad con lo dispuesto por el articulo 61y 70 de la Ley General de Bienes Nacionales la institucién destinataria
podra obtener un mejor uso y aprovechamiento para la prestacion de servicios publicos y las Disposiciones en Materia
de Recursos Materiales y Servicios Generales vigentes.

La figura administrativa de Destino, consiste en que el Instituto FONACOT, Unicamente confiere a la institucién
destinataria, a través del INDAABIN, el derecho de usar el inmueble en el uso autorizado por éste, pero no transmite la
propiedad de este, ni otorga derecho real alguno sobre él.

B. ALCANCE

El presente procedimiento es de aplicacién general para la Subdireccién General de Administracién, la Direccién de
Recursos Materiales y Servicios Generales, y de seguimiento para el personal y/o unidades administrativas usuarias
que intervienen en el proceso de la no utilizacién de bienes inmuebles para, en su caso, proceder a su puesta a
disposicién; debiendo informar al Consejo Directivo del destino final del inmueble de que se trate.

C. POLITICAS DE OPERACION

PRIMERO.- El Instituto FONACOT, a través de la persona Responsable Inmobiliario analizara la conservacion, uso,
mantenimiento, y aprovechamiento de inmuebles, determinando cudles han dejado de ser Utiles para el Instituto
FONACOT.

SEGUNDO.- Previa integracion del expediente con la informacién y documentaciéon que se pondra a disposicién del
INDAABIN para el Destino de los inmuebles, la persona Responsable Inmobiliario debera contar con el Dictamen de no
Utilidad y la autorizacién del Consejo Directivo del Instituto FONACOT.

TERCERO.- El Instituto FONACOT, a través de la persona Responsable Inmobiliario debera poner a disposicion de la
Direccién General de Administracion del Patrimonio Inmobiliario Federal del INDAABIN, los inmuebles que requiere
otorgar bajo la figura administrativa de destino, mediante oficio de solicitud en el que se incluiran los siguientes datos
y se anexaran los documentos siguientes:

1. Oficio de Solicitud de Destino.

2. Nombramiento del Responsable Inmobiliario.

3. Titulo de Propiedad y los respectivos antecedentes tanto en el Registro Publico de la Propiedad Federal como
en el Registro Publico de la Propiedad local que corresponda al lugar de ubicacién del inmueble de que se trate.

4. Antecedentes Registrales del Inmueble.

5. Documento que acredite el no adeudo fiscal y comprobante del pago de los servicios inherentes al inmueble.

6. Constanciade Uso de Suelo, emitida por la Autoridad competente, en donde se establezca que el uso solicitado
es compatible, con el previsto en la localidad que se ubica el Inmueble.

7. Dictamen del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, en el que se especifique que el inmueble no es
considerado histérico; o la manifestacién expresa de la persona Responsable Inmobiliario, bajo protesta de
decir verdad, que el inmueble no posee estas caracteristicas.
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8. Dictamen del Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura, en el que se especifique que el inmueble no es
considerado artistico; o la manifestacién expresa de la persona Responsable Inmobiliario, bajo protesta de
decir verdad, que el inmueble no posee estas caracteristicas.

9. Plano topografico, que consigne la superficie total del inmueble, aprobado, certificado y registrado por el area
técnica del INDAABIN.

10. Constancia de alineamiento y nimero oficial.

CUARTO.- La Direccién General de Administracién del Patrimonio Inmobiliario Federal del INDAABIN, dentro del
término de 15 dias habiles siguientes a la fecha en que se ponga a disposicion él o los inmuebles de que se trate y
habiendo recibido la totalidad de la informacion y documentacidn a que se refiere el lineamiento anterior, podra
solicitar al Instituto FONACOT cualquier otra informacién y documentacién que razonablemente pudiera obtener y sea
necesaria para determinar la situacion fisica, juridica y administrativa de dicho bien. El Instituto FONACOT tendra un
plazo de 60 dias habiles, contados a partir de la fecha de la notificacién del requerimiento, para presentar a la citada
Direccion General la informacién solicitada.

QUINTO.- Una vez que la Direccion General de Administracién del Patrimonio Inmobiliario Federal del INDAABIN,
notifique al Instituto FONACOT que ha cumplido con los requisitos de informacién y documentacién sefialados en el
lineamiento Segundo y Tercero y, en su caso, a los que se refiere el lineamiento Cuarto de estas Disposiciones, el
Instituto FONACOT procedera a la entrega del inmueble, de conformidad con el lineamiento Sexto.

SEXTO.- Para la entrega del o los inmuebles se levantard un acta que suscribiran las personas servidoras publicas
debidamente facultadas para ello, de la Direccién General de Administracién del Patrimonio Inmobiliario Federal del
INDAABIN vy del Instituto FONACOT, en la cual se hara constar el inventario de las instalaciones con que cuenta el
inmueble; el estado fisico, juridico y administrativo, en que se encuentra, incluyendo las contribuciones, quedando en
posesién, vigilancia, administracién y bajo la responsabilidad del INDAABIN, a partir de la fecha de firma del acta
sefialada.

SEPTIMO.- Hasta en tanto los inmuebles propiedad del Instituto FONACOT puestos a disposicién, no se entreguen de
manera formal a la propia Direccién General, de Administracién del Patrimonio Inmobiliario Federal del INDAABIN, el
Responsable Inmobiliario del Instituto FONACOT estara obligado a:

I.  Poseer, conservar, proteger, vigilar y velar por la integridad fisica del inmueble, y

II. Coadyuvar con el INDAABIN, en la realizacion de los tramites administrativos y las gestiones necesarias ante
el Ministerio Publico de la Federacion y ante los érganos jurisdiccionales, para recuperar la posesién del
inmueble, si éste estuviere ocupado en todo o en parte por particulares.

OCTAVO.- El INDAABIN como responsable de la posesidn, vigilancia y administracion del inmueble que le otorgue el
Instituto FONACOT, difundira a las Dependencias y Entidades y demas Instituciones Publicas, la informacion contenida
en el Inventario del Patrimonio Inmobiliario Federal y Paraestatal relativa a los inmuebles del Instituto FONACOT que
se encuentren disponibles, identificados por su RFI y les sefialara un plazo que no podra ser menor a 5 dias naturales,
contados a partir de la fecha en que se difunda dicha informacién, para manifestar por escrito su interés de que se les
destine alguno de dichos bienes. La difusion se realizara mediante la publicacién de un aviso en el Diario Oficial de la
Federacién y/o en la pagina electrénica del INDAABIN.

NOVENO.- A la conclusion del plazo sefialado en el numeral anterior las Instituciones Publicas que hayan presentado
su solicitud al INDAABIN, dispondran de un plazo no menor a 5 dias habiles, para justificar su necesidad del inmueble
y la viabilidad de su proyecto, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 118-1 del Acuerdo por el que se modifica
el diverso por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

DECIMO.- La Direccién General de Administracién del Patrimonio Inmobiliario Federal del INDAABIN, evaluaré las
solicitudes presentadas, atendiendo a la justificacion de la necesidad del inmueble expuesta por cada Institucién

Pagina 18 de 25



LINEAMIENTOS PARA DETERMINAR EL DESTINO DELOS [, 1

Trabaio INMUEBLES PROPIEDAD DEL INSTITUTO DEL FONDO

NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES Vigendia: ””ﬂgﬂl

QUE NO SEAN UTILES PARA EL CUMPLIMIENTO DESU | 908
OBJETO INSTITUCIONAL :

Publica solicitante, asi como a la viabilidad del proyecto que pretenda realizar y, en su caso, propondra, el proyecto de
acuerdo administrativo de destino del inmueble a favor de la Institucién Publica que corresponda.

DECIMO PRIMERO.- La conservacién, mantenimiento, vigilancia y pago de servicios que se originen por concepto de
energia eléctrica, teléfono y suministro de agua potable y/o cualquier otro servicio publico o privado que se contrate
de los inmuebles propiedad del Instituto FONACOT, otorgados al INDAABIN mediante la figura administrativa de
destino, quedara a cargo de las instituciones destinatarias, las cuales deberan atender las disposiciones legales y
reglamentarias que resulten aplicables.

DECIMO SEGUNDO.- El Instituto FONACOT, a través de la persona Responsable Inmobiliario deberd integrar el
expediente de cada inmueble que se otorgue mediante la figura administrativa de Destino al INDAABIN, con la
siguiente documentacion:

1. Copia simple de Acuerdo Administrativo de Destino y su publicacién en el Diario Oficial de la Federacién, a
favor de la institucién que el INDAABIN confiera el inmueble.

2. Copia simple de Dictamen de no Utilidad y la autorizacién del Consejo Directivo del Instituto FONACOT.

Datos del inmueble debiendo contener denominacién, ubicacidn exacta (calle, nUmero, colonia, localidad,

municipio y entidad federativa).

4. Copia simple de los documentos entregados a INDAABIN, relacionados en el lineamiento tercero.

5. Antecedentes registrales del inmueble.

6. Constancia de uso de suelo.

7. Dictamen del INAH.

8

9

1

w

Dictamen del INBAL.
. Plano topogriéfico.
0. Constancia de Alineamiento y Nimero oficial.

DECIMO TERCERO.- Una vez que el INDAABIN emita el Acuerdo de Destino, el Responsable Inmobiliario, tramitaré la
inscripcién del inmueble en el Registro Publico de la Propiedad Federal.

DECIMO CUARTO.- Efectuado el destino del o los inmuebles del Instituto FONACOT, se procederd a la cancelacién y
actualizacién de registros en inventarios, asi como del Sistema de Inventario del Patrimonio Inmobiliario Federal y

Paraestatal del INDAABIN.

DECIMO QUINTO. A partir de la fecha del Acuerdo de Destino, el Responsable Inmobiliario, informard y enviara
anualmente al INDAABIN, los pagos del impuesto predial el inmueble destinado.
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3. DEL OTORGAMIENTO DE INMUEBLES DEL INSTITUTO FONACOT, ENTRE INSTITUCIONES PUBLICAS, MEDIANTE
LA FIGURA DE COMODATO.

A. OBJETIVO

En términos de lo sefialado por el articulo 84, fraccion XII y XIII de la Ley General de Bienes Nacionales, El Instituto
FONACOT podra otorgar en Comodato aquellos Bienes Inmuebles de su propiedad que hayan sido determinados como
no Utiles para el cumplimiento de su actividad sustantiva o bien para el servicio en general a las Instituciones Publicas
que asi lo soliciten, para que lo utilicen por un tiempo determinado o hasta que cumpla un propdsito especifico,
facilitando la colaboracién entre instituciones, permitiendo aprovechar mejor los recursos y las capacidades de estas,
con la obligacién de devolver el bien al finalizar el préstamo.

B. ALCANCE

El presente procedimiento es de aplicacién general para la Subdireccién General de Administracidn, la Direccién de
Recursos Materiales y Servicios Generales y para las dreas que intervengan en la administraciéon y control de los
inmuebles del Instituto FONACOT, debiendo informar al Consejo Directivo del destino final del inmueble de que se
trate.

A nivel externo: El procedimiento es aplicable a todas aquellas Instituciones Publicas que soliciten un inmueble en
comodato.

C. POLITICAS DE OPERACION.
PRIMERO.- Las solicitudes de Comodato de Bienes Inmuebles no Utiles podran considerarse conforme a lo siguiente:

I.  Cumplimiento de los programas y proyectos de caracter publico de las dependencias y entidades de los
ambitos de gobierno del Poder Ejecutivo Federal, Estatal y Municipal;
II.  Paraelusoy destino de los 6rganos de los Poderes Legislativo y Judicial, tanto en el ambito federal como local,
conforme a las funciones y atribuciones de estos;

III.  Para el cumplimiento de los programas y proyectos de organismos a los que la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, les atribuya autonomia, o bien, respecto de aquellos que cuenten con autonomia
conforme a las Constituciones Politicas Locales, y

IV. Parael usoy destino de instituciones de educacién de caracter publico.

SEGUNDO.- Las Instituciones Publicas que soliciten el Comodato de un Bien Inmueble no util, deberan formalizarlo
mediante la documentacion siguiente:

I.  Solicitud de otorgamiento en Comodato del Bien Inmueble dirigida a la Subdireccién General de
Administracién y Responsable Inmobiliario del Instituto FONACOT, mediante la cual se funde y motive la causa
de la solicitud explicitando el destino que se dara al inmueble en cuestién, en caso de que sea otorgada
favorablemente su solicitud;

II. Documentacién que acredite la existencia legal de la Instituciéon Publica solicitante en términos de la
normatividad que resulte vigente y aplicable;

III. Documentacidén que acredite a la persona servidora publica que cuente con facultades suficientes para actuar
en representacién de la Institucion Publica para la formalizacion del acto juridico requerido;

IV. Manifestacion de conocer el estado del Bien Inmueble y ratificar que la Institucién Publica esta conforme en
recibirlo en las condiciones en que se encuentra, y que durante el tiempo en que surta sus efectos el contrato
de Comodato, llevara a cabo el mantenimiento necesario al Bien Inmueble o a sus instalaciones, para su
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conservacion, funcionalidad y seguridad; e igualmente que de ser el caso llevara a cabo las reparaciones que
sean necesarias para su conservacién en el mismo estado en que le fue entregado, y

V. Manifestacién en el sentido de que se compromete a realizar el pago de los servicios con los que cuenta el Bien
Inmueble al momento de la formalizaciéon del Contrato, asi como de todos aquellos servicios que el
Comodatario contrate por si mismo.

TERCERO.- Cumplidos los requisitos establecidos en los presentes Lineamientos y de considerarlo procedente, la
persona titular de la Subdireccién General de Administracién y Responsable Inmobiliario del Instituto FONACOT,
emitirad su resolucién ya sea autorizando o negando la procedencia de la solicitud.

CUARTO.- En el caso de que sea autorizada la solicitud, la Subdireccion General de Administracién instruira a la
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales para que se realicen todas las gestiones necesarias para
formalizar el contrato de Comodato respectivo.

QUINTO.- Previo a la formalizacién del contrato de Comodato, la Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales
solicitara a la Direccion de lo Consultivo y Normativo del Abogado General la revision juridica del contrato respectivo.

SEXTO.- El contrato de comodato debera prever, ademas de las cuestiones y contenido que determine la Direccién de
Recursos Materiales y Servicios Generales con la opinién juridica de la Direccién de lo Consultivo y Normativo, las
condiciones consistentes en que la Institucién Publica Comodataria sera responsable del pago de servicios de agua
potable y energia eléctrica, o cualquier otro que contrate durante la vigencia del contrato; asimismo, que el
Comodatario sera responsable del mal uso que se haga del Bien Inmueble otorgado en Comodato debiendo asumir la
responsabilidad de dar el mantenimiento necesario al inmueble para que se conserve en éptimas condiciones de uso;
el incumplimiento de esta obligacién serad causa de rescisién, renunciando al derecho a que estos gastos le sean
reembolsados por parte del Instituto FONACOT. La Institucién Publica comodataria deberd exhibir el contrato de
seguro de responsabilidad civil que ampare el Bien Inmueble objeto del Comodato durante la vigencia de este.

SEPTIMO.- Los comodatarios recibiran el inmueble en el estado de uso que se encuentre. En caso de que se sefiale en
el contrato que se le realizardn mejoras o adecuaciones al inmueble, estas serdn con cargo a los comodatarios y
deberan ser autorizadas por la Subdirecciéon General de Administracion a través de la Direccion de Recursos Materiales
y Servicios Generales, previa revision técnica del proyecto ejecutivo por parte de la Subdireccion de Infraestructura
Inmobiliaria, asi mismo deberd indicarse el plazo de ejecucion de los trabajos y el término para iniciar las funciones
para las cuales fue otorgado; el incumplimiento sera motivo de rescision. El contrato de comodato debera prever que,
las mejoras y adaptaciones realizadas por los comodatarios se quedaran a favor del inmueble, por lo que éstos
renunciaran a ejercitar cualquier accidon con el propdsito de compensar o indemnizar por dicho concepto.

OCTAVO.- La vigencia maxima de los contratos de comodato sera de 3 afios, quedando prohibido a la Comodataria el
arrendar o ceder de cualquier forma la posesién del inmueble dado en comodato a un tercero; con opcién de
renovacion en la cual el comodatario notifique y sefiale su intencidn de renovar antes de la fecha de vencimiento del
contrato, previa negociacion de nuevos términos y condiciones entre las partes.

NOVENO.- El uso y disfrute del Bien Inmueble estard condicionado a que se destine estrictamente al uso manifestado
en su solicitud por la Institucién Publica Comodataria, en caso de que el bien otorgado no esté siendo utilizado para el
fin que se solicitd, o se incumpla alguna de las condiciones pactadas en el contrato de comodato o el inmueble ya no
resulte de interés para la Institucion solicitante el plazo para la entrega del inmueble sera de 45 dias naturales a partir
de la fecha de notificacién, invariablemente se levantara un acta al momento de entregar y recibir el inmueble para
hacer constar las condiciones fisicas del inmueble, esta condicion debera de quedar establecida en el contrato
respectivo.

DECIMO.- La persona titular de la Subdireccién General de Administracién, en su caracter de Responsable Inmobiliario,
formalizara el contrato de Comodato en representacion del Instituto FONACOT, conforme a sus funciones y
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atribuciones, conjuntamente deberd firmar la persona titular de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios
Generales como responsable del cumplimento del objeto del contrato, asi como de su administracién, seguimiento y
cumplimiento de sus clausulas.

DECIMO PRIMERO.- La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales por medio de la unidad administrativa
que este designe, la que no debera tener un nivel jerarquico inferior al de Subdirector de Area en el Instituto FONACOT,
realizara visitas de inspeccion a los inmuebles que se encuentre en comodato una vez al afio, para verificar fisicamente
el fin al que es destinado y la correcta conservaciéon y mantenimiento del inmueble.

DECIMO SEGUNDO.- Una vez finalizada la vigencia del Contrato correspondiente, o bien si el mismo se da por
rescindido o terminado anticipadamente debera elaborarse la respectiva acta de entrega-recepcion, en la que se haran
constar las condiciones en las que dicho bien es recibido por parte del Instituto FONACOT, asi como en su caso, el
inventario de instalaciones y equipo adherido, asi como las mejoras realizadas en su caso por la Institucién Publica que
lo entrega.

4. INTERPRETACION.

DECIMO TERCERO.- Correspondera a la Subdireccién General de Administracién y Responsable Inmobiliario por si
misma o por conducto de la Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales, la facultad de interpretar los
presentes Lineamientos, con base en las disposiciones aplicable en la materia; asi como de proveer en el ambito de su
competencia su observancia administrativa. En los casos de enajenacion, destino y comodato de Bienes Inmuebles,
recabara la opinién de la Direccién de lo Consultivo y Normativo del Abogado General para todos los efectos normativos
a que haya lugar.

La Subdirecciéon General de Administraciéon y Responsable Inmobiliario, estara facultada para establecer criterios de
caracter administrativo que permitan resolver situaciones no previstas en los presentes Lineamientos

5. SUPLETORIEDAD
DECIMO CUARTO.- A los presentes Lineamientos se aplicardn de manera supletoria y en lo que resulte aplicable

conforme a la materia, la Ley General de Bienes Nacionales, el Cédigo Civil Federal y el Cédigo Nacional de
Procedimientos Civiles y Familiares.
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GLOSARIO DE TERMINOS

A. DEFINICIONES

Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

Acuerdo
Administrativo
Desincorporacion:

de

El documento a través del cual las dependencias desincorporan del régimen de dominio
publico los bienes inmuebles y por lo tanto pierden su caracter de inalienables.

Acuerdo de Destino:

Acuerdo Administrativo a que se refiere el Articulo 61 de la Ley General de Bienes
Nacionales.

Direccion de Recursos
Materiales y Servicios
Generales:

La unidad administrativa encargada de la administraciéon y distribucién de bienes,
insumos y servicios, asi como del manejo de almacenes a nivel general en la entidad.

Avaluo:

Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la medida de su
poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha determinada. Es asimismo, un
dictamen técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus caracteristicas
fisicas, su ubicacién, su uso y de una investigacién y analisis de mercado.

Bienes Inmuebles:

Todos aquellos que se encuentren constituidos como parte del patrimonio del Instituto
FONACOT y registrados como tales ante la instancia correspondiente.

Bien inmueble no util:

Aquél que se determine como no Util para el cumplimiento de las metas programadas y
objetivos institucionales del Instituto FONACOT.

Baja: La cancelacién del registro de un bien en el inventario de la entidad, una vez consumada
su disposicion final o cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado.
Comodante: Personal Moral o Fisica que concede gratuitamente el uso de un bien mueble o Inmueble.
Comodatario: Persona Moral o Fisica que usa el bien de forma gratuita con la obligacion de restituirlo.
Comodato: Contrato por virtud del cual se concede en forma gratuita y temporal el uso de los bienes

inmuebles propiedad del Patrimonio de la Beneficencia Publica.

Consejo Directivo:

Organo de gobierno del Instituto FONACOT conformado de manera tripartita, encargado
de la aprobacién de normas, politicas y lineamientos para su implementacién inmediata,
tendientes a garantizar el objeto del Instituto FONACOT, a través de la toma de
decisiones estratégicas para su ejecucién y evaluacién.

Contrato:

Acuerdo de voluntades o acto juridico mediante el cual el Instituto FONACOT, crea o
transfiere derechos y obligaciones con personas fisicas o morales.

Es el 6rgano del Gobierno Constitucional de los Estados Unidos Mexicanos, que tiene la
funcion de publicar en el territorio nacional: leyes, reglamentos, acuerdos, circulares,
6rdenes y demas actos expedidos por los poderes de la Federacién, a fin de que éstos
sean observados y aplicados debidamente en sus respectivos ambitos de competencia.

Diario Oficial de Ia
Federacion:
Dictamen de No
Utilidad:

El documento emitido por la Subdireccién General de Administracién en caracter de
Responsable Inmobiliario en el ejercicio de sus atribuciones, mediante el cual se
determina que un bien inmueble propiedad del Instituto FONACOT, ya no resulta util
para el cumplimiento de la actividad sustantiva y proyectos institucionales, o bien para el
servicio en general, y que en virtud de lo anterior es susceptible a la formalizacién de los
actos de administracion o enajenacion previstos en los presentes Lineamientos.

Direcciones Estatales o
de Plaza y Sucursales:

Las oficinas del Instituto FONACOT de atencidn al publico en general situadas al interior
de la Republica Mexicana y area metropolitana.
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Enajenacion:

La transmisién de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta, donacion,
permuta y dacién en pago.

Estatuto Organico:

Instrumento juridico que tiene como objeto regular las disposiciones legales que
confieren facultades, funciones, atribuciones y obligaciones que corresponden a las
distintas areas que integran la estructura organica y 6rgano de gobierno del Instituto
FONACOT.

Instituciones
destinatarias

Las instituciones publicas que tienen destinados a su servicio inmuebles federales.

Instituto de
Administracion y
Avalios de Bienes
Nacionales:

Organo administrativo desconcentrado de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
encargado de administrar y valuar el patrimonio inmobiliario federal y paraestatal.

Institucion Publica.

Los érganos de los Poderes Legislativo y Judicial de la Federacion y de las entidades
federativas; las dependencias y entidades de las administraciones publicas Federal, de
las entidades federativas y los municipios; las Unidades Administrativas de la Presidencia
de la Republica, los organismos a los que la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos les atribuya autonomia, o bien, respecto de aquellos que cuenten con
autonomia conforme a las Constituciones Politicas Locales, asi como las instituciones de
educacion publica.

Instituto del Fondo . . : . . . . S

Nacional ara el Organismo publico descentralizado de interés social, con personalidad juridica y
P patrimonio propio, asi como con autosuficiencia presupuestal y sectorizado en la

Consumo de los . . o .

. Secretaria del Trabajo y Previsién Social.

Trabajadores:

Instituto Nacional de | Dependencia del gobierno federal de México encargado de la investigacion,

Antropologia e | preservacién, proteccion, docencia y difusién del patrimonio paleontolégico,

Historia: arqueoldgico, antropolégico e histérico de la nacion mexicana.

Instituto Nacional de | Organismo desconcentrado del Estado, destinado a la promocién de la produccion

Bellas Artes: artistica, la difusién de las artes y la literatura, asi como, la educacién artistica.

Ley General de Bienes
Nacionales:

Norma juridica de orden publico e interés social, que regula el control, administracion,
vigilancia, preservacién y aprovechamiento del patrimonio inmobiliario propiedad de la
Nacién

Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de LP.

Lineamientos: Lineamientos para determinar el destino de los bienes inmuebles del Instituto FONACOT.
Procedimientos de | Los de licitacion publica, subasta, invitacidn a cuando menos tres personas y adjudicacién
Venta: directa.

Responsable
Inmobiliario:

El servidor publico designado por los titulares de las Dependencias, la Procuraduria
General de la Republica, las unidades administrativas de la Presidencia de la Republica 'y
las entidades de la Administracion Publica Federal, cuyas funciones establece el articulo
32 de la Ley General de Bienes Nacionales.

Secretaria
Anticorrupciéon y de
Buen Gobierno:

Secretaria que tiene como misién procurar que lo publico funcione con eficacia y
probidad, con un enfoque en la prevencion de riesgos y en la gestidn para resultados, a
fin de que se atiendan los problemas publicos para lograr la satisfaccion de la ciudadania.

Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico:

Dependencia del Poder Ejecutivo Federal (Secretaria de Estado) que tiene como misién
proponer, dirigir y controlar la politica econémica del Gobierno Federal en materia
financiera, fiscal, de gasto, de ingresos y deuda publica, con el propésito de consolidar un
pais con crecimiento econémico de calidad.

Subdireccion General
de Administracion:

La Subdireccién General de Administracion del Instituto FONACOT.

Unidad
Administrativa:

Area que integra la estructura orgénica del Instituto FONACOT (Coordinaciones
Generales, Subdirecciones Generales, Unidad para la Administracion Integral de Riesgos,
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Abogado/a General, Direccién de Comunicacién Institucional, Direcciones Comerciales
Regionales, Direcciones Estatales o de Plaza, Area de Auditoria Interna, Direcciones de
Area, Subdire cciones y Jefaturas de Departamento, contenidas en los Manuales de
Organizacidn General y Especificos del Instituto FONACOT).

B. ACRONIMOS

Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

AD CORPUS: Todo lo que dentro de ellos se comprenda, articulo 2290 del Cédigo Civil Federal.
APF: Administracion Publica Federal.

ASF: Auditoria Superior de la Federacion.

CNBV: Comisién Nacional Bancaria y de Valores.

D.O.F.: Diario Oficial de la Federacion.

DEoPyS: Direcciones Estatales o de Plaza y Sucursales.

DRMSG: Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.

INAH: Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

INBAL: Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura.

INDAABIN: Instituto de Administracidn y Avaltos de Bienes Nacionales.

Instituto FONACOT:

Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores.

Ley: Ley General de Bienes Nacionales.

LP: Licitacion Publica.

OIC: Organo Interno de Control

RPP Registro Publico de la Propiedad

RPPF: Registro Publico de la Propiedad Federal.

RFI: El Registro Federal Inmobiliario, que es la clave de identificacién Unica que se asigna a
cada inmueble federal cuando es dado de alta en el Inventario del Patrimonio
Inmobiliario Federal y Paraestatal.

SGA Subdireccién General de Administracion

SGC Subdireccién General Comercial

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

STPS: Secretaria del Trabajo y Previsién Social

TRANSITORIOS

Primero. Los presentes Lineamientos entran en vigor a partir de su aprobacién por parte del Consejo Directivo del

Instituto FONACOT.

Segundo. Una vez aprobados los presentes Lineamientos, deberan ser publicados en la Normateca Interna del Instituto

FONACOT.

TERMINAN LINEAMIENTOS
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