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Afiliacion al
Instituto FONACOT
via Internet
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Ley Federal del Trabajo

La reforma al Articulo 132 fraccion XXVI Bis de |la Ley Federal del Trabajo
establece que

Articulo 132 - Son obligaciones de los patrones:
XXVI Bis. Afiliar el centro de trabajo al Instituto del Fondo Nacional para el
Consumo de Los Trabajadores, a efecto de que los trabajadores puedan ser sujetos
del crédito que proporciona dicha entidad
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Portal de Afiliacion

-
_STPS fﬂ]ﬂﬂ[ s S Con el objetivo de agilizar

la afiliacion masiva de
SE—_ Patrones,
el Instituto FONACOT
AFILIAATU ,
1 Centro de Trabajo desarrollé un

POR INTERNET

Portal de Afiliacion

B disponible en la pagina
! B y v - ’! ‘&. H H
< TR . www.infonacot.gob.mx

Llega La Novena Caravana de Crédito y Servicios del INFONACOT del Centro Cultural Bicentenario de San Miguel Coatlinchan, Texcoco
Ver mas

AL

www.infonacot.gob.mx
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Afil?écién al Instituto FONACOT

Fase 1. Afiliacion como Centro de Trabajo

En esta etapa el Patrdn registrara via Internet la informacion de contacto del centro
de trabajo y los datos del propietario o representante legal. El sistema le otorgara un
Folio y una Constancia de Afiliacion.

Fase 2. Evaluacion del Centro de Trabajo para otorgamiento de crédito

En esta etapa el Instituto FONACOT evaluara al centro de trabajo para determinar el
plazo maximo de préstamo. Para que los trabajadores sean beneficiados con el
crédito FONACOT, el Centro de Trabajo debera cumplir con los requisitos
establecidos y entregar la documentacidn solicitada en una sucursal FONACOT.
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Portal de Afiliacion

Fase 1. Afiliacion como Centro de Trabajo via Internet

Quienes lo realizan
* Personas Fisicas

* Personas Fisicas con Actividad Empresarial
e Persona Moral Privada

Los tramites que se pueden realizar son:
* Inscripcion al INSTITUTO FONACOT

* Consulta del estatus de la afiliacién del Centro de Trabajo
* Concluir la afiliacién en otra ocasion
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Fase 1. Afiliacion como Centro de Trabajo

Antes de iniciar su afiliacion via Internet, asegurese de tener a la mano la siguiente

informacion:
= Numero de Seguridad Social Patronal del IMSS (NSSP)

= Nombre, RFC y CURP del Propietario o Representante Legal
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ST PS /””H””[ 11 de septiembre de 2017, 9:55 a.m. PASO 1
kWA — Inglés | Directorio | Contacto

Buscar

Ingresar a la pagina
www.fonacot.gob.mx
y dar clic en el banner

AFILIA A TU “Afilia a tu Centro de
Centro de Trabajo Trabajo por Internet”
POR INTERNET

fonacot

httys

Crédito de Apoyo a Damnificados Ver mas

TPS
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PREGUNTAS FRECUENTES

11 de septiembre de 2017, 9:56 a.m.
Inglés | Directerio | Contacto

Buscar

Inicio > Crédito Fonacot > Empresa » Afilia aqui tu Empresa

Afilia aqui tu Empresa

Estimado Usuario

Taller de Capaci auon‘ El Instituto FONACOT agradece su interés por cumplir con el Articulo 132, fraccién XXVI Bis de la Ley Federal del Trabajo, que establece como
obligacién de los patrones la afiliacién de su Centro de Trabajo a efecto de que sus trabajadores puedan ser sujetos del Crédito FONACOT. Para
Pago de Créditos realizar su afiliacién le solicitamos leer lo siguiente:

Pasos a seguir para afiliarse al INFONACOT
1. Acceder al Portal de Afiliacion de Centros de Trabajo, el cual le requerira los siguientes datos:

Nimero de sequridad sodial patronal.
Cédigo postal del domicilio fiscal
Sector empresarial.
Datos del Propietario o Representante Legal: Nombre(s), apellidos, fecha de nacimiento, entidad de nacimiento, RFC, CURP, cargo,
correo electrénico y nimero telefénico.
Autentificarse mediante FIEL o CURP
» Persona moral o persona fisica con actividad empresarial. La autentificacion es con la Firma Electrénica Avanzada “FIEL"

Directorio de Ofici

Servicios (vigente) del Propietario o Representante Legal que registraron.
» = Persona fisica. La autentificacién podra ser utilizando el CURP y/o Firma Electrénica Avanzada “FIEL" (vigente) del
EN LIN EA Propietario o Rep! Legal que registraron.

Para |a autenticacion con FIEL, deberd contar con sus archivos vigentes de:

« Clave Privada (*.key),
« Certificado (®.cer), y
« Contrasefia de clave privada.

STPS

SECRETARIA DEL TRABAJO
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PASO 2

Leer las instrucciones y
requerimiento para llevar a
cabo la Afiliacidon de
Centros de Trabajo.
Posterior a esto dar clic en
“Inicia aqui tu afiliacion
como CENTRO DE
TRABAJO’
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PASO 3

Afiliacién de centros de trabajo. Leer y aceptar los
' “Lineamientos de
operacion para la
ot enles afiliacion de patrones
como centros de trabajo
ante el Instituto FONACOT
y para el otorgamiento y
recuperacion del crédito
FONACOT”
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Fase 1. Afiliacion como Centro de Trabajo

Tonacot
Afiliacién de centros de trabajo. Ingresar NUmero de
e (NSSP) .

Informacién de contacto del centro de trabajo
Ingresa el registro patronal del centro de trabajo para loc: i tu inf

Registro patronal*: @ Verificar media nte el
codigo Captcha.

Afiliacion de centros de trabajo.

Verificacion
xdyau xoiiif

Cédigo de verificacién*: @

TPS

SECRETARIA DEL TRABAJO
Y PREVISION SOCIAL
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PASO 5

Afiliacidn de centros de trabajo.

- Registrar el Codigo Postal y

seleccionar la colonia

e correspondiente

| en la seccion
P ———— 1. “Informacion de
cosesporcor- @ Contacto del Centro de

Estado*: @ Municipio o Alcaldia*: Q Tra bajo”

Paso 1. Informacion de contacto del centro de trabajo

Colonia*: @ Localidad: @
Calle*: @
Namero exterior*: @ NdGmero interior: @

Entre que calles (tipo y nombre): @
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PASO 6

Paso 2. Informacion del centro de trabajo

. Seleccionar el Giro y sector
. Captura los datos del centro de tra a)0

- empresarial al que
pertenece el centro de

Registro Federal de Contribuyente (RFC) del centro de trabajo*: ]

trabajo
No.‘deur‘egistro patronal*: @ Giro*: @ : | en | 3 se CCi O/ n
Sector empresarial*; @ Niimero de empleados*: © 2' HI nfo rmaCiO’n del Ce ntro

de Trabajo”
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Fase 1. Afiliacion como Centro de Trabajo

PASO 7

Clave Unica de Registro de Poblacion  Registro Federal de Contribuyente

o S il Ingresar el nombre
0 o completo, fecha y lugar de
nacimiento, RFC, CURP,
” cargo, correo electrénicoy

e ———— dos teléfonos del

Nombre*: @ Segundo nombre: @

Primer apellido*; @ Segundo apellido: @

e

Propietario o
— Representante Legal
L0 Teklofjot0  Teforamii: en la seccion
- == 3. “Datos del Propietario
o Representante Legal”

Correo electrnico*; @ Confirmar correo*: @
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PASO 8

Paso 4. Finalizar la afiliacion

5, Seleccione el tipo de persona juridica del centro de trabajo*; @

Seleccionar el tipo de
persona juridica en la
seccién
4.”Finalizar la afiliacion”

TPS

SECRETARIA DEL TRABAJO
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PASO 9

Imprimir

Tota 12 hojas de papel

Microsoft XPS Docum...

Cambiar..

¥ Todo

Imprimir el documento para
obtener formato de
solicitud, previo al guardado
de datos, y el convenio.

acidn W) Austara piging

TPS

SECRETARIA DEL TRABAJO
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Fase 1. Afiliacion como Centro de Trabajo

PASO 10

Guardar el folio de
afiliacion que se
muestra en la pantalla y
dar clic en siguiente.

Sele asignaré el FOLIO DE AFILIACION 891835

-

STPS

SECRETARIA DEL TRABAJO
¥ PREVISION SOCIAL
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Fase 1. Afiliacion como Centro de Trabajo

PASO 11

Confirmacién de registro

Registro de operacion

Automaticamente, el
sistema enviara una
pantalla del proceso
realizado
satisfactoriamente y
confirmacion del registro.

Imprimir la solicitud con
datos guardados.
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Taller de Capacitacion de Entero, Descuento y Pago del Créedito FONACOT

Como parte del proceso de afiliacion, el Instituto FONACOT ha desarrollado el
Taller de Capacitacion de Entero, Descuento y Pago del Crédito
FONACOT. Este Taller esta dirigido al Personal, que se encarga de efectuar
las deducciones por diversas prestaciones y servicios a tus trabajadores; como
lo pueden ser los responsables de ndminas, auxiliares de Recursos Humanos,
jefes de personal, etc.

Es importante que se realice el Taller de Capacitacion para concluir el proceso

de ingreso al Instituto FONACOT vy sus trabajadores puedan gozar de los
beneficios del crédito FONACOT.
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Fase 2. Evaluacion del Centro de Trabajo para otorgamiento de crédito

Los requisitos que el Centro de Trabajo debera cumplir para que sus trabajadores
sean beneficiados con el crédito FONACOT son:

= Contar con dos afios de antigliedad de establecido
= Contar con un buen historial crediticio

= Presentar la documentacidn requerida en original para cotejo y copia

fotostatica
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Fase 2. Evaluacion del Centro de Trabajo para otorgamiento de crédito

La documentacion, en original para cotejo y copia fotostatica, que el Centro de
Trabajo debera entregar en la sucursal FONACOT es:

* Solicitud de Afiliacion como Centro de Trabajo (patréon) debidamente requisitada y firmada
por el funcionario facultado y en su caso una solicitud por cada una de las sucursales.

* Cédula o Constancia del Registro ante el SAT que incluya la fecha de inicio de operaciones,
para los Centro de Trabajo (patrdn) RIF, el documento debe especificar el régimen al cual
pertenece con sello de cotejo contra su original).

* Convenio de Afiliacion debidamente requisitado, firmado y rubricado y/o firmado en cada
una de sus hojas por la persona facultada, en caso de que cuenten con sucursales, plantas,
unidades, organismos desconcentrados que operen bajo su administracion de forma
concentrada, podran suscribir un solo convenio de afiliacion, el cual debera corresponder a
la Matriz.
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Fase 2. Evaluacion del Centro de Trabajo para otorgamiento de crédito

* I|dentificacion oficial vigente con fotografia y firma de |a persona facultada para suscribir el
Convenio por parte del Centro de Trabajo (patrdén), (con sello de cotejo contra su original).

* Para Personas Fisicas y/o Morales, que cuenten con un representante legal, deberan
presentar Poder Notarial en el cual se acredite que cuenta con las facultades generales para
actos de administracion o especiales para celebrar tramites ante el Instituto FONACOT (con
sello de cotejo contra su original).
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El Instituto FONACOT cuenta con el teléfono 01-800 FONACOT (366 2268) para
asesorar a los Centros de Trabajo que requieran apoyo adicional para concretar su
afiliacion.

@ o1 000 5iaESH | [+ pm—
‘ g z @infonacot i l § www.infonacot.qob.mxl
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