


CONTRATO No. I-AD-2017-001

Il DECLARA EL PROVEEDOR A TRAVES DE SU REPRESENTANTE QUE:

1. Que su representada es una Sociedad Andnima de Capital Variable, constituida de
conformidad con la legislacién mexicana, segun consta en la escritura pablica ndmero 6267,
de fecha 11 de julio del 2000, otorgada ante la fe del Lic. Oscar Reyes Retana Rivero,
Notario Publico Numero 2 de Jilotepec, Estado de México, inscrita en el Registro Publico de
Comercio del Distrito de Tlalnepantla, Estado de México, bajo la partida niumero 648,
volumen 117, libro primero de Comercio de Naucalpan.

Que mediante escritura publica niumero 41210, de fecha 20 de enero de 2012, otorgada
ante la fe de la licenciada Laura Diaz Samano de Caldera, notario publico numero 14 del
Estado de Mexico, con residencia en el Municipio de Tlalnepantla, Estado de México, se
modificé la clausula segunda de los estatutos sociales.

I1.2. Que el objeto social de su representada consiste entre otras actividades, en la compra,
venta, importacion, exportacién, comision, consignacion, representacion, franquicia, licencia,
concesion, fabricacion, maquila, disefio, exposicién, elaboracion, servicio, mantenimiento,
reparacion, financiamiento, arrendamiento, subarrendamiento, distribucién y
comercializacion de toda clase de bienes, articulos, productos y mercancias para uso
domestico, industrial y comercial, entre los que se describen, de manera enunciativa, mas
no limitativa, articulos de oficina y de escritorio asi como papeleria en general.

Eliminado: Un ndmero

e CECIN 11.3.  Que su representada se encuentra inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes de
octavo pérrafo. Datos de

la |dentificacion Oficial la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, bajo la clave ACO000712QK?7.
Credencial para Votar

fi 2 ¢ aig < 2 5
con fotografia) PRl 1-4.  Que su representada dispone de la organizacion, experiencia, personal capacitado y

articulo 116 Primer demads recursos técnicos, humanos y economicos necesarios, asi como de la capacidad
parrafo de la Ley General

de Transparencia  y legal suficiente para llevar a cabo los trabajos materia del presente contrato.
Acceso a la Informacién

iblica;  articulo 113 , - o
el 11.5. Que su representada se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones

Federal de Transparencia fiscales de conformidad con lo dispuesto por el Articulo 32-D del Cadigo Fiscal de la
y Acceso a la Informacién

Pablica.  articulo 3 Federacion y de la regla 2.1.31 de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2017, relativo
fraccion IX, 6, 18 primer al procedimiento que debe observarse para contrataciones con la Federacién y

arrafi iculo 31 de | . 5 i : W e N s o agis
Py Enra e entidades federativas, habiendo obtenido opinién de cumplimiento en sentido positivo.
Proteccion de Datos

P | Posesion . - . . .
Al 11.6. Que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en

como el lineamiento materia de seguridad social de conformidad con lo dispuesto en la regla primera del

Trigésimo Octavo

fraccion | de  los Anexo Unico del Acuerdo ACDO. SAI.HCT.101214/281.P.DIR dictado por el H. Consejo

Lineamierh}}ots _Generalss . Técnico del Instituto Mexicano del Seguro Social, relativo a las Reglas para la obtencion
en ateria e

Clasificacion y de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social”,

Desclasificacion de la g publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de febrero de 2015, habiendo
Informacién, asi como

para la elaboracion de obtenido opinién de cumplimiento en sentido positivo.

versiones publicas.

Motivacion: Se x .

Tl |.7. Que cuenta con las facultades necesarias para obligar a su representada, como lo
confidencial  la  que acredita con la escritura nimero 43047, de fecha 11 de diciembre de 2014, otorgada
contiene datos N . % < TR 4

personales concernientes ante la fe de la Lic. Laura Diaz Samano de Caldera, notario publico numero 14 del
8 na_ persona f"S'Cg Estado de México, con residencia en el Municipio de Tlalnepantla, Estado de México,
identificable. donde consta que se le otorgd poder para general para actos de administracion, con
todas las facultades generales y las especiales que requieran clausula especial
conforme a la Ley, declarando bajo protesta de decir verdad, que a la fecha, dichas
facultades no le han sido modificadas ni revocadas en forma alguna asimismo. se
identifica con su credencial para votar con clave de elector _
expedida por el Instituto Nacional Electoral, con vigencia al afio 2026.

I.8. Que manifiesta bajo protesta de decir verdad, que ninguna de las personas fisicas que
integran la empresa, desempefia empleo, cargo o comision en el Servicio Publico, en
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iminado: T debidamente requisitada para realizar el tramite de pago, misma que ampare el 100% de los bienes
5'?&2&0}(9&;?;: entregados en el mes inmediato anterior, consistente en entregables, reportes y de conformidad con lo

del Sdbadl dispuesto en el articulo 29 del Cddigo Fiscal de la Federacién, el PROVEEDOR debera emitir
f’;‘”afo' Daé‘f;ndtz comprobantes fiscales digitales por Internet (CFDI), que son facturas electrdnicas que el PROVEEDOR

CEVCENEN(NCHEI pondra a disposicion del INSTITUTO FONACOT en archivo XML (archivo electronico del comprobante
Sdaii=naell fiscal digital por Internet) y de manera adicional entregara la representacion de las facturas electrénicas
Sucursal y Plaza) ; G 4 i W

Fundamento en un documento impreso en papel, estas ultimas debidamente selladas y firmadas por el Administrador

'ﬁgi‘i aff"'cuf’ del Contrato, desglosando el Impuesto al Valor Agregado y los descuentos que en su caso se otorguen
ercer parrafo

PPl al INSTITUTO FONACOT.
de Transparencia
y Acceso a la

Informacion El INSTITUTO FONACOT cubrira al PROVEEDOR la cantidad sefialada en la clausula que antecede,

LLCHEL T contra entrega de |os bienes, a través del programa de cadenas productivas o deposito interbancario a
113 fraccion Il de la cuenta nimero

la Ley Federal de

Transparencia y dentro de los 20

lA‘ficeSO L (veinte) dias naturales posteriores a la presentacion del comprobante o comprobantes fiscales a que se
nrormacion

TSRl Nizo referencia en el parrafo anterior.
46 y 142 de la Ley

iimasboidll Los comprobantes fiscales que expida el PROVEEDOR, deberan cumplir con los requisitos contenidos

IR NI cn el articulo 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion y la representacion impresa de las facturas
Sﬁ)’::g'lon gg electronicas que constara en un documento impreso en papel, deberd contar con el visto bueno del
e Administrador del Contrato.

en Posesion de

gﬂ%ﬁgos; PNl E| PROVEEDOR podra modificar el numero de cuenta y el nombre de la institucion citada en esta

|0_0mO_ . LSl Clausula, siempre que dé aviso al INSTITUTO FONACOT por lo menos con diez dias naturales de
Ineamientos

el cnticipacion a la presentacion de la factura.

fracciéon ) _III y i

gggﬁ;z%es'm DECIMA. PAGOS. Para el pago de los bienes efectivamente entregados, el PROVEEDOR debera
e IRA I cntregar lo siguiente:

los Lineamientos

32{‘:}22‘95 32 a. Comprobantes fiscales digitales por Internet (CFDI), en archivo XML y la representacion de

glasi?ca?ién” y dichos comprobantes en documento impreso en papel, que retnan los requisitos fiscales
esclasiticacion

de la Informacion. respectivos, en la que indique los bienes entregados y el nimero de contrato que lo ampara.

asi como para la Dichos comprobantes seran entregados en las oficinas centrales del INSTITUTO FONACOT,
elaboracion - de ubicadas en Av. de los Insurgentes Sur No. 452, Col. Roma Sur, C.P. 06760, Delegacion

publicas. Cuauhtémoc, Ciudad de México, piso 1, en la oficina del Director de Recursos Materiales y
t“r";g:’sf'o“: P(fé Servicios Generales, en un horario de labores de las 9:00 a las 15:00 horas de lunes a viernes
Informacién  que en dias habiles. Asimismo, podra enviar factura electronica a la direccién

identifica un eduardo.diosdado@fonacot.gob.mx con copia a ivone.colin@fonacot.gob.mx .
Secreto Bancario.

b. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 89 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, para efectos de contabilizar el plazo a que hace
referencia el primer parrafo del articulo 51 de la Ley mencionada, se tendran como recibidos los
comprobantes fiscales citados en el inciso anterior que reunan los requisitos fiscales
correspondientes, a partir de que el PROVEEDOR los entregue al INSTITUTO FONACOT, al
momento de concluir con la entrega total o parcial de los bienes, conforme a los términos del
presente contrato y el INSTITUTO FONACOT los reciba a satisfaccién, en los términos de los
lineamientos que emita la Secretaria de la Funcién Publica para promover la agilizacion del
pago.

Dentro de los veinte dias naturales contados a partir de la entrega de la factura respectiva,
previa entrega de los bienes, en los términos del presente contrato, el INSTITUTO FONACOT
debera requerir, en su caso al PROVEEDOR, la correccién de errores o deficiencias contenidos
en la factura o en el documento que retna los requisitos fiscales correspondientes, tramitar el
pago de dicha factura o documento y realizar el pago al PROVEEDOR.

El INSTITUTO FONACOT dara al PROVEEDOR la opcion de recibir el pago por medios

/@ electrénicos.

Asimismo, de acuerdo a lo establecido en el articulo 90 del Reglamento referido, en caso de que
los comprobantes fiscales entregados por el PROVEEDOR para su pago, presenten errores o
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asi como durante la substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios que se
interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva que quede firme vy,
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d) Que la afianzadora acepta expresamenie someterse a los procedimientos de ejecucion
previstos en fa Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para la efectividad de las
fianzas, aun para el caso de que proceda el cobro de indemnizaciéon por mora, con motivo del
pago extemporaneo del importe de la poliza de fianza requerida, quedando a eleccion del
INSTITUTO FONACOT poder reclamar el pago de la fianza por cualquiera de los
procedimientos establecidos en dicha Ley.

Que la institucion afianzadora otorga expresamente y en forma automatica, sin necesidad de que medie
aviso, su consentimiento en términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, en caso de
que el INSTITUTO FONACOT decida otorgar prorrogas y/o esperas al PROVEEDOR.

En el supuesto de rescision de este contrato por causas imputables al PROVEEDOR, la fianza se hara
exigible de inmediato sin necesidad de juicio previo ni declaracién judicial alguna, sin perjuicio de la
responsabilidad que pudiese fincarle el INSTITUTO FONACOT al PROVEEDOR ante autoridad
competente.

DECIMA CUARTA. DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO., La fianza a que se refiere
la clausula que antecede, sera cancelada por el INSTITUTO FONACOT a través de la Subdireccion
General de Administracién, una vez gue el PROVEEDOR demuestre haber cumplido con la totalidad de
las obligaciones adquiridas en el presente contrato; para cancelar la flanza, sera indispensable la
constancia de cumplimiento total de las obligaciones, donde conste la manifestacion expresa y por
escrito del INSTITUTO FONACOT en ese sentido, con fundamento en el articulo 103, fraccidn |, inciso
b, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA QUINTA. DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS. De conformidad con lo previsto en el articulo 53
segundo parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el
PROVEEDOR en este acto, se obliga con el INSTITUTO FONACOT a garantizar por un periodo
comprendido de 12 meses, contados a partir de la fecha de firma del presente contrato, que !os bienes
entregados por virtud del presente contrato, estaran libres de defectos o vicios ocultos, atribuibles a los
materiales, componentes, procesos de fabricacidn o por cualquier otra responsabilidad atribuible al
propio PROVEEDOR en los términos sefialados en el presente contrato y/o en la legislacién aplicable.

DECIMA SEXTA. RESPONSABILIDAD CIVIL. El PROVEEDOR se compromete a que el personal
que utilice para llevar a cabo el suministro de los bienes objeto de este contrato, dara debido y
exacto cumplimiento a los controles de acceso y medidas de seguridad que el INSTITUTO
FONACOT tenga establecidos en los inmuebles en los cuales llevard a cabo la entrega de los
bienes, por lo que el PROVEEDOR se obliga a responder por los dafios y perjuicios que le pudiera
ocasionar el ejercicio del presente contrato y los problemas de cualquier naturaleza que puedan
derivar directamente de defectos o incumplimiento en [o establecido en el presente contrato y que
no sean objeto de penalizacién.

DECIMA SEPTIMA. GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL. El PROVEEDOR se obliga a
contratar una pdliza de responsabilidad civil o un seguro de dafios a tercercs o perjuicios que sus
empleados pudieran causar al INSTITUTO FONACOT, por un importe de $350,000.00 (Trescientos
Cincuenta Mil Pesos 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al VValor Agregado.

Dicha pdliza o seguro debera ser expedido por la institucion legalmente autorizada para operar en ¢
ramo, conforme a la legislacién mexicana, a favor del Instituto del Fondc Nacional para el Consumt
de los Trabajadores (el INSTITUTO FONACOT).

DECIMA OCTAVA. OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR. EI PROVEEDOR se obliga con el
INSTITUTO FONACOT a:

a) Cumplir totalmente y a satisfaccién del INSTITUTO FONACOT, con la entrega de los bienes
objeto del presente contrato.
b) A proporcionar el soporte técnico necesario.
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Bases y Lineamientos en material de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicics del Instituto del Fondo
Nacional para el Consumo de los Trabajadores, en caso de atraso en el cumplimiento de la entrega de
los bienes objeto del presente contrato, el PROVEEDOR queda obligado a pagar por concepto de pena
convencional, la cantidad equivalente al 1% (uno por ciento) del importe total de lo incumplido, por cada
dia natural de atraso en la entrega de los bienes, hasta su cumplimiento a entera satisfaccion del
INSTITUTO FONACOQT.

CONTRATO No. I-AD-2017-001

Cuando el monto total de aplicacion de las penas convencionales rebase el 10% del valor total del
presente contrato, el INSTITUTO FONACQT podra iniciar el procedimiento de rescision del contrato, en
los términos del articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

De conformidad con el segundo parrafo del articulo 95 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el pago de los bienes quedara condicionado,
proporcionalmente, al pago que el PROVEEDOR deba efectuar por concepto de penas convencionales
por atraso. En el entendido de que si el contrato es rescindido no procedera el cobro de dichas penas, ni
la contabilizacion de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Para determinar la aplicacion de las penas convencionales, no se tomaran en cuenta las demoras
motivadas por caso fortuito o causas de fuerza mayor o cualquier otra causa no imputable al
PROVEEDOR.

De conformidad con o dispuesto en la parte final del primer parrafo del articulo 96 del Reglamento
citado, la suma de todas las penas convencionales aplicadas al PROVEEDOR, por ningun concepto
podra exceder el monto de la garantia de cumplimiento del contrato.

Si en un término de 10 (diez) dias naturales persiste el atraso, el INSTITUTO FONACQT podra rescindir
administrativamente el contrato y, en su caso, hara efectiva la fianza para el cumplimiento del contrato.

Para el pago de las penas convencionales, el INSTITUTO FONACOT a través del Administrador del
Contratc informara por escrito al PROVEEDOR el calculo de la pena correspondiente, indicando el
numero de dias de atraso, asi como la base para su céalculo y el monto de la pena a que se hizo
acreedor, debiendo el PROVEEDOR realizar el pago correspondiente, mediante referencia bancaria que
se genera el mismo dia en el que efectuara el pago la cual serd proporcionada por la Direccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

Para efectuar este pago, el PROVEEDOR contara con un plazo que no excedera de 5 (cinco) dias
habiles contados a partir de Ia fecha de recepcion de la notificacion. En el supuesto de que el célculo de
la penalizacidén contenga centavos, €l monto se ajustara a pesos, de tal suerte que las que contengan
cantidades que incluyan de 1 hasta 50 centavos, el importe de la penalizacion se ajustara a pesos a la
unidad inmediata anterior y las que contengan de 51 a 99 centavos, el importe de la penaiizacion se
ajustaran a pesos a la unidad inmediata superior.

Ambas partes acuerdan, que aquellas obligaciones que no tengan establecido en el contrato plazo
determinado de cumplimiento, no seran objeto de penalizacion alguna, pero su incumplimiento parcial o
deficiente dara lugar a que el INSTITUTO FONACQT deduzca su costo del importe correspondiente.

VIGESIMA QUINTA. SANCIONES. Se hara efectiva la garantia relativa al cumplimiento del contrato,
cuando el PROVEEDOR incumpla a cualquiera de sus obligaciones contractuales por causas a el
imputables; teniendo el INSTITUTO FONACOT facuitad potestativa para rescindir el contrato

La aplicacion de la garantia de cumplimiento sera proporcional al monto de las obligaciones
incumplidas.

Independientemente de lo anterior, cuando el PROVEEDOR incumpla con sus obligaciones
contractuales por causas imputables a €l, y como consecuencia, cause dafios y/o perjuicios graves al
INSTITUTO FONACOT, o bien, proporcione informacion falsa, actie con dolo o mala fe en la
celebracion del contrato o durante ia vigencia del mismo, se hara acreedor a las sanciones establecidas
an Ing articulos 59 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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VIGESIMA OCTAVA. CAUSAS DE RESCISION ADMINISTRATIVA. Seran causas de rescision del
presente contrato, sin responsabilidad para el INSTITUTO FONACQT, si el PROVEEDOR:

A) No entrega los bienes objeto de este contrato en [a fecha pactada.

B) Por cualquier causa deja de tener capacidad técnica y los elementos necesarios para entregar 10s
bienes.

C) Cede en forma parcial ¢ total a terceras personas los derechos u obligaciones derivados del
presente contrato.

D) No da al INSTITUTO FONACOT las facilidades y datos necesarics para la supervision vy
verificacién de la entrega de los bienes contratados.

E) Cuando el importe que se haya deducido, sea igual o superior al 10% (diez por cientc) del monto
total del contrato sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

F) Se declara en concurso mercantil o le sobreviniere una huelga o por cualquier causa analoga.

G) En general, por cualquier incumplimiento a las obligaciones pactadas en el presente contrato y en
su(s) anexo(s).

VIGESIMA NOVENA. PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA. . El incumplimiento del
PROVEEDOR a cualquiera de sus obligaciones pactadas en el presente contrato, lo hara rescindible en
cualguier momento y sin necesidad de juicio o declaracién judicial previa, para lo cual el INSTITUTO
FONACOT debera motivar la rescision en alguna de las causales previstas para tal efecto. Si es el
PROVEEDOR quien decide rescindir el contrato, serd necesario que acuda ante la autoridad judicial
federal y obtenga la declaracion correspondiente; lo anterior, con fundamento en lo previsto en los
articulos 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 98 y 99 de su
Reglamento, bajo el siguiente procedimiento:

1. Seiniciara a partir de que al PROVEEDOR le sea comunicado por escrito el incumpiimiento en
que haya incurrido, para que en un término de cinco dias habiles exponga lo que a su derecho
convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

2. Transcurrido el término a que se refiere el punto anterior, se resolvera considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer;

3. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato, debera estar debidamente fundada,
motivada y comunicada al PROVEEDOR dentro de los 15 {quince) dias siguientes a lo sefialado
en el punto 1, v,

4. Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos que deba efectuar el INSTITUTO FONACOT por concepto de los bienes
recibidos hasta el momento de la rescision. Si previamente a la determinacion de dar por
rescindido el contrato, se hiciere entrega de los bienes, el procedimiento iniciado guedara sin
efecto, previa aceptacion y verificaciéon del INSTITUTO FONACOT de gue continta vigente la
necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

El INSTITUTO FONACOT podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescisidn del contrato pudiera ocasionar algun dafio o afectacion a las
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, el INSTITUTO FONACOT elaborara un dictamen
en el cual justifique que los impactos econdmicos o de operacién que se ocasionarian con la rescision
del contrato resultarian mas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, el INSTITUTO FONACOT establecera con el PROVEEDOR otro
plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. El
convenio modificatorio que al efecto se celebre, debera atender a las condiciones previstas por los dos

ultimos parrafos del articulo 52 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
;0.
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Se entiende por caso fortuito o fuerza mayor, cualquier acontecimiento imprevisible e insuperable que
impida a las partes afectadas el cumplimiento de sus obligaciones bajo este contrato, si dicho evento se
encuentra mas alla del control razonable de dicha parte, y no es resultado de su falta o negligencia, vy si
dicha parte no ha sido capaz de superar dicho acontecimiento mediante el ejercicio de la debida
diligencia. Sujeto a la satisfaccion de las condiciones precedentes, el caso fortuito o fuerza mayor
incluira, en forma enunciativa y no limitativa:

CONTRATO No. I-AD-2017-001

A)  Fendmenos de la naturaleza, tales como tormentas, inundaciones y terremotos;
B) Incendios;

C}  Guerras, disturbios civiles, motines, insurrecciones y sabotaje;

C) Huelgas u otras disputas laborales en México; y

E) Leyes de aplicacion generai de cualquier autoridad gubernamental.
Queda expresamente convenido, que caso fortuito ¢ fuerza mayor no incluird ninguno de los siguientes
eventos:
i) Incumplimiento de cualquier obligacion contractual de las partes para la realizacidn de la
entrega de los bienes, excepto y en la medida en que dicho retraso en la entrega sea
causado por un caso fortuito o fuerza mayor; 0

i) Cualquier acto u omision derivados de la falta de prevision por parte del PROVEEDOR.

TRIGESIMA TERCERA. PRORROGAS Y/O DIFERIMIENTOS. La fecha de inicio o de terminacion total
de la entrega de los bienes o las fechas parciales de cumplimiento de la entrega de los bienes, podran
ser prorrogadas en los siguientes casos:

A)  Por caso fortuito o fuerza mayor, en este supuesto, sera necesario que el PROVEEDCR
notifique el evento al Administrador del Contrato, y salicite por escrito la prérroga ante el
INSTITUTO FONACOT inmediatamente al vencimiento de la fecha que corresponda,
acompafiando las pruebas que permitan corroborar que dicho evento actualiza los
supuestos de caso fortuito o fuerza mayor.

B) Si el servidor publico designado como Administrador del Contrato por el INSTITUTO
FONACOT ordena al PROVEEDOR la suspensién de la totalidad o parte de la entrega de
los bienes.

C) Sila entrega de los bienes no puede ser realizada o es retrasada debido a cualquier acto
u omision del INSTITUTC FONACOT. En este supuesto, sera necesario que el
PROVEEDOR notifiqgue el evento al Administrador del Contrato, solicite por escrito la
prorroga ante el INSTITUTO FONACOT, inmediatamente al vencimiento de la fecha que
corresponda, acompafiand¢o las pruebas que permitan acreditar que el evento es
imputable al INSTITUTO FONACOT.

En los supuestos establecidos en los incisos A) y C), el Administrador de! Contrato analizara la solicitud,
asi como los razonamientos y documentacion comprobatoria que presente el PROVEEDOR,
notificandole por escrito si se concede o no la prorroga, en un plazo no mayor de 5 (cinco) dias
naturales, contados a partir de la fecha de recepcion de la solicitud del PROVEEDOR.

En los casos de los incisos A), B) y C), la prérroga sera formalizada mediante la celebracion de un
convenio entre las partes.

TRIGESIMA CUARTA. ADMINISTRACION DEL CONTRATO. De conformidad con lo previsto en articulo
84 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el Lic. Edgar
Guillermo Urbano Aguilar, en su caracter de Director de Recursos Materiales y Servicios Generales, sera el
encargado de vigilar y administrar el cumplimiento del presente contrato.

GESIMA QUINTA. DISCREPANCIA. El PROVEEDOR acepta que en caso de discrepancia entre la
vocatoria del proceso de contratacion o la solicitud de cotizaciéon y el modelo de contrato, de los



























Carta en papei preferentemente membrefado del representante o apoderado legal, en la
gue declare bdjo protesta de decir verdad, que ni su representada ni sus asociados se
encuentran en los supuesios compraendidos por los articulos 50 v 40 pendliimo pdarrafo, de ia
Ley.

Carta de acepiacion de términes, especificacicnes y condiciones.

Carta en pape! preferentemenie membretado del represenfanie ¢ apoderade legal, en ei
que acepte la adicién de esta Secretario sus Organos y Crganismaes al confrato CNSF-015/2017
celebrado con ta Camisidn Nacional de Seguros y Fianzas, en ids mismas condicionas técnicas
y econémicas.

Carta de canfidencialidad.

Carta en pape! preferentemenie membretade del licitante adjudicado, firmada por su
representante o apoderado legal, en-la gue manifieste ‘que la informacion derivada del
presente procedimiento de con‘rro‘reaon y de lo ejecucion del contrato serd resguardada
bajo su estriicta responsabilidad y conﬂcbﬁzdad

4.- TIENDA ELECTRONICA (Sistema de Internet o Pagina Web).

Para uso y administracion por parte . de la Secretaria del Trabajo y Prevision Sociat (STP3); la
Procuraduria Federal de la Defensd del Trabajo. (PROFEDET} ta Comision Nacional de los Salarios
Minimos (CONASAMI) el Comite Nacsonal Mixto de Proteccion ai Salario (CONAMPROS) y el Instituto
del Fondo Nacional ‘para‘el:Consumo. de- fos. Traba;adores {(INSTITUTO FONACOT), el licitante
adjudicado, de acuerdo a su, propuesta debera poner a dlspos;mén una tienda electrénica con acceso a
{fraves de Internet (SSSTEMA) con profocola’ de ‘seguridad “nttps" a partic del 1" de abrii de 2017, el
"Sistema’ debera estar disefiado para la adguisicion, suministro y entrega en sitio de articulos de
papeleria y de escritorio administrados a través de redes electrénicas, en las diferentes Unidades
Administrativas,

! Sistema contendra las siguientes opciones;

1 PANTALLA PRINCIPAL: Desplegar datos dei licitante adjudicade v tendra tos campos
para gue el usuario ingrese fa clave de usuaric y contrasefia, asl como un mecanismo que
permita incrementar la seguridad para poder acceder al sistema.

i, PANTALLA DE INFORMACION: El usuario podra observar los datos del licitante
adjudicado, del contraio, clave y nombre de la unidad administrativa, nombtre del usuario, drea
de adscripcién, un cuadre de presupuesto a afectar y su compeortamiento.

. ORDENES DE SUMINISTRO (PEDIRO):

La orden de suministro (pedidc) serd generada por parte dei usuaric dentro de la tienda
electronica, para lo cual el sistema permitira al usuario capiurar en la pantalia correspondiente,
la cartidad de articulos de papeleria y de escriterio administrades a través de redes electronica
y fipos de solicitud que seleccione, de acuerdo a la asignacion mensuai autorizada y el perfi
que tenga.

Al momento en que un usuario ingrese a:esta seccidn, se desplegara el cataloge de productos,
... presentando casillas en blance con fa opeién para capturar la cantidad, a ordenar. debiendo




permitir que se registren simultaneamente varios productcs, asi como modificarlos ©
cancelarlos.

Durante !a etapa de elaboracion de! pedide, conforme se vayan capiurando {os productos, el
sistema despiegara la siguiente informacion:

> Presupuesto disponible {antes de la seleccion de productos}

> Importe total de cada uno de los productos solicitados

» importe totai desglosado del pedido

» Saldo remanente (una vez descontado el importe de los productos

seleccionados).

Una vez que el usuario concluya con ia elaboracian de su pedido, el sistema desplegara una
pantalta que permita corroborar; el nombre de la Dependencia, los datos del licitante
adjudicado, datos del contrato, nombre del usuario, ctave y nombre de la unidad administrativa,
nimero de pedido, fecha de elaboracidon de! pedido, domicilio de entrega, comportamiento
presupuestal, plazo para ia entrega de (os bienes, tipo de soficitud, los productos solicitados con
tas caracteristicas sefialadas en el.catalogo de productos, importe, subtotal, [VA y total. Una vez
gque el usuario concluya con Ia Tevision de la informacion, se enviarz su pedido para
autorizacion, el sistema permmra al’ usuario imprimir dicho pedido,

El sistema aceptard la orden suampre y cuando ésta no exceda e presupuesto disponible.

AUTOREZAC!ON DE PEDEDOS Una vez realizado el pedido pasara a autorizacion, vy el :

coardinador podra marcar como validadas las ordenes de suministro.

La pantalia del Coordmador mostrara las ¢rdenes de surtimiento realizadas para su autorizacion,
rechazo y/o modificacion, con el numero de fo!so aS|gnado por el sistema.

El sistema permitird al coordlnador ver {os datos del contrato, unidad solicitante, usuario que
elabord el pedido, fecha de: elaborac;ion fecha de entrega, lugar de la entrega, cuadro de
productos soi;c;tados ;mpone IVA Y. “fotal. El ststema también mostrara el comportamiento
presupuestal en base a jos® productos seleccionados.

Una vez autorizado el pedido, el sistema mostrara la fecha de autorizacion que correspondera a
la fecha en que el coerdinador validd la orden donde el licitante adjudicado la dara por recibida,
nombre del autorizador, del soficitante y lugar de entrega.

Si el pedido fuere autorizado, el usuario podra consultar las drdenes de surtimiento generadas v
el sistema permitira ver fos dalos del proveedeor, nombre de la dependencia, dates del contrato,
nombre del usuario soficitante, clave y nombre de la unidad administrativa, ndmero de orden de
surtimiento, fecha de elaboracion del pedido, domicilic de enirega, comportamiento
presupuestal, fecha y hora de autorizacidn, nombre de guien autoriza, el cuadro de productos
solicitados, importe, subtotal, (VA y total.

SEGUIMIENTO ¥ REGISTRO DE ENTREGAS: Son pantaiiés de consulta de cada
usuario de los rubros gue tienen relacién directa con el suministro, tales como:

# Nimero de 6rdenes de surtimiento

» Ordenes pendientes de envio

¥» Comporfamiento presupuestal por usuario

* Comportamienio presupuestai. El usuario adminisirador podra realizar esta consuita p
cada centro de costos, v el usuario autorizador Gnicamente del que le corresponde..

¥ Fecha de envio dei pedido

» Fecha de autorizacion

#» Fecha de entrega

b
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a ordenar y contener (a descripcion completa de cada articulo de acuerde al anexo 1, desplegar ficha
técnica de cada articulo (descripcion, unidad de medida, dimensiones marca y modelo), codigo de
clasificacion, unidad de medida, precio unitario con y sin LV.A. (con 2 décimales), fotografia
{coincidente con fas caracteristicas de! producto ofertado sobre fondo liso y tamafic estandarizado, con
la posibilidad de ampliarse} y marca que se compramete a surtir.

El sistema contara con la opcién de mostrar si el articulo fue adquirido anteriormente por e! usuario, et
calcufo del importe total por producto incluyendo impuestos.

El sistema permitira al usuario descargar el cataicgo de arifculos en formato Excel, as{ como contener
un métode de blsqueda que permita que el usuario encuentre con mayor rapidez los productos que
desee. La busgueda se podra realizar al menos por uno o mas de los conceptos: nombre o tipo de
producto, color o tamafio, entre otros.

El sistema permitira que se seleccione, uno o varios productos simuifAneamente para que se agreguen
a la lista de favoritos de cada usuario,-con la finalidad de que se tenga répido v facil acceso a los
productos que se requieren ¢on mayor. frecuenma en cadz centro de costos.

El proveedor garantizara el 100% de dlspombmdad de los articutos contenldos en e! "Catdlogo de
Productos” a suministrar durante,:la, vigehcia del contrato y que los precios ofertados en este
procedimiento permaneceran fijcis'du'rah_te'_"_t‘odé%a vigencia del contrato.

Ei proveedor, suministrard a los. usuarfos soIo los articulos contenidos en el “Cataiogo de Productos”,
respetando la marca descrita en el contrato, cuaiquuer cambic ai catdlogo de productos deberd ser
presentadc a la consideracion. del administrador; con ia métivacién y justificacién para tal peticién. De
considerario procedente, el adm;mstrador emmra la autorizacién correspondiente por escrito o via
electronica, con fa anticipacién necesaria alcierre del. mes para poder realizar los ajustes necesarios al
sistema, sin que resuite necesario efectuar moduﬁcacuones al contrato que al efecto se formatlicen ni a su
anexo. - - e

Para el caso de los bienes-descontinuados, o a sustituir que se presenten durante la vigencia del
contrato y que estén considerados en el “Catélogo de Productos” el licitante adjudicado entregara al
administrador del contrato correspondiente carta del fabricante ¢ distribuider mayorista, donde
manifieste las caracteristicas de! articule que sustituye las cuales el administrador del contrato
comprobard que son iguales ¢ superiores, en ningln caso este cambio fncrementara los precios
esfablecidos en ef contrato.

4.4 ASIGNACION MENSUAL AUTORIZADA

Es el importe mensual gue podré ejercer el usuario en la adquisicion, suministro y entrega en sitio de
articulos de papeleria y de escritorio administrados a través de redes electronicas, a través del sistema,
el cual sera auforizado por e! coordinador, por lo que el usuario no podra exceder dicho monto.
Asimisrno, el coordinador podra modificar dicha asignacion mensual, mediante solicitud via electronica o
por escrito al proveedor.

El sistema debe tener la facultad de proporcionar al coordinador el registro de los presupuestos y su
comportartiento presupuestal de todos sus usuarios dependientes, asl como su informacion detallada
de cada uno.

Si el usuario requiere realizar un pedido que rebase el presupuesto asignado, e seré
aceptar el pedido, asi mismo el sistema despfegaré Lna alerta en la cual se informe ) sU
presupuez:-to autonzado










Durante ef tiempo que esté vigente el Contiralo, ef sistema funcionar en ias 24:00 horas, para fodos los
niveles de usuarios.

El coordinador podra autorizar pedidos de Iines a viernes en un horario de 09:00 a 18:00 horas,
después de este horario se tomard come fecha de auterizacién el dia siguiente habil,

El licitante adjudicado contara con un plan de contingencia que garantice la continuidad en el suministro
de los bienes, aun cuando tenga que enfrentar situaciones o acontecimientos inesperados. Este pfan
debe cubrir cada una de las etapas dei proceso, desde la capiura de solicitudes hasta la entrega de los
articulos a cada usuario.

Proporcionar el soporte tecnico necesario a su pagina Web vy sistemas informaticos, para la adecuada
conectividad y operacion.

6.- INMUEBLES

Para el caso de las oficinas foréneas de a PROFEDET se proporcionara at licitante adjudicado listado
con las ubicaciones.

E! licitante adjudicado debera garantazar ia entrega de todos los productos solicitados en todos los
inmuehies que se indican.

En caso de que la contratante cambie de inmueble u ocupe otros inmuebles tanto en el area
metropglitana de la Ciudad de México, como en el interior de la Republica, el proveedor se obliga a
proporcionar el suministro de estos, previo aviso por escrito ¢ por correo electréri-2 que le envie el
Admi mstrador del Contrato correspondrente cobn 5 dias hablles de anticipacion.

7.CATALOGO DE USUARI_Q_S

A mas tardar el 31 de marzo de 2017 ‘se proporcionara al proveedor el Catalogo de Usuarios para el
surtimiento y para efectos de la asignacién de usuario y contrasefia de acceso ai sistema, asi como el
presuptesto asignado a cada Unidad Administrativa.

E! Catalogo estara sujeto a cambios de usuario por altas, bajas y actualizaciéon de datos, de acuerdo a
lo que se comunigue at proveedor por parte del coordinador o administrador del contrato.

8. CATALCGOS DE SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS FARA RECIBIR BIENES

A mas tardar el 31 de marzo de 2017 se proporcionard al proveedor los datos de ias personas
facultadas para recibir los bienes con las firmas correspondientes.

9.- CAPACITACION

En los lugares, fechas y horarios que establezcan las partes, se proporcionara la capacitacion a cuando
menos 2 personas empleadas por la Secretarfa y de sus Organos y Organismos. o

10.- MESA DE AYUDA \

= proveedor instalara una Mesa de Atencidn al Cliente dentro dei sistema con un horario de 8:00 a
18:00 horas, de lunes a viemes en.dias habiles, fa.cual tendra las funciones de asistencia y
asesoramsento de acuerdo alo srgusente
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CARPETA DE ARGOLLAS 1/2" COLCR BLANCA VINIL CON
CUBIERTA PLASTICA TRANSPARENTE ANTt REFLEJANTE EN
PORTADA CONTRAPORTADA Y LOMO CTON G SN
REMACHES OCULTOS TAMANO CARTA CON HERRAJES
METALICOS ANGULO *O* DE 3 ARGOLLAS PASTA DURA.

WILSON MEXICANA

FIEZA

23

CARPETA PANORAMICA TAMARGO CARTA CON VENTANA
ARILLO "D" 0.5 PULGADA COLOR BLANCO DOBLE BOLSA
INTERIOR

KYNMA

PIEZA

24

CARPETA DE ARGOLLAS 1 " COLOR BLANCA ViNIL CON
CUBIERTA PLASTICA TRANSPARENTE ANTI REFLEJANTE EN
PORTADA CONTRAPORTADA Y LOMC CON O SIN
REMACHES OCULTOS TAMARQ CARTA CON HERRAIES
METALICOS ANGULO *O* DE 3 ARGOLLAS PASTA DURA.

WILSON MEXICANA

PIEZA

25

CARPETA PARNORAMICA TAMANC CARTA CON VENTANA
ARILLO "D* | PULGADA COLOR BLANCO. DOBLE BCLSA
INTERIOR . :

WILSON MEXICANA

PIEZA

26

CARPETA DE ARGOLLAS | %" COLOR BLANCA VINIL CON
CUBIERTA PLASTICA TRANSPARENTE ANTH REFLEJANTE EN
PORTADA COMNIRAPORTADA Y LOMC CON O SN
REMACHES OCULTQS TAMARNO CARTA CON HERRAJES
METALICOS ANGULO *O* DE 3 ARGOLLAS PASTA DURA.

WILSON MEXICANA

PIEZA

27

CARPETA DE ARGOLLAS 2" COLOR BLANCA VINIL CON
CUBIERTA PLASTICA TRANSPARENTE ANTI REFLEJANTE EN
PORTADA CONTRAPORTADA Y LOMO CON O SN
REMACHES OCULTOS TAMANO CARTA CON HERRAJES
METALICOS ANGULO *O* DE 3 ARGOLLAS PASTA DURA.

WILSON MEXICANA

PIETA

28

CARPETA PANORAMICA TAMANO CARTA CON.VENTANA
ARILLO "D" 2 PULGADAS COLCR.BLANCO DOBLE BOLSA
INTERIOR D

WILSON MEXICANA

PIEZA

29

CARPETA DE ARGOLLAS 2 1/2" COLOR BLANCA VINIL CON
CUBIERTA PLASTICA TRANSPARENTE ANTl REFLEJANTE EN
PORTADA CONTRAPORTADA Y LOMC CON O SIN
REMACHES OCULTOS TAMANQ CARTA CON HERRAJES
METALICOS ANGULO *O* DE 3 ARGOLLAS PASTA DURA,

KYMA

PIEZA

30

CARPETA DE ARGOLLAS 3" COLOR BLANCA VINIL CON
CUBIERTA PLASTICA TRANSPARENTE ANTI REFLEJANTE EN
PORTADA CONTRAPORTADA Y LOMOC CON O SIN
REMACHES OCULTOS IAMANQ CARTA CON HERRAJES
METALICOS ANGULO *0O* DE 3 ARGOLLAS PASTA DURA,

WILSON MEXICANA

PIEZA

31

CARPETA PANCRAMICA TAMANO CARTA CON VENTANA
ARILLO "D" 3 PULGADAS COLOR BLANCO DOBLE BOLSA
INTERIOR

WILSON MEXIC ANA

PIEZA

32

CARPETA DE ARGOLLAS 5" COLOR BLANCA VINIL CON
CUBIERTA PLASTICA TRANSPARENTE ANT! REFLEJANTE EN
PORTADA  CONTRAPORTADA Y LOMO CONM O SN
REMACHES QCULTOS TAMARNQ CARTA CON HERRAJES

KYMA

PIELA

METALICOS ANGULO *D* DE 3 ARGOLLAS PASTA DURA,









PIEZA

PIEZA

OFICINA PUNTA DE CINCEL BARRIL GRUESO COLORES

FLUORESCENTES VERDE

74 [LAPIZ PARA ESCRITURA COLOR ROJO RESISTENCIA AL|DIXON PIEZA
ROMPIMIENTO DE LA PUNTA.

75 | UBRETA FORMA FRANCESA CON 98 HOJAS DE CUADRO | ESTRELLA PIEZA
GRANDE MEDIDAS 21 X 16 CM.O20.5 X 153 Chh APROX.
PASTA DURA,

76 | LIBRETA FORMA FRANCESA CON 96 HOJAS RATYADAS | ESTRELLA PIEIA
MEDIDAS 21 X 16 CM.O20.5 X 153 CM APROX. PASTA| -
DURA.

77 | LBRETA FORMA NTALIANA TIPO FLORETE CON 96 O 100 | INTERLIB PIEZA
HOJAS RAYADO PASTA DURA.

78 |UBRETA PASTA DURA FORMA MALIANA CON 94 HOJAS | ESTRELLA PIEZA
RAYA

79 | CUADERNO PROFESIONAL CON 100 HOJAS CON ESPIRAL| ESTRELLA PIEZA

7 | CUADRO CHICO

80 | CUADERNO PROFESIONAL CON 103 HOJAS CON ESPIRAL | ESTRELLA PIEZA
CUADRO GRANDE

81 | CUADERNO PROFESIONAL CON 100 HOJAS CON ESPIRAL | ESTRELLA PIELA
RAYA

82 [UGAS DE HULE COLOR NATURAL NUMERO 18 CON 100 | VALMAR BOLSA/CATA
GRAMOS.

83 |LIQUIDO LIMPIADOR PARA PIZARRON BLANCO CON 180 | PELIRAN PIEZA

| ML.

84 | MARCADOR DE CERA ROJO, BIXON PIEZA

85 | ARCADOR DE TINTA PERMANENTE TAPA CON CIERRE | PELKAN PIEZA
HERMETICO DE PLASTICO BARRIL DE METAL' COLOR NEGRO

30 | MARCADOR DE TiTA PERMANENTE TAPA CON CIERRE | PELKAN FIEZA
HERMETICO DE PLASTICO BARRIL DE METAL COLOR AZUL

87 |MARCADOR DE TINTA PERMANENTE TAPA CON CIERRE | PELIKAN PIEZA
HERMETICO DE PLASTICO BARRIL DE METAL COLOR ROJO

88 | MARCADOR DE TINTA PERMAMENTE TAPA COM CIERRE | PELIKAN PIEZA
HERMETICO DE PLASTICO BARRIL DE METAL COLOR VERDE

89 | MARCATEXTOS OF 14 CM. DE LONGITUD +/- 2 CM PARA | PELIKAN PIEZA
OFICINA PUNTA DE CINCEL BARRL GRUESO COLORES
FLUORESCENTES ROSA

o0 | MARCATEXTOS DE 14 GM. DE LONGITUD +/- 2 CM PARA | PELIKAN Bt A
OFICINA PUNT  ° CINCEL BARRIL GRUESO COLORES
FLUORESCENTES NARANJA

91 |MARCATEXTOS OE 14 CM. DE LOMGITUD 4/- 2 CM PARA | PELIKAN FIELA
OFICINA PUNTA DE CINCEL BARRIL GRUESO COLORES
FLUORESCENTES AZUL

95 [MARCATEXTOS DE 14 CM. DE LONGITUD +/- 2 CM PARA | PELIKAN FIEZA



















































