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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA El CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 2C ASUNTOS JURÍDICOS 

N/A N/A 2C.1 
Disposiciones en materia de 

Inhabilitada 
asuntos jurídicos 

N/A N/A 2C.2 
Programas y proyectos en 

Inhabilitada 
materia de asuntos jurídicos 

N/A N/A 2C.3 
Registro y certificación de 

Inhabilitada 
firmas 

Dirección de lo 
Registro y certificación de Plaza de la República No. 32, Sexto Piso, 

Lic. Gregorio Miguel Espinoza Aguirre INFONACOT 2C.4 firmas acreditadas ante la Colonia Tabacalera, Delegación Cuauhtémoc, 
Consultivo 

entidad C.P. 06030, Oficinas Administrativas. 
Jefe de Normatividad y Consultas B 
grngorio.es12inosa@fonacot.gob.mx 

5265 7400 Ext. 5611 

Dirección de lo Actuaciones y representaciones 
Plaza de la República No. 32, Sexto Piso, Lic. Gregorio Miguel Espinoza Aguirre 

INFONACOT 
Consultivo 

2C.5 
en materia legal 

Colonia Tabacalera, Delegación Cuauhtémoc, Jefe de Normatividad y Consultas B 
C.P. 06030, Oficinas Administrativas. gregorio.es12inosa@fonacot.gob.mx 

5265 7400 Ext. 5611 

INFONACOT Dirección de lo 
Plaza de la República No. 32, Sexto Piso, 

2C.6 Asistencia, consulta y asesorías Colonia Tabacalera, Delegación Cuauhtémoc, Lic. Gregorio Miguel Espinoza Aguirre 
Contencioso 

C.P. 06030, Oficinas Administrativas. 
Jefe de Normatividad y Consultas B 
gr!morio.es12inosa(@fonacot.gob.mx 

5265 7400 Ext. 5611 

INFONACOT 
Dirección de lo Estudios, dictámenes e 

Plaza de la República No. 32, Sexto Piso, Lic. Gregorio Miguel Espinoza Aguirre 

Contencioso 
2C.7 

informes 
Colonia Tabacalera, Delegación Cuauhtémoc, 15 Jefe de Normatividad y Consultas B 
C.P. 06030, Oficinas Administrativas. grngorio.es12inosa@fonacot.gob.mx 

5265 7400 Ext. 5611 
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 2C ASUNTOS JURÍDICOS 

INFONACOT Plaza de la República No. 32, Sexto Piso, Lic. Julieta Ramírez Martínez 
Diretjción de lo 

2C.8 Juicios contra la entidad Colonia Tabacalera, Delegación Cuauhlémoc, 20 Jefe de Oficina de la Dirección de lo 
Cont~ncioso Contencioso 

C.P. 06030, Oficinas Administrativas. ¡ulieta.ramirez@fonacot.gob.mx 
5265 7400 Ext. 5614 

INFONACOT Diredción de lo 
Plaza de la República No. 32, Sexto Piso, Lic. Julieta Ramírez Martínez 

Jefe de Oficina de la Dirección de lo 
Contencioso 

2C.8.1 Nulidad Colonia Tabacalera, Delegación Cuauhtémoc, N/A 
Contencioso 

C.P. 06030, Oficinas Administrativas. iulieta.ramírez@fonacot.gob.mx 
5265 7400 Ext. 5614 

INFONACOT Diredción de lo 
Plaza de la República No. 32, Sexto Piso, Lic. Francisco Javier Flores Tlaxcatecatl 

2C.8.2 Laborales Colonia Tabacalera, Delegación Cuauhtémoc, N/A Representante Jurídico 
Contencioso 

C.P. 06030, Oficinas Administrativas. francisco.flores@fonacot.gob.mx 
5265 7400 Ext. 5613 

INFONACOT Plaza de la República No. 32, Sexto Piso, Lic. Julieta Ramírez Martinez 
Diredción de lo Jefe de Oficina de la Dirección de lo 
Contencioso 

2C.8.3 Civiles Colonia Tabacalera, Delegación Cuauhlémoc, N/A Contencioso 
C.P. 06030, Oficinas Administrativas. julieta.ramírez@fonacot.gob.mx 

5265 7400 Ext. 5614 

Lic. Francisco Javier Flores Tlaxcatecatl 

INFONACOT Estante 2, entrepaño B, Dirección de Asuntos Representante Jurídico 

Direcpión de Laborales, Plaza.de la República No. 32, 6to. francisco.flores@fonacot.gob.mx 

Asuntos Laborales 
2C.9 Juicios de la dependencia 

Piso, oficinas administrativas, CDMX. DAL: 
5265 7400 Ext. 5613 

1 

alvaro.espindola@fonacot.gob.mx 
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GUIA.SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 2C ASUNTOS JURÍDICOS 

INFONACOT Estante 2, entrepaño B, Dirección de Asuntos 
Lic. Francisco Javier Flores Tlaxcatecatl Dirección de Laborales, Plaza dela República No. 32, 6to. 

Asuntos Laborales 
2C.10 Amparos 

Piso, oficinas administrativas, CDMX. DAL: 
2 Representante Jurídico 

francisco.flores@fonacotgob.mx 
alvaro.espindola@fonacotgob.mx 5265 7400 Ext. 5613 

INFONACOT 
Lic. Julieta Ramírez Martínez Plaza de la República No. 32, Sexto Piso, 

Dirección de lo 
2C.11 

Interposición de recursos 
Colonia Tabacalera, Delegación Cuauhtémoc, Jefe de Oficina de la Dirección de lo 

Contencioso administrativos Contencioso 
C.P. 06030, Oficinas Administrativas. julieta.ramírez@fonacot.gob.mx 

5265 7 400 Ext. 5614 

N/A N/A 2C.12 Opiníones técnicos jurídicas Inhabilitada 

N/A N/A 2C.13 
Inspección y designación de 

Inhabilitada 
peritos 

N/A N/A 2C.14 
Desfalcos, peculados, fraudes y 

Inhabilitada 
cohechos 

N/A N/A 2C.15 Notificaciones Inhabilitada 

N/A N/A 2C.16 Inconformidades y peticiones Inhabilitada 

Plaza de la República No. 32, Sexto Piso, Lic. Julieta Ramírez Martínez 
Dirección de lo Jefe de Oficina de la Dirección de lo INFONACOT 2.C17 Delitos y faltas Colonia Tabacalera, Delegación Cuauhtémoc, Contencioso Contencioso 

C.P. 06030, Oficinas Administrativas. julieta.ramírez@fonacot.gob.mx 
5265 7400 Ext 5614 

N/A N/A 2.C18 Derechos humanos Inhabilitada 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

N/A N/A 3C.1 
Disposiciones en materia de 

Inhabilitada 
programación 

N/A N/A 3C.2 
Programas y proyectos en materia 

Inhabilitada 
de programación 

N/A N/A 3C.3 Procesos de programación Inhabilitada 

Dirección de 
Avenida Insurgentes Sur No. 452, 4to piso, Lic. Carlos Javier de León García 

INFONACOT Integración y Control 3C.4 Programa anual de inversiones 
Ala Poniente, Colonia Roma Sur, 

1.26 
Jefe de Oficina de la Dirección de 

Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, Integración y Control Presupuesta! 
Presupuesta! 

Oficinas Centrales Carlos.deleón@fonacot.gob.mx 
5265 7400 Ext. 7122 

N/A N/A 3C.5 
Registro programático de 

Inhabilitada 
proyectos institucionales 

N/A N/A 3C.6 
Registro programático de 

Inhabilitada 
proyectos especiales 

N/A N/A 3C.7 Programas operativos anuales Inhabilitada 

N/A N/A 3C.8 
Disposiciones en materia de 

Inhabilitada 
organización 

Subdirección General 
Avenida Insurgentes Sur No. 452, 4to Mtro. Osear Alejandro Antelis Guevara 

INFONACOT Contraloría, Planeación 3C.9 
Programas y proyectos en materia piso, Ala Poniente, Colonia Roma Sur, 

1.26 
Director de Planeación Institucional 

de organización Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, oscar.antelis@fonacot.gob.mx 
y Evaluación 

Oficinas Centrales 5265 7400 Ext. 7435 

Avenida Insurgentes Sur No. 452, 4to 
lng. Erika Pérez Liz 

Subdirectora de Administración de Talento 

INFONACOT 
Dirección de Recursos 

3C.10 Dictamen técnico de estructuras 
piso, Ala Poniente, Colonia Roma Sur, 

1.26 Humano 
Humanos Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, 

erika.~rez@fonacot.gob.mx 
Oficinas Centrales 

5265 7400 Ext. 7516 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

Avenida Insurgentes Sur No. 452, 4to 
lng. Erika Pérez Liz 

INFONACOT 
Dirección de Recursos 

3C.11 
Integración y dictamínación de piso, Ala Poniente, Colonia Roma Sur, 

Subdirectora de Administración de Talento 

Humanos manuales de organización Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, 
1.26 Humano 

Oficinas Centrales 
erika.r;1erez@fonacot.gob.mx 

5265 7400 Ext. 7516 

Subdirección General 
Avenida Insurgentes Sur No. 452, 4to 

Mtro. Óscar Alejandro Antelis Guevara 
INFONACOT Contraloría, Planeación 3C.12 

Integración y dictaminación de piso, Ala Poniente, Colonia Roma Sur, 

y Evaluación 
manuales de procedimientos Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, 

1.26 Director de Planeación Institucional 

Oficinas Centrales 
oscar.antelis@fonacot.gob.mx 

5265 7400 Ext. 7435 

Subdirección General 
Avenida Insurgentes Sur No. 452, 4to 

Mtro. áscar Alejandro Antelis Guevara 
INFONACOT Contraloría, Planeación 3C.13 

Acciones de modernización piso, Ala Poniente, Colonia Roma Sur, 

y Evaluación 
administrativa (Mejora regulatoria) Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, 

1.26 Director de Planeación Institucional 

Oficinas Centrales 
oscar.antelis@fonacot.gob.mx 

5265 7400 Ext. 7435 

Subdirección General Certificación de calidad de 
Avenida Insurgentes Sur No. 452, 4to 

Miro. Óscar Alejandro Antelis Guevara 
INFONACOT Contraloría, Planeación 3C.14 procesos y servicios 

piso, Ala Poniente, Colonia Roma Sur, 

y Evaluación administrativos 
Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, 

1.26 Director de Planeación Institucional 

Oficinas Centrales 
oscar.antelis@fonacot.gob.mx 

5265 7400 Ext. 7435 
N/A N/A 3C.15 Desconcentración de funciones 

Inhabilitada 

N/A N/A 3C.16 Descentralización 
Inhabilitada 

N/A N/A 3C.17 
Disposiciones en materia de 
presupuestación Inhabilitada 

Dirección de Avenida Insurgentes Sur No. 452, 4to 
Lic. Carlos Javier De León García 

INFONACOT Integración y Control 3C.18 
Programas y proyectos en materia piso, Ala Poniente, Colonia Roma Sur, 

Jefe de Departamento de la Dirección de 

Presupuesta! de presupuestación. Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, 
10 Integración y Control Presupuesta!, 

Oficinas Centrales carlos.de!eon@fonacot.gob.mx, 
Tel. 52657400 Ext. 7122. 
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

Avenida Insurgentes Sur No. 452, 4to 
Lic. Carlos Javier De León García 

Dirección de 
piso, Ala Poniente, Colonia Roma Sur, 

Jefe de Departamento de la Dirección de 
INFONACOT Integración y Control 3C.19 Análisis financiero y presupuesta! 

Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, 
Integración y Control Presupuesta!, 

Presupuesta! 
Oficinas Centrales 

carlos.deleon@fonacot.gob.mx, 
Tel. 52657400 Ex!. 7122. 

Avenida Insurgentes Sur No. 452, 4to 
Lic. Carlos Javier De León García 

Dírecqión de Jefe de Departamento de la Dirección de 
INFONACOT Integración y Control 3C.20 

Evaluación y control del ejercicio piso, Ala Poniente, Colonia Roma Sur, 
Integración y Control Presupuesta!, 

presupuesta! Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, 
Presupuesta! 

Oficinas Centrales 
carlos.deleon@fonacot.gob.mx, 

Tel. 52657400 Ext. 7122. 

Subdirección General 
Avenida Insurgentes Sur No. 452, 4to Mtro. Osear Alejandro Antelis Guevara 

INFONACOT Contraloría, Planeación 3C.21 
Sesiones del Comité de mejora piso, Ala Poniente, Colonia Roma Sur, 

1.26 
Director de Planeación Institucional 

regulatoria interna Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, oscar.antelis@fonacot.gob.mx 
y Evaluación 

Oficinas Centrales 5265 7400 Ext. 7435 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA El CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS 

N/A N/A 4C.1 
Disposiciones en materia de 

Inhabilitada 
recursos humanos 

Avenida Adolfo López Mateos 25, 
lng. Erika Pérez Liz 

Subdirectora de Administración de Talento 
INFONACOT 

Dirección de Recursos 
4C.2 

Programas y proyectos en materia Fraccionamiento Industrial Pedregal, 
2.10 Humano 

Humanos de recursos humanos Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper 
erika.Qerez@fonacot.gob.mx 

Less) 
5265 7400 Ext. 7516 

Avenida Adolfo López Mateos 25, 
lng. Erika Pérez Liz 

Subdirectora de Administración de Talento 
INFONACOT 

Dirección de Recursos 
4C.3 

Integración del expediente único Fraccionamiento Industrial Pedregal, 
20 Humano 

Humanos de personal Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper 
erika.Qerez@fonacot.gob.mx 

Less) 
5265 7400 Ext. 7516 

Avenida Adolfo López Mateos 25, 
lng. Erika Pérez Liz 

Dirección de Recursos Registro y control de puestos y Fraccionamiento Industrial Pedregal, 
Subdirectora de Administración de Talento 

INFONACOT 4C.4 17 Humano Humanos plazas Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper 
Less) 

erika.Qerez@fonacot.gob.mx 
5265 7400 Ext. 7516 

Avenida Adolfo López Mateos 25, 
lng. Erika Pérez Liz 

Dirección de Recursos Fraccionamiento Industrial Pedregal, 
Subdirectora de Administración de Talento 

INFONACOT 4C.5 Nómina de pago de personal 60 Humano Humanos Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper 
Less) 

erika.Qerez@fonacot.gob.mx 
5265 7400 Ext. 7516 

Avenida Adolfo López Mateos 25, 
lng. Erika Pérez Liz 

Dirección de Recursos Reclutamiento y selección de Fraccionamiento Industrial Pedregal, 
Subdirector~ de Administración de T atento 

INFONACOT 4C.6 17 Humano Humanos personal Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper 
Less) erika.Qerez@fonacot.gob.mx 

5265 7400 Ext. 7516 

N/A N/A 4C.7 
Identificación y acreditación de 

Inhabilitada personal 



S PS 
~;aniMP. OH f!l . .-~:t 

Y i'ltJ!VIJtOf•U('"~IU, 

•· .. , 
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS 

Avenida Adolfo López Mateas 25, lng. Erika Pérez Liz 

Dirección de Recursos 
Control de Asistencia. 

Fraccionamiento Industrial Pedregal, Subdirectora de Administración de Talento 
INFONACOT 

Humanos 
4C.8 (Vacaciones, descansos y 

Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper 
60 Humano 

licencias, incapacidades, etc.) 
Less) erika.Qerez@fonacot.gob.mx 

5265 7400 Ext. 7516 

Avenida Adolfo López Mateas 25, lng. Erika Pérez Liz 

INFONACOT 
Dirección de Recursos 

4C.9 Control disciplinario 
Fraccionamiento Industrial Pedregal, 

1.10 
Subdirectora de Administración de Talento 

Humanos Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper Humano 
Less) erika.Qerez@fonacot.gob.mx 

5265 7400 Ext.7516 

Avenida Adolfo López Mateas 25, 
lng. Erika Pérez Liz 

Subdirectora de Administración de Talento 
INFONACOT 

Dirección de Recursos 
4C.010 Descuentos 

Fraccionamiento Industrial Pedregal, 
15 Humano 

Humanos Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper 
erika.Qerez@fonacot.gob.mx 

Less) 
5265 7400 Ext. 7516 

Otorgamiento de reconocimientos, Avenida Adolfo López Mateas 25, 
Lic. lng. Erika Pérez Liz 

Subdirectora de Administración de Talento 
INFONACOT 

Dirección de Recursos 
4C.11 

incentivos y estímulos al Fraccionamiento Industrial Pedregal, 
15 Humano 

Humanos desempeño de servidores · Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper 
erika.Qerez@fonacot.gob.mx 

públicos Less) 
5265 7400 Ext. 7516 

Avenida Adolfo López Mateas 25, 
lng. Erika Pérez Liz 

Subdirectora de Administración de Talento 

INFONACOT 
Dirección de Recursos 

4C.12 Evaluaciones y promociones 
Fraccionamiento Industrial Pedregal, 

2.10 Humano 
Humanos Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper 

erika.2erez@fonacot.gob.mx 
Less) 

5265 7400 Ext. 7516 

N/A N/A 4C.13 Productividad en el trabajo Inhabilitada 
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA El CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS 

Avenida Adolfo López Mateas 25, 
lng. Erika Pérez Liz 

Subdirectora de Administración de Talento 
INFONACOT 

Dirección de Recursos 
4C.14 Evaluación de desempefio 

Fraccionamiento Industrial Pedregal, 
1.68 Humano 

Humanos Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper erika.Qerez@fonacot.gob.mx 
Less) 

5265 7400 Ext. 7516 

Afiliaciones al Instituto de 
Avenida Adolfo López Mateas 25, 

lng. Erika Pérez Liz 

Dirección de Recursos 
Seguridad y ~ervicios Sociales de 

Fraccionamiento Industrial Pedregal, 
Subdirectora de Administración de Talento 

INFONACOT 
Humanos 

4C.15 los Trabajadores del Estado e 
Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper 

90 Humano 
Instituto Mexicano del Seguro 

Less) 
erika.Qerez@fonacot.gob.mx 

Social. 5265 7400 Ext. 7516 

Control de prestaciones en Librero 1, Dirección de Asuntos 
Lic. Francisco Javier Flores Tlaxcatecatl 

Representante Jurídico 
INFONACOT Dirección de Asuntos 

4C.16 materia económica (FONAC, Laborales, entrepafio B, Plaza de la 
0.08 francisco.flores@fonacot.gob.mx Laborales Sistema de Ahorro para el Retiro, República No. 32, 6to. Piso, oficinas 5265 7 400 Ext. 5613 

Seguros, etc.) administrativas. 

Librero 1, Dirección de Asuntos Lic. Francisco Javier Flores Tlaxcatecatl 

INFONACOT Dirección de Asuntos 
4C.17 Jubilaciones y pensiones Laborales, entrepafio B, Plaza de la 

2 
Representante Jurídico 

Laborales República. No. 32, 6to. Piso, oficinas francisco.flores@fonacot.gob.mx 
administrativas. 5265 7400 Ext. 5613 

Avenida Adolfo López Mateas 25, 
lng. Erika Pérez Liz 

Dirección de Recursos Fraccionamiento Industrial Pedregal, 
Subdirectora de Administración de Talento 

INFONACOT 4C.18 Programa de retiro voluntario 10 Humano Humanos Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper 
Less) 

erika.Qerez@fQnacot.gob.mx 
5265 7400 Ext 7516 

Avenida Adolfo López Mateas 25, 
lng. Erika Pérez Liz 

Dirección de Recursos Fraccionamiento Industrial Pedregal, 
Subdirectora de Administración de Talento 

INFONACOT 4C.19 Otorgamiento de becas 15 Humano Humanos Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper 
Less) erika.Qerez@fQnacot.gob.mx 

5265 7400 Ext. 7516 

Librero 1, Dirección de Asuntos 
Lic. Francisco Javier Flores Tlaxcatecatl 

INFONACOT Dirección de Asuntos Laborales, entrepafio B, Plaza de la Representante Jurídico 

Laborales 4C.20 Relaciones Laborales. 
República No. 32, 6to. Piso, oficinas 17.5 francisco.flores@fonacotgob.mx 

administrativas. 5265 7400 Ext. 5613 
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA El CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS 

Avenida Adolfo López Mateas 25, 
lng. Erika Pérez Liz 

Dirección de Recursos 
Servicios sociales y culturales y 

Fraccionamiento Industrial Pedregal, 
Subdirectora de Administración de Talento 

INFONACOT 
Humanos 

4C.21 de seguridad e higiene en el 
Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper 

2,10 Humano 
trabajo 

Less) 
erika.perez@fonacot.gob, mx 

5265 7400 Ext. 7516 

Avenida Adolfo López Mateas 25, 
lng, Erika Pérez Liz 

Capacitación continua y desarrollo Subdirectora de Administración de Talento 
INFONACOT 

Dirección de Recursos 
4C.22 profesional del personal de las 

Fraccionamiento Industrial Pedregal, 
4,80 Humano 

Humanos 
áreas administrativas 

Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper 
erika.perez@fonacot.gob.mx 

Less) 
5265 7400 Ext. 7516 

Avenida Adolfo López Mateas 25, 
lng. Erika Pérez Liz 

Subdirectora de Administración de Talento 
INFONACOT 

Dirección de Recursos 
4C.23 

Servicio social de áreas Fraccionamiento Industrial Pedregal, 
1.68 Humano 

Humanos administrativas Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper 
erika.Perez@fonacot.gob.mx 

Less) 
5265 7400 Ext. 7516 

N/A N/A 4C.24 Currícula de personal Inhabilitada 

N/A N/A 4C.25 Censo de personal Inhabilitada 

Avenida Adolfo López Mateas 25, 
lng. Erika Pérez Liz 

Subdirectora de Administración de Talento 
INFONACOT 

Dirección de Recursos 
4C.26 

Expedición de constancias y Fraccionamiento Industrial Pedregal, 
1.68 Humano 

Humanos credenciales Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper 
erika.Qerez@fonacot.gob.mx 

Less) 
5265 7400 Ext. 7516 

Coordinación laboral con 
N/A N/A 4C.27 organismos descentralizados y Inhabilitada 

paraestatales 

N/A N/A 4C.28 Servicio profesional de carrera Inhabilitada 

Avenida Insurgentes Sur No. 452, Piso 4 
lng. Erika Pérez Liz 

Sesiones del Comité de ética y Subdirectora de Administración de Talento 
INFONACOT 

Dirección de Recursos 
4C.29 prevención de conflictos de 

Ala Oriente, Colonia Roma Sur, 
1.68 Humano 

Humanos 
interés 

Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, 
erika.Qerez@fonacot.gob.mx 

Oficinas Centrales. 
5265 7400 Ext. 7516 
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SECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS 

INFONACOT 
Dirección de Recursos 
Humanos 

4C.30 

Avenida Insurgentes Sur No. 452, Piso 4 
Sesiones del Comité de Recursos Ala Oriente, Colonia Roma Sur, 
Humanos Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, 

Oficinas Centrales. 

1.68 

lng. Erika Pérez Líz 
Subdirectora de Administración de Talento 

Humano 
.erika.perez@fonacot.gob.mx 

5265 7400 Ext. 7516 
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA El CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 5C RECURSOS FINANCIEROS 

INFONACOT 

INFONACOT 

INFONACOT 

INFONACOT 

INFONACOT 

Dirección de 
Integración y Control 

Presupuesta! 

Dirección de 
Integración y Control 

Presupuesta! 

Dirección de 
Integración y Control 

Presupuesta! 

Dirección de Tesorería 

Dirección de Tesorería 

5C.1 

5C.2 

5C.3 

5C.4 

5C.5 

Disposiciones en materia de 
recursos financieros y contabilidad 
gubernamental 

Programas y proyectos en materia 
de recursos financieros y 
contabilidad gubernamental 

Gatos o egresos por partida 
presupuesta! 

Ingresos 

Libros contables 

Avenida Insurgentes Sur No. 452, Piso 1 
Ala Oriente, Colonia Roma Sur, 
Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, 
Oficinas Centrales. 

Avenida Insurgentes Sur No, 452, Piso 1 
Ala Oriente, Colonia Roma Sur, 
Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, 
Oficinas Centrales. 

Avenida Insurgentes Sur No, 452, Piso 1 
Ala Oriente, Colonia Roma Sur, 
Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, 
Oficinas Centrales. 

Avenida Adolfo López Mateos 25, 
Fraccionamiento Industrial Pedregal, 
Atizapán de Zaragoza, Edo. Mex. (Paper 
Less) 

Avenida Insurgentes Sur No. 452, Ala 
Poniente, Colonia Roma Sur, Delegación 
Cuauhtémoc, C.P. 06760, Oficinas 
Centrales. 
Planta Baja Archivo Contable, Oficinas 
Centrales. 

1.27 

1.27 

12 

15 

Lic. Carlos Javier De León García 
Jefe de Departamento de la Dirección de 

Integración y Control Presupuesta!, 
carlos,deleon@fonacot,gob.mx, 

Tel. 52657400 Ext. 7122. 

Lic, Carlos Javier De León García 
Jefe de Departamento de la Dirección de 

Integración y Control Presupuesta!, 
cartos.deleon@fonacot.gob.mx, 

Tel. 52657400 Ext. 7122. 

Líe. Carlos Javier De León García 
Jefe de Departamento de la Dirección de 

Integración y Control Presupuesta!, 
carlos,deleon@fonacot,gob.mx, 

Tel. 52657400 Ext. 7122. 

Lic. Karla Elizabeth Ruíz González 
Subdirectora de Deuda 

karla.ruiz@fonacotgob.mx 
5265 7 400 Ext. 5708 

Lic. Karla Elizabeth Ruíz González 
Subdirectora de Deuda 

karla.ruiz@fonacotgob.mx 
5265 7 400 Ext 5708 
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 5C RECURSOS FINANCIEROS 

Avenida Insurgentes Sur No. 452, Ala 
Poniente, Colonia Roma Sur, Delegación Lic. Karla Elizabeth Ruíz González 

INFONACOT Dirección de Tesorería 5C.6 Registros Contables 
Cuauhtémoc, C.P. 06760, Oficinas 

15 
Subdirectora de Deuda 

Centrales. karla.ruíz@fonacot.gob.mx 
Planta Baja Archivo Contable, Oficinas 5265 7 400 Ext. 5708 
Centrales. 

Plaza de la República No. 32, Sexto Piso, 
Líe. Karla Elizabeth Ruiz González 

INFONACOT Dirección de Tesorería 5C.7 Valores financieros 
Colonia Tabacalera, Delegación 

10 Subdirectora de Deuda 
Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas karla.ruiz@fonacot.gob.mx 
Administrativas. Subdirección de Pagos. 5265 7 400 Ext. 5708 

Plaza de la República No. 32, Sexto Piso, 
Lic. Karla Elizabeth Ruíz González 

INFONACOT Dirección de Tesorería 5C.8 Aportaciones a capital 
Colonia Tabacalera, Delegación 

10 Subdirectora de Deuda 
Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas karla.ruíz@fonacot.gob.mx 
Administrativas. Subdirección de Pagos. 5265 7400 Ext. 5708 

Plaza de la República No. 32, 7 Piso, 
Lic. Karla Elizabeth Ruíz González 

INFONACOT Dirección de Tesorería 5C.9 Empréstitos 
Colonia Tabacalera, Delegación 

10 Subdirectora de Deuda 
Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas 

karla.ruiz@fonacot.gob.mx 
Administrativas. 5265 7 400 Ext. 5708 

N/A N/A 5C.10 Financiamiento externo Inhabilitada 

Plaza de la República No. 32, 7 Piso, 
C.P. Alán Noe Calderón Pérez Dirección de Colonia Tabacalera, Delegación INFONACOT 5C.11 Esquemas de financiamiento 5 Director de Planeación Financiera Planeación Financiera Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas 
alan.calderon@fonacot.gob.mx 

Administrativas. 5265 7 400 Ext. 5402 
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 5C RECURSOS FINANCIEROS 

Plaza de la República No. 32, 7 Piso, C.P. Alán Noe Calderón Pérez 

INFONACOT 
Dirección de 

5C.11.1 Públicos 
Colonia Tabacalera, Delegación Director de Planeación Financiera 

Planeación Financiera Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas alan.calderon@fonacot.gob.mx 
Administrativas. 5265 7 400 Ext. 5402 

Plaza de la República No. 32, 7 Piso, 
C.P. Alán Noe Calderón Pérez 

INFONACOT 
Dirección de 

5C.11.2 Privados 
Colonia Tabacalera, Delegación 

Director de Planeación Financiera 
Planeación Financiera Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas alan.calderon@fonacot.gob.mx 

Administrativas. 5265 7 400 Ext. 5402 

Plaza de la República No. 32, 7 Piso, 
Asignación y optimización de Colonia Tabacalera, Delegación Lic. Karla Elizabeth Ruíz González 

INFONACOT Dirección de Tesorería 5C.12 
recursos financieros Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas 

2 Subdirectora de Deuda 
karla.ruiz@fonacot.gob.mx 

Administrativas. 5265 7 400 Ext. 5708 

Plaza de la República No. 32, Sexto Piso, 
Colonia Tabacalera, Delegación Lic. Karla Elizabeth Ruíz González 

INFONACOT Dirección de Tesorería 5C.13 Créditos concedidos 
Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas 

2 Subdirectora de Deuda 
karla.ruiz@fonacot.gob.mx 

Administrativas. Subdirección de Pagos 5265 7 400 Ext. 5708 

N/A N/A 5C.14 Cuentas por liquidar certificadas Inhabilitada 

N/A N/A 5C.15 Transferencias de presupuesto Inhabilitada 

N/A N/A 5C.16 Ampliaciones del presupuesto Inhabilitada 

Registro y control de póliza de 
Plaza de la República No. 32, Sexto Piso, Colonia Lic. Karla Elizabeth Ruíz González 

INFONACOT Dirección de Tesorería 5C.17 Tabacalera, Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06030, Subdirectora de Deuda 
egresos 

Oficinas Administrativas. Subdirección de Pagos karla.ruiz@fonacot.gob.mx 
5265 7 400 Ext. 5708 



s 
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJAOORES 2018 

SECCIÓN: 5C RECURSOS FINANCIEROS 

Registro y control de póliza de 
Plaza de la República No. 32, Sexto Piso, Colonia Lic. Karla Elizabeth Ruíz González 

INFONACOT Dirección de Tesorería 5C.18 Tabacalera, Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06030, Subdirectora de Deuda 
ingresos 

Oficinas Administrativas. Subdirección de Pagos karla.ruizl@.fonacot.gob.mx 
5265 7 400 Ext 5708 

Avenida Insurgentes Sur No. 452, Piso 1 Lic. Carlos Javier De León García 
Dirección de Ala Oriente, Colonia Roma Sur, Jefe de Departamento de la Dirección de 

INFONACOT Integración y Control 5C.19 Póliza de diario Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, 4 Integración y Control Presupuesta!, 
Presupuesta! 

Oficinas Centrales. carlos.deleon@fonacot.gob.mx, 
Av. Insurgentes Sur 452, 1 er. piso, Roma 
Sur, Oficinas Centrales, CDMX Tel. 52657400 Ext. 7122. 

N/A N/A 5C.20 Compras directas Inhabilitada 

Plaza de la República No. 32, 7 Piso, 
Lic. Karla Elizabeth Ruíz González 

INFONACOT Dirección de Tesorería 5C.21 Garantías, fianzas y depósitos 
Colonia Tabacalera, Delegación 

3 Subdirectora de Deuda Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas 
karla.ruizl@.fonacot.gob.mx 

Administrativas. Subdirección de Pagos 5265 7 400 Ext. 5708 
Plaza de la República No. 32,7 Piso, Lic. Karla Elizabeth Ruíz González 

INFONACOT Dirección de Tesorería 5C.22 
Colonia Tabacalera, Delegación Subdirectora de Deuda 

Control de cheques 
Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas 

3 karla.ruiz@fonacot.gob.mx 

Administrativas. Subdirección de Pagos 5265 7400 Ext. 5708 

Plaza Ele la República No. 32, 7 Piso, Lic. Karla Elizabeth Ruíz González 

INFONACOT Dirección de Tesorería 5C.23 Conciliaciones 
Colonia Tabacalera, Delegación 

5 
Subdirectora de Deuda 

Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas karla.ruiz@fonacot.gob.mx 

Administrativas. Subdirección de Pagos 5265 7 400 Ext. 5708 

INFONACOT Plaza de la República No. 32, 7 Piso, Lic. Karla Elízabeth Ruíz González 

Dirección de Tesorería 5C.24 Estados financieros Colonia Tabacalera, Delegación 4 Subdirectora de Deuda 

Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas karla.ruiz@fonacot.gob.mx 

Administrativas. Subdirección de Pagos 
5265 7 400 Ext. 5708 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 5C RECURSOS FINANCIEROS 

Plaza de la República No. 32, 7 Piso, C.P. Eduardo Rodríguez Mendez 

Dirección de 
Colonia Tabacalera, Delegación (Coordinador Técnico Administrativo de 

INFONACOT 
Contabilidad 

5C.25 Auxiliares de cuentas Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas 3 Alta Responsabilidad) 
Administrativas. eduardo.rodñguez@fonacot.gob.mx 

5265 7 400 Ext. 5856 

Plaza de la República No. 32, 7 Piso, 
Lic. Karla ElizabethRuíz González 

INFONACOT Dirección de Tesorería 5C.26 
Estado del ejercicio del Colonia Tabacalera, Delegación 

3 (Subdirectora de Deuda) presupuesto Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas 
karla.ruiz@fonacot.gob.mx 

Administrativas. 5265 7 400 Ext. 5708 

Avenida Insurgentes Sur No. 452, Piso 1 Lic. Carlos Javier De León García 
Dirección de 

Fondo rotatorio (revolvente) y Ala Oñente, Colonia Roma Sur, Jefe de Departamento de la Dirección de · 
INFONACOT Integración y Control 5C.27 Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, 3 Integración y Control Presupuesta!, 

Presupuesta! 
(fijo) Oficinas Centrales. carlos.deleon@fonacot.gob.mx, 

Tel. 52657400 Ext. 7122. 

Plaza de la República No. 32, 7 Piso, 

Dirección de 
Colonia Tabacalera, Delegación C.P. Eduardo Rodríguez Mendez 

INFONACOT 5C.28 Pago de derechos Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas 2 (Coordinador Técnico Administrativo de 
Contabilidad 

Administrativas. Alta Responsabilidad) 
eduardo.rodñguez@fonacot.gob.mx 

5265 7 400 Ext. 5856 

Sesiones del Comité Interno de 
Plaza de la República No. 32, 7 Piso, Lic. Karla Elizabeth Ruíz González 

INFONACOT Dirección de Tesorería 5C.29 Colonia Tabacalera, Delegación 3 (Subdirectora de Deuda) 
Inversiones Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas karla.ruiz@fonacot.gob.mx 

Administrativas. 5265 7 400 Ext. 5708 
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA El CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso Ala Lic. Miguel Angel Ramírez Galindo 

Subdirección de 
Disposiciones en materia de Oriente, oficinas de la Dirección de Jefe de Oficina de Adjudicaciones Directas 

INFONACOT 6C.1 recursos materiales, obra pública, Recursos Materiales y Servicios 20 miguel.ramírez@fonacot.gob.mx 
Adquisiciones 

conservación y mantenimiento Generales, Modulo 127. Oficinas 5265 7400 Ext. 7166 

Centrales. 

Programas y proyectos en materia 
Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, Ala Alma Eisa Espino Sánchez 

Dirección de Recursos Oriente, oficinas de la Dirección de (Especialista C de la DRMYSG) 

INFONACOT Materiales y Servicios 6C.2 
de recursos materiales, obra 

Recursos Materiales y Servicios 20 alma.es12ino@fonacot.gob.mx 

Generales 
pública, conservación y 

Generales, Modulo 127, Oficinas 5265 7400 Ext. 7415 
mantenimiento 

Centrales. 
Lic. Miguel Angel Ramírez Galindo 

Jefe de Oficina de Adjudicaciones Directas 

Subdirección de Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, Ala miguel.ramírez@fonacot.gob.mx 

Adquisiciones/ Oriente, oficinas de la Dirección de 5265 7400 Ext. 7166 

INFONACOT Subdirección de 6C.3 Licitaciones Recursos Materiales y Servicios 74 
Infraestructura en Obra Generales, Modulo 127, Oficinas 

lng. Arq. Luis Alfredo Olivos Reyna 
Jefe de Oficina de Obra Pública 

Pública Centrales. 
luis.olivos@fonacot.gob.mx 

52657400 Ext. 7112 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas 
Lic. Miguel Angel Ramírez Galindo Subdirección de de la Dirección de Recursos Materiales y 

INFONACOT 
Adquisiciones 

6C.4 Adquisiciones 
Servicios Generales, Modulo 140, Oficinas 2 Jefe de Departamento 

miguel.ramitez@fonacot.gob.mx, Tel. 
Centrales. 52657400 ext. 7166 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas 
Lic. Miguel Angel Ramírez Galindo Subdirección de de la Dirección de Recursos Materiales y 

INFONACOT 
Adquisiciones 

6C.4.1 Licitación pública 
Servicios Generales, Modulo 140, Oficinas 

Jefe de Departamento 

Centrales. 
miguel.ramirez@fonacot.gob.mx, Tel. 

52657400 ext. 7166 
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

INFONACOT 

INFONACOT 

INFONACOT 

INFONACOT 

Subdirección de 
Adquisiciones 

Subdirección de 
Adquisiciones 

Dirección de Recursos 
Materiales y Servicios 
Generales 

Subdirección de 
Adquisiciones/ 
Subdirección de 
Infraestructura en Obra 
Pública 

6C.4.2 

6C.4.3 

6C.5 

6C.6 

Invitación a cuando menos tres 
personas 

Adjudicación directa 

Sanciones, inconformidades y 
conciliaciones derivados de 
contratos 

Control de contratos 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas 
de la Dirección de Recursos Materiales y 
Seivicios Generales, Modulo 140, Oficinas 
Centrales. 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas 
de la Dirección de Recursos Materiales y 
Seivicios Generales, Modulo 140, Oficinas 
Centrales. 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas 
de la Dirección de Recursos Materiales y 
Seivicios Generales, Modulo 140, Oficinas 
Centrales. 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas 
de la Dirección de Recursos Materiales y 
Seivicios Generales, Modulo 140, Oficinas 
Centrales. 

5 

Lic. Miguel Angel Ramirez Galindo 
Jefe de Departamento 

miguel.ramirez@fonacot.gob.mx, Tel. 
52657400 ext. 7166 

Lic. Miguel Angel Ramírez Galindo 
Jefe de Departamento 

miguel.ramirez@fonacot.gob.mx, Tel. 
52657400 ext. 7166 

Alma Eisa Espino Sánchez 
(Especialista C de la DRMYSG) 
alma.est;1ino@fonacot.gob.mx 

5265 7400 Ext. 7415 

Lic. Miguel Angel Ramírez Gafindo 
Jefe de Oficina de Adjudicaciones Directas 

miguel.ramírez@fonacot.gob.mx 
5265 7 400 Ext. 7166 

lng. Arq. Luis Alfredo Olivos Reyna 
Jefe de Oficina de Obra Pública 

luis.olivos@fonacot.gob.mx 
5265 7400 Ext. 7112 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

INFONACOT 

INFONACOT 

INFONACOT 

N/A 

INFONACOT 

N/A 

Subdirección de 
Servicios Generales 

Subdirección de 
Infraestructura en Obra 
Pública 

Subdirección de 
Infraestructura en Obra 
Pública 

N/A 

Subdirección de 
Infraestructura en Obra 
Pública 

NIA 

6C.7 

6C.8 

6C.9 

6C10 

6C.11 

6C.12 

Contratación de Seguros 

Suspensión, recisión y 
terminación de obra 

Bitácora de obra pública 

Calidad en materia de obra 
pública, conservación y 
equipamiento 

Precios unitarios en obra publica 

Asesoría técnica en materia de 
obra publica 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas 
de la Dirección de Recursos Materiales y 
Servicios Generales, Modulo 140, Oficinas 
Centrales. 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas 
de la Dirección de Recursos Materiales y 
Servicios Generales, Ala Poniente, 
Oficinas Centrales. 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas 
de la Dirección de Recursos Materiales y 
Servicios Generales, Ala Poniente, 
Oficinas Centrales. 

Av. Insurgentes Sur 452, 1 er piso, oficinas 
de la Dirección de Recursos Materiales y 
Servicios Generales, Ala Poniente, 
Oficinas Centrales. 

5 

0.01 

Electrónico 

Inhabilitada 

10 

Inhabilitada 

C. Yamily González García 
Coordinadora de Enlace 

yamili.qonzalez@fonacot.gob.mx 
Tel. 52657 400 ext. 7957 

lng. Arq. Luis Alfredo Olivos Reyna 
Jefe de Oficina de Obra Pública 

luis.olivos@fonacot.gob.mx 
52657400 Exl. 7112 

lng. Arq. Luis Alfredo Olivos Reyna 
Jefe de Oficina de Obra Pública 

luis.olivos@fonacot.gob.mx 
5265 7400 Ext. 7112 

Sistema BEOP SFP 

lng. Arq. Luis Alfredo Olivos Reyna 
Jefe de Oficina de Obra Pública 

luis.olivos@fonacot.gob.mx 
52657400 Ext. 7112 
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA El CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

Subdirección de Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas lng. Arq. Luis Alfredo Olivos Reyna 

INFONACOT Infraestructura en Obra 6C.13 
Conservación y mantenimiento de de la Dirección de Recursos Materiales y Jefe de Oficina de Obra Pública 

10 
Pública 

la infraestructura física Servicios Generales, Ala Poniente, luis.olivos@fonacot.gob.mx 

Oficinas Centrales 52657400 Ext. 7112 

N/A N/A 6C.14 
Registro de proveedores y 
contratistas . Inhabilitada 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas 

Subdirección de de la Dirección de Recursos Materiales y 

INFONACOT Infraestructura en Obra 6C.15 Arrendamientos Servicios Generales, Ala Poniente, 10 
lng. Arq. Luis Alfredo Olivos Reyna 

Pública Oficinas Centrales. Jefe de Oficina de Obra Pública 
luis.olivos@fonacotgob.mx 

52657400 Ext. 7112 

N/A N/A 6C.16 Disposiciones de activo fijo 
Inhabilitada 

Av. Insurgentes Sur 452, 1 er piso, oficinas C. Yamily González García 

INFONACOT Subdirección de 6C.17 Control de bienes muebles de la Dirección de Recursos Materiales y 
8 

Coordinadora de Enlace 
Servicios Generales (inventario físico} Seivicios Generales, Ala Poniente, y:amili.gonzalez(@.fonacotgob.mx 

Oficinas Centrales. Tel. 52657 400 ext. 7957 

Subdirección de 
Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas 

INFONACOT Infraestructura en Obra 6C.18 Inventario físico y control de de la Dirección de Recursos Materiales y 6 
lng. Arq. Luis Alfredo Olivos Reyna 

Pública 
bienes inmuebles Servicios Generales, Ala Poniente, Jefe de Oficina de Obra Pública 

Oficinas Centrales. luis.olivos@fonacot.gob.mx 
5265 7400 Ext 7112 

Av. Insurgentes Sur 452, 1 er piso, oficinas C. Yamily González García 

INFONACOT 
Subdirección de 

6C.19 
Almacenamiento, control y de la Dirección de Recursos Materiales y 

7 
Coordinadora de Enlace 

Servicios Generales distribución de bienes muebles Servicios Generales, oficinas centrales, y:amili.gonzalez(@.fonacot.gob.mx 
CDMX. Tel. 52657 400 ext.7957 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA El CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 · 

SECCIÓN: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

N/A N/A 

N/A N/A 

N/A N/A 

INFONACOT Subdirección de 
Adquisiciones 

INFONACOT Subdirección de 
Servicios Generales 

Subdirección de 
INFONACOT Infraestructura en Obra 

Pública 

N/A N/A 

6C.20 

6C.21 

6C.22 

6C.23 

6C.24 

6C.25 

6C.26 

Disposiciones y sistemas de 
abastecimiento y almacenes 

Control de Calidad de bienes e 
insumos 

Control y seguimiento de obras y 
remodelaciones. 

Sesiones del Comité de 
adquisiciones, arrendamientos y 
servicios. 

Sesiones del Comité de bienes 
muebles 

Sesiones del Comité de obra 
pública 

Sesiones de las Comisiones 
consultivas mixtas de 
abastecimiento. 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas 
de la Dirección de Recursos Materiales y 
Servicios Generales, Modulo 140, Ala 
Poniente, Oficinas Centrales. 

Av. Insurgentes Sur 452, 1 er piso, oficinas 
de la Dirección de Recursos Materiales y 
Servicios Generales, Ala Poniente, 
Oficinas Centrales. 

Av. Insurgentes Sur 452, 1 er piso, oficinas 
de la Dirección de Recursos Materiales y 
Servicios Generales, Ala Poniente, 
Oficinas Centrales. 

Inhabilitada 

Inhabilitada 

Inhabilitada 

15 

15 

5 

Inhabilitada 

Lic. Miguel Angel Ramírez Galindo 
Jefe de Departamento 

miguel.ramirez@fonacot.gob.mx, Tel. 
52657 400 ext. 7166 

C. Yamily González García 
Coordinadora de Enlace 

yamili.gonzalez@fonacot.gob.mx 
Tel. 52657400 ext. 7957 

lng. Arq. Luis Alfredo Olivos Reyna 
Jefe de Oficina de Obra Pública 

luis.olivos@fonacot.gob.mx 
52657400 Ext. 7112 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NAClONAL PAIRA El CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 7C SERVICIOS GENERALES 

N/A N/A 7C.1 
Disposiciones en materia de 

Inhabilitada 
servicios generales 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas C. Yamily González García 

INFONACOT 
Subdirección de 

7C.2 
Programas y proyectos en materia de la Dirección de Recursos Materiales y Coordinadora de Enlace 

Servicios Generales de servicios generales Servicios Generales, Modulo 138, Ala 
2 ::¿amili.gonzalez@fonacot.gob.mx 

Poniente, Oficinas Centrales. Tel. 52657400 ext. 7957 

N/A N/A 7C.3 
Servicios básicos (energía 

Inhabilitada 
eléctrica, agua, predíal etc.) 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas C. Yamíly González García 

INFONACOT 
Subdirección de 

7C.4 
Servicios de embalaje, fletes y de la Dirección de Recursos Materiales y Coordinadora de Enlace 

Servicios Generales maniobras Servicios Generales, Modulo 138, Ala 
3 ::¿amili.gonzalez@fonacot.gob.mx 

Poniente, Oficinas Centrales. Tel. 52657400 ext. 7957 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas Lic. José Raúl Juárez Mercado 

INFONACOT 
Subdirección de 

7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia 
de la Dirección de Recursos Materiales y Jefe de Servicios Generales T erciarizados) 

Servicios Generales Servicios Generales, Modulo 138, Ala 
8 jose.¡uarez@fonacot.gob.mx 

Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7400 Ext. 7018 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas Lic. José Raúl Juárez Mercado 

INFONACOT 
Subdirección de 

7C.6 
Servicios de lavandería, limpieza, de la Dirección de Recursos Materiales y Jefe de Servicios Generales Terciarizados) 

Servicios Generales higiene y fumigación Servicios Generales, Modulo 138, Ala 
10 jose.iuarez@fonacot.gob.mx 

Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7400 Ext.7018 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas 
Lic. José Raúl Juárez Mercado Subdirección de de la Dirección de Recursos Materiales y INFONACOT 7C.7 Servicios de trasportación 2 Jefe de Servicios Generales Terciarizados) 

Servicios Generales Servicios Generales, Modulo 138, Ala jose.juarez@fonacot.gob.mx 
Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7400 Ext.7018 
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 7C SERVICIOS GENERALES 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas 
Lic. José Raúl Juárez Mercado 

INFONACOT 
Subdirección de 

7C.8 
Servicios de telefonía, telefonía de la Dirección de Recursos Materiales y 

10 Jefe de Servicios Generales T erciarizados) 
Servicios Generales celular y radiolocalización Servicios Generales, Modulo 138, Ala jose.¡uarez@fonacot.gob.mx 

Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7400 Ext. 7018 

Lic. Rodrigo Hasbach Escobosa 

INFONACOT Oficialía de Partes 7C.9 
Servicio postal y Av. Insurgentes Sur 452, PB, Oficialía de 

7 Enlace de Archivo de la Jefatura de 
telecomunicaciones Partes, Ala Oriente, Oficinas Centrales. Mantenimiento 

rodrigo.hasbach@fonacot.gob.mx 
52657400 Ext.7010 

N/A N/A 7C.10 
Servicios especializados de 

Inhabilitada 
mensajería 

Av. Insurgentes Sur 452, 1 er piso, oficinas C. Yamily González García 
Subdirección de Mantenimiento conservación e de la Dirección de Recursos Materiales y Coordinadora de Enlace 

INFONACOT 
Servicios Generales 

7C.11 
instalación de mobiliario Servicios Generales, Modulo 138, Ala 

12 y_amili.gonzalez@fonacot.gob.mx 

Poniente, Oficinas Centrales. Tel. 52657400 ext. 7957 

N/A N/A 7C.12 
Mantenimiento conservación e 

Inhabilitada 
instalación de equipo de computo 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas C. Yamily González García 
Subdirección de de la Dirección de Recursos Materiales y Coordinadora de Enlace 

INFONACOT 
Servicios Generales 

7C.13 Control de parque vehicular 
Servicios Generales, Modulo 138, Ala 

12 y_amili.gonzalez@fonacot.gob.mx 

Poniente, Oficinas Centrales. Tel. 52657400 ext. 7957 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas C. Yamily González García 
Subdirección de de la Dirección de Recursos Materiales y Coordinadora de Enlace 

INFONACOT 
Servicios Generales 

7C.14 Control de combustible 
Servicios Generales, Modulo 138, Ala 

12 y_amili.gonzalez@fonacot.gob.mx 

Poniente, Oficinas Centrales. Tel. 52657400 ext. 7957 

N/A N/A 7C.15 Control y servicios en auditorios y Inhabilitada 

salas 
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA El CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 7C SERVICIOS GENERALES 

INFONACOT 
Subdirección de 
Seivicios Generales 

7C.16 Protección civil 

Av. Insurgentes Sur 452, 1er piso, oficinas 
de la Dirección de Recursos Materiales y 
Seivicios Generales, Modulo 138, Ala 
Poniente, Oficinas Centrales. 

4 

C. Yamily González García 
Coordinadora de Enlace 

yamili.gonzalez@fonacot.gob.mx 
Tel. 52657400 ext. 7957 
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: se TECNOLOGÍAS y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

N/A N/A 8C.1 
Disposiciones en materia de 

Inhabilitada 
telecomunicaciones 

N/A N/A 8C.2 
Programas y proyectos en materia 

Inhabilitada 
de telecomunicaciones 

N/A N/A 8C.3 Normatividad tecnológica Inhabilitada 

N/A N/A 8C.4 
Desarrollo e infraestructura de 

Inhabilitada 
telecomunicaciones 

Desarrollo e infraestructura del 
N/A N/A 8C.5 portal de internet de la Inhabilitada 

dependencia 

N/A N/A 8C.6 
Desarrollo redes de comunicación 

Inhabilitada 
de datos y voz 

N/A N/A 8C.7 
Disposición en materia de 

Inhabilitada 
informática 

Av. Insurgentes Sur 452, 2do piso, oficinas Lic. Javier Jimenez Jimenez 
Dirección de 

Programas y proyectos en materia de la Subdirección General de Tecnologías Subdirector General de Tecnologías y 
INFONACOT Tecnologías de la 8C.8 

de informática de la Información y Comunicaciones, Ala 
0.6 Comunicaciones 

Información ¡avier.¡imenez@fonacot.gob.mx 
Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7 400 Ext. 7 439 

N/A N/A 8C.9 Desarrollo informático Inhabilitada 

Av. Insurgentes Sur 452, 2do piso, oficinas Lic. Javier Jimenez Jirnenez 
Dirección de 

de la Subdirección General de Tecnologías Subdirector General de Tecnologías y 
INFONACOT Tecnologías de la BC.10 Seguridad informática 

de la Información y Comunicaciones, Ala 
0.6 Comunicaciones 

Información ¡avier.iimene~fonacot.gob.mx 
Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7 400 Ext. 7 439 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: se TECNOLOGÍAS y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

Av. Insurgentes Sur 452, 2do piso, oficinas Lic. Javier Jimenez Jimenez 
Dirección de 

de la Subdirección General de Tecnologías Subdirector General de Tecnologías y 
INFONACOT Tecnologías de la 8C.11 Desarrollo de sistemas 0.6 Comunicaciones 

Información 
de la Información y Comunicaciones, Ala javier.jimenez@fonacot.gob.mx 
Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7 400 Ext. 7 439 

Av. Insurgentes Sur 452, 2do piso, oficinas Lic. Javier Jimenez Jimenez 
Dirección de Subdirector General de Tecnologías y 

INFONACOT Tecnologías de la 8C.12 Autorización de procesos 
de la Subdirección General de Tecnologías 

0.6 Comunicaciones 

Información 
de la Información y Comunicaciones, Ala javier.jimenez@fonacot.gob.mx 
Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7400 Ext. 7439 

N/A N/A 8C.13 
Control y desarrollo del bienes 

Inhabilitada 
informáticos 

N/A N/A 8C.14 
Disposiciones en materia de 

Inhabilitada 
servicios de información 

Av. Insurgentes Sur 452, 2do piso, oficinas Lic. Javier Jimenez Jimenez 
Dirección de Subdirector General de Tecnologías y 

INFONACOT Tecnologías de la 8C.15 
Programas y proyectos en materia de la Subdirección General de Tecnologías 

0.6 Comunicaciones 
Información 

de servicios de información de la Información y Comunicaciones, Ala javier.jimenez@fonacotgob.mx 
Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7400 Ext. 7439 

Coordinación de Administración y servicios de 
Av. Insurgentes Sur 452, 1 er piso, oficinas Lic. Rodrigo Hasbach Escobosa 

INFONACOT 8C.16 de la Dirección de Recursos Materiales y 0.6 (Especialista "B'') Archivo archivo Servicios Generales, Ala Poniente, rodrigo.hasbach@fonacot.gob.mx 
Oficinas Centrales. 

52657400 Ext. 7010 

Av. Insurgentes Sur 452, 1 er piso, oficinas Lic. Rodrigo Hasbach Escobosa 

Coordinación de Administración y servicios de de la Dirección de Recursos Materiales y (Especialista ''B') 
INFONACOT 8C.17 Servicios Generales, Ala Poniente, 0.6 rodrigo.hasbach@fonacot.gob.mx Archivo correspondencia Oficinas Centrales. 52657400 Ext. 7010 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA El CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

N/A N/A BC.18 
Administración y servicios de 

Inhabilitada 
biblioteca 

N/A N/A BC.19 
Administración de otros centros 

Inhabilitada 
documentales 

Av. Insurgentes Sur 452, 2do piso, oficinas Líe. Javier Jimenez Jimenez 
Dirección de 

Administración y preservación de de la Subdirección General de Tecnologías Subdirector General de Tecnologías y 
INFONACOT Tecnologías de la BC.20 

acervos digitales de la Información y Comunicaciones, Ala 
0.6 Comunicaciones 

Información ¡avier.¡imenez@fonacot.gob.mx 
Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7 400 Ext 7 439 

Av. Insurgentes Sur 452, 2do piso, oficinas Líe. Javier Jimenez Jimenez 
Dirección de 

de la Subdirección General de Tecnologías Subdirector General de Tecnologías y 
INFONACOT Tecnologías de la BC.21 Instrumentos de consulta 

de la Información y Comunfcaciones, Ala 
0.6 Comunicaciones 

Información ¡avierc¡imenez@fonacot.gob.mx 
Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7 400 Ext. 7 439 

N/A N/A BC.22 
Procesos técnicos de los servicios 

Inhabilitada 
de información 

Av. Insurgentes Sur 452, 2do piso, oficinas Líe. Javier Jimenez Jimenez 
Dirección de 

Accesos y reservas en el servicio de la Subdirección General de Tecnologías Subdirector General de Tecnologías y 
INFONACOT Tecnologías de la BC.23 0.6 Comunicaciones 

Información 
de información de la Información y Comunicaciones, Ala javier.¡imenez@fonacot.gob.mx 

Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7 400 Ext. 7 439 

N/A N/A BC.24 
Productos para la divulgación de 

Inhabilitada 
servicios 

N/A N/A BC.25 
Servicios y productos en interne! e 

Inhabilitada 
intranet 

N/A N/A BC.26 Sesiones del Comité de Sistemas Inhabilitada 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 

SECCIÓN: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL 

N/A N/A 
9C.1 Disposiciones en materia de Inhabilitada comunicación social 

Dirección de 
Av. Insurgentes Sur 452, 5 piso, oficinas Magrít Moreno Kusks 

INFONACOT Comunicación 9C.2 
Programas y proyectos en materia de la Subdirección General de Tecnologías 

1.7 
Coordinadora Técnica Administrativa 

Institucional 
de comunicación social de la Información y Comunicaciones, Ala magrit.morenol@fonacot.gob.mx 

Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7 400 Ext. 5911 
Av. Insurgentes Sur 452, 5 piso, oficinas Magrít Moreno Kusks 

Dirección de de la Subdirección General de Tecnologías Coordinadora Técnica Administrativa 

INFONACOT Comunicación 9C.3 
Publicaciones e impresiones de la Información y Comunicaciones, Ala 1.7 magrit.morenol@fonacot.gob.mx 

Institucional 
institucionales 5265 7 400 Ext. 5911 

Poniente, Oficinas Centrales. 

Av. Insurgentes Sur 452, 5 piso, oficinas Magrit Moreno Kusks 

Dirección de de la Subdirección General de Tecnologías Coordinadora Técnica Administrativa 

INFONACOT Comunicación 9C.4 Materia multimedia de la Información y Comunicaciones, Ala 1.7 magrit.morenol@fonacot.gob.mx 

Institucional Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7 400 Ext. 5911 

Av. Insurgentes Sur 452, 5 piso, oficinas Magrit Moreno Kusks 

Dirección de de la Subdirección General de Tecnologías Coordinadora Técnica Administrativa 

INFONACOT Comunicación 9C.5 Publicidad insfüucional de la Información y Comunicaciones, Ala 1.7 magrit.morenol@fonacot.gob.mx 

Institucional Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7400 Ext. 5911 

Av. Insurgentes Sur 452, 5 piso, oficinas Magrit Moreno Kusks 

Dirección de de la Subdirección General de Tecnologías Coordinadora Técnica Administrativa 

INFONACOT Comunicación 9C.6 Boletines y entrevistas para de la Información y Comunicaciones, Ala 1.7 magrit.morenol@fonacot.gob.mx 

Institucional medíos 5265 7400. Ext. 5911 Poniente, Oficinas Centrales. 

Av. Insurgentes Sur 452, 5 piso, oficinas Magrít Moreno Kusks 
Dirección de de la Subdirección General de Tecnologías Coordinadora Técnica Administrativa 

INFONACOT Comunicación 9C.7 Boletines informativos para 
de la Información y Comunicaciones, Ala 1.7 magrit.morenol@fonacot.gob.mx 

Institucional medios 5265 7 400 Ext. 5911 Poniente, Oficinas Centrales. 

Av. Insurgentes Sur 452, 5 piso, oficinas Magrit Moreno Kusks 
Dirección de 

Inserción y anuncios en periódicos 
de la Subdirección General de Tecnologías Coordinadora Técnica Administrativa 

INFONACOT Comunicación 9C.8 de la Información y Comunicaciones, Ala 1.7 magrit.morenol@fonacot.gob.mx 
Institucional y revistas 

Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7400 Ext. 5911 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 

SECCIÓN: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL 

Agencias periodísticas, de 
N/A N/A 

9C.9 
noticias, reporteros, articulistas, 

Inhabilitada cadenas televisivas y otros 
medios de comunicación 

Av. Insurgentes Sur 452, 5 piso, oficinas Magrit Moreno Kusks 

Dirección de de la Subdirección General de Tecnologías Coordinadora Técnica Administrativa 

INFONACOT Comunicación 9C.10 Notas para medios de la Información y Comunicaciones, Ala 1.7 magrit.morenol@fonacot.gob.mx 

Institucional Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7400 Ext. 5911 

Av. Insurgentes Sur 452, 5 piso, oficinas Magrit Moreno Kusks 

Dirección de de la Subdirección General de Tecnologías Coordinadora Técnica Administrativa 

INFONACOT Comunicación 9C.11 Prensa institucional de la Información y Comunicaciones, Ala 1.7 · magrit.morenol@fonacot.gob.mx 

Institucional Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7400 Ext. 5911 

N/A N/A 
9C.12 Disposiciones en materia de Inhabilitada 

relaciones publicas 

NIA NIA 
9C.13 

Comparecencias ante el poder 
Inhabilitada legislativo 

Dirección de 
Av. Insurgentes Sur 452, 5 piso, oficinas Magrit Moreno Kusks 

INFONACOT Comunicación 9C.14 Actos y eventos oficiales 
de la Subdirección General de Tecnologías 

1.7 Coordinadora Técnica Administrativa 

Institucional 
de la Información y Comunicaciones, Ala magrit.morenol@fonacot.gob.mx 
Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7 400 Ext. 5911 

NIA NIA 
9C.15 Registro de audiencias publicas Inhabilitada 

Av. Insurgentes Sur 452, 5 piso, oficinas Magrit Moreno Kusks 
Dirección de de la Subdirección General de Tecnologías Coordinadora Técnica Administrativa 

INFONACOT Comunicación 9C.16 Invitaciones y felicitaciones de la Información y Comunicaciones, Ala 1.7 
magrl!.morenol@fonacot.gob.mx 

Institucional Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7 400 Ext. 5911 

N/A N/A 
9C.17 Servicio de edecanes Inhabilitada 

Dirección de 
Av. Insurgentes Sur 452, 5 piso, oficinas Magrit Moreno Kusks 

INFONACOT Comunicación 9C.18 Encuestas de opinión 
de la Subdirección General de Tecnologías 

1.7 
Coordinadora Técnica Administrativa 

de la Información y Comunicaciones, Ala magrit.morenol@fonacot.gob.mx 
Institucional Poniente, Oficinas Centrales. 5265 7400 Ex!. 5911 
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 

SECCIÓN: 10C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 

N/A N/A 10C.1 Disposiciones en materia de Inhabilitada control de actividades públicas 

Programas y Proyectos en Av. Insurgentes Sur 452, 4 piso, oficinas Lic. Osear Ramírez Jiménez 
INFONACOT Dirección de Auditoría 10C.2 materia de control de actividades de la Dirección de Auditoría, Ala Poniente, (Subdirector de Control Interno) 

públicas Oficinas Centrales. oscar.ramirez@fonacot.gob.mx 
5265 7400 Ext. 7817 

Av. Insurgentes Sur 452, 4 piso, oficinas Erandi Paola Castolo Vieyra 
INFONACOT Dirección de Auditoría 10C.3 Auditorías de la Dirección de Auditoría, Ala Poniente, Especialista "C" 

Oficinas Centrales. erandi.castolo@fonacot.gob.mx 
5265 7 400 Ext. 5828 

N/A N/A 10C.4 Visitadurías Inhabilitada 

Av. Insurgentes Sur 452, 2 piso, oficinas Lic. Osear Ramírez Jiménez 
INFONACOT Dirección de Auditoría 10C.5 Revisiones de rubros específicos de la Dirección de Auditoría, Ala Poniente, (Subdirector de Control lnterno) 

Oficinas Centrales. oscar.ramirez@fonacot.gob.mx 
5265 7400 Ext. 7817 

Seguimiento a la aplicación en Av. Insurgentes Sur 452, 2 piso, oficinas Lic. Osear Ramírez Jiménez 
INFONACOT Dirección de Auditoría 10C.6 de la Dirección de Auditoría, Ala Poniente, (Subdirector de Control lnterno) medidas o recomendaciones 

Oficinas Centrales. oscar.ramirez@fonacot.gob.mx 
52657400 Ext. 7817 

Av. Insurgentes Sur 452, 2 piso, oficinas 
Lic. Osear Ramírez Jiménez 

INFONACOT · Dirección de Auditoría 10C.7 Participación en comités de la Dirección de Auditoría, Ala Poniente, 
(Subdirector de Control Interno) 

Oficinas Centrales. 
oscar.ramire~fonacot.gob.mx 

5265 7400 Ext. 7817 

N/A N/A 10C.8 Requerimientos de información a 
Inhabilitada dependencias y entidades 

Av. Insurgentes Sur 452, 2 piso, oficinas Lic. Osear Ramírez Jiménez 

INFONACOT Dirección de Auditoría 10C.9 Quejas y denuncias de 
de la Dirección de Auditoría, Ala Poniente, 12 

(Subdirector de Control Interno) 
actividades públicas oscar.ramire~fonacot.gob.mx Oficinas Centrales. 

5265 7400 Ext. 7817 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 

SECCIÓN: 10C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 

N/A N/A 

N/A N/A 

N/A N/A 

N/A NIA 

INFONACOT 
Dirección de Recursos 
Humanos 

INFONACOT Direcciones 

Dirección de INFONACOT Planeación Institucional 

INFONACOT Dirección de Auditoría 

10C.10 

10C.11 

10C.12 

10C.13 

10C.14 

10C.15 

10C.16 

10C.17 

Peticiones, sugerencias y 
recomendaciones 

Responsabilidades 

Inconformidades 

Inhabilitaciones 

Declaraciones patrimoniales 

Entrega-recepción por inicio o 
conclusión de encargo de los 
servidores públicos 

Elaboración e integración de libros 
blancos y de memorias 
documentales 

Sesiones del Comité de Auditoría, 
Control y Vigilancia 

Inhabilitada 

Inhabilitada 

Inhabilitada 

Inhabilitada 

Av. Insurgentes Sur 452, 4ºpiso, oficinas 
lng. Erika Pérez Liz 

Subdirectora de Administración de Talento 
de la Dirección de Recursos Humanos de 

12 Humano la Subdirección General de Administración, 
Ala Poniente, Oficinas Centrales. erika.Qerez@fonacot.gob.mx 

5265 7400 Ext. 7516 

Oficinas Centrales 7 

Av. Insurgentes Sur 452, 4 piso, oficinas 
Mtro. Osear Alejandro Antelís Guevara 

Director de Planeación Institucional 
de la Dirección de Planeación Institucional, 7 

oscar.antelís@fonacot.gob.mx Ala Poniente, Oficinas Centrales. 
5265 7 400 Ex!. 7 435 

Av. Insurgentes Sur 452, 1 er piso, oficinas 
Lic. Osear Ramírez Jiménez 

(Subdirector de Control Interno) 
de la Dirección de Planeación Institucional, 7 oscar.ramirez@fonacot.gob.mx 
Ala Poniente, Oficinas Centrales. 

5265 7400 Ext. 7817 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 

SECCIÓN: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 

N/A N/A 11C.1 
Disposiciones en materia de Inhabilitada información y evaluación 

N/A N/A 11C.2 
Disposiciones en materia de 

Inhabilitada planeación 

N/A N/A 11C.3 Disposiciones en materia de 
Inhabilitada políticas 

Dirección de 
Avenida Insurgentes Sur No. 452, 4to piso, Mtro. Osear Alejandro Antelis Guevara 

Programas y proyectos en materia Ala Poniente, Colonia Roma Sur, Director de Planeación Institucional 
INFONACOT Planeación 11C.4 

de información y evaluación Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, oscar.antelis@fonacot.gob.mx Institucional 
Oficinas Centrales 5265 7 400 Ext.7 435 

NIA N/A 11C.5 Programas y proyectos en materia 
Inhabilitada de políticas 

N/A N!A 11C.6 Planes nacionales Inhabilitada 

Dirección de 
Avenida Insurgentes Sur No. 452, 4to piso, Mtro. Osear Alejandro Antelis Guevara 

INFONACOT Planeación 11C.7 Programas a mediano plazo 
Ala Poniente, Colonia Roma Sur, Director de Planeación Institucional 

Institucional Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, oscar.antelis@fonacot.gob.mx 
Oficinas Centrales 5265 7 400 Ext. 7 435 

N/A N/A 11C.8 Programas de Acción Inhabilitada 

Dirección de 
Avenida Insurgentes Sur No. 452, 4to piso, Mtro. Osear Alejandro Antelis Guevara 

INFONACOT Planeación 11C.9 Sistemas de información Ala Poniente, Colonia Roma Sur,. Director de Planeación Institucional 

Institucional estadística de la dependencia Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, oscar.antelis@fonacot.gob.mx 
Oficinas Centrales 5265 7 400 Ext. 7 435 

N/A NIA 11C.10 Sistemas nacional de información 
Inhabilitada estadística 

Normas de elaboración y 
Inhabilitada N/A N/A 11C.11 actualización de la información 

estadística 
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 

SECCIÓN: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 

N/A N/A 11C.12 
Captación, producción y difusión Inhabilitada 
de la información estadística. 

Avenida Insurgentes Sur No. 452, 4to piso, Lic. Claudia lizbeth Cázares Pérez 

INFONACOT 
Dirección de Desarrollo 11C.13 Desarrollo de encuestas 

Ala Poniente, Colonia Roma Sur, (Subdirectora de Nuevos Productos) 

de Negocios. Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, claudia.cazares@fonacot.gob.mx 

Oficinas Centrales 5265 7 400 Ext. 7544 

Subdirección General Avenida Insurgentes Sur No. 452, Sto piso, Mtro. Osear Alejandro Antelis Guevara 

de contraloría, Grupo interinstitucional de Ala Poniente, Colonia Roma Sur, Director de Planeación Institucional 
INFONACOT Planeación y 

11C.14 información (Comités) Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, oscar.antelis@fonacot.gob.mx 
Evaluación Oficinas Centrales 5265 7 400 Ext. 7 435 

Sesiones del Comité Directivo Avenida Insurgentes Sur No. 452, Sto piso, 

INFONACOT Dirección General 
11C.14.1 Ala Poniente, Colonia Roma Sur, 

Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, 
Oficinas Centrales 

Sesiones del Comité de Castigos Plaza de la República No. 32, 2 Piso, Lic. Luis Alonzo Saveedra Arrnenta 

11C.14.2 y Quebrantos Colonia Tabacalera, Delegación Subdirector de Normatividad 
INFONACOT Dirección de Crédito Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas luis.saavedra@fonacot.gob.mx 

Administrativas 52657 400 Ext. 5509 

Sesiones del Comité de Plaza de la República No. 32, 2 Piso, Mtro. Eduardo F. Cruces López 
Dirección de 11C.14.3 Administración Integral de Colonia Tabacalera, Delegación Subdirector de Riesgo Operativo Legal 

INFONACOT Supervisión de Riesgo Riesgos Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas eduardo.cruces@fonacot.gob.mx 
Discrecional 

Administrativas. 52657400 Ext. 5208 

Avenida Insurgentes Sur No. 452, 4to piso, Mtro. Osear Alejandro Antelis Guevara 
Dirección de Evaluación de Programas de Ala Poniente, Colonia Roma Sur, Director de Planeación Institucional 

INFONACOT Planeación 11C.15 
Acción Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, oscar.antelis@fonacot.gob.mx 

Institucional 
Oficinas Centrales 5265 7 400 Ext. 7 435 

N/A N/A 11C.16 Informe de labores Inhabilitada 

N/A N/A 11C.17 Informe de ejecución Inhabilitada 

Dirección de 
Avenida Insurgentes Sur No. 452, 4to piso, Mtro. Osear Alejandro Antelis Guevara 
Ala Poniente, Colonia Roma Sur, Director de Planeación Institucional 

INFONACOT Planeación 11C.18 Informes de Gobierno Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, oscar.antelis@fonacot.gob.mx 
Institucional Oficinas Centrales 5265 7 400 Ext. 7 435 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 

SECCIÓN: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 

Dirección de 
Avenida Insurgentes Sur No. 452, 4to piso, Mtro. Osear Alejandro Antelis Guevara 

INFONACOT Planeación 11C.19 Indicadores 
Ala Poniente, Colonia Roma Sur, Director de Planeación Institucional 

Institucional Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06760, oscar.antelis@fonacot.gob.mx 
Oficinas Centrales 5265 7 400 Ext. 7 435 

N/A N/A 11C.20 Indicadores de desempeño Inhabilitada 

N/A N/A 11C.21 Normas para la evaluación Inhabilitada 

N/A N/A 11C.22 Modelos de Organización Inhabilitada 

Sesiones del Comité de 
N/A N/A 11C.23 Administración Integral de Inhabilitada 

Ries os 

N/A N/A 11C.24 
Sesiones del Comité de 

Inhabilitada Planeación 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

N/A N/A 12C.1 Disposiciones en materia de 
Inhabilitada acceso a la información 

N/A N/A 12C.2 
Programas y proyectos en materia 

Inhabilitada de acceso a la información 

Líe. Guadalupe Marlene Durazo Carro 

Unidad de 
Programas y proyectos en materia 

Av. Insurgentes Sur 452, 4to piso, Roma 
(Coordinador Administrativo de Alta 

INFONACOT 12C.3 de trasparencia y combate a la 2 Responsabilidad) 
Transparencia corrupción 

Sur, Oficinas Centrales guadalu¡;ie.durazo@fonacot.gob.mx 
5265 7 400 Ext. 7 427 

N/A N/A 12C.4 Unidades de enlace Inhabilitada 

Líe. Guadalupe Marlene Durazo Carro 

Unidad de Sesiones del Comité de Av. Insurgentes Sur 452, 4to piso, Roma 
(Coordinador Administrativo de Alta 

INFONACOT 12C.5 2 Responsabilidad) 
Transparencia Transparencia Sur, Oficinas Centrales. guadalu¡;ie.durazo@fonacot.gob.mx 

5265 7 400 Ext. 7 427 
Unidad de Líe. Guadalupe Marlene Durazo Carro 
Transparencia Solicitudes de acceso a la Av. Insurgentes Sur 452, 4to piso, Roma 

(Coordinador Administrativo de Alta 
INFONACOT 12C.6 2 Responsabilidad) 

información Sur, Oficinas Centrales. guadalu¡;ie.durazo@fonacot.gob.mx 
5265 7 400 Ext. 7 427 

Unidad de Líe. Guadalupe Marlene Durazo Carro 
Transparencia Publicaciones en el portal de Av. Insurgentes Sur 452, 4to piso, Roma 

(Coordinador Administrativo de Atta 
INFONACOT 12C.7 2 Responsabilidad) 

trasparencia Sur, Oficinas Centrales. guadalu¡;ie.durazo@fonacot.gob.mx 
5265 7400 Ext. 7427 

Unidad de Líe. Guadalupe Marlene Durazo Carro 
Transparencia Clasificación de información Av. Insurgentes Sur 452, 4to piso, Roma 

(Coordinador Administrativo de Atta 
INFONACOT 12C.8 2 Responsabilidad) 

reservada Sur, Oficinas Centrales. guadalu¡;ie.durazo@fonacot.gob.mx 
5265 7 400 Ext. 7 427 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACtONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Lic. Guadalupe Marlene Durazo Carro 

Clasificación de información Av. Insurgentes Sur 452, 4to piso, Roma 
(Coordinador Administrativo de Alta 

INFONACOT Unidad de 12C.9 Responsabilidad) 

Transparencia 
confidencial Sur, Oficinas Centrales. guadalu¡¡e.durazo@fonacot.gob.mx 

5265 7 400 Ext. 7 427 

Lic. Guadalupe Marlene Durazo Carro 
Unidad de (Coordinador Administrativo de Alta 

INFONACOT Transparencia 12C.10 Sistema de datos personales Av. Insurgentes Sur 452, 4to piso, Roma 
2 Responsabilidad) 

Sur, Oficinas Centrales. guadalu¡¡e.durazo@fonacot.gob.mx 
5265 7 400 Ext. 7 427 

N/A NIA 12C.11 
Transición gubernamental 

Inhabilitada (Archivos del presidente electo) 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 15 GOBIERNO 

Subdirección General 1 

INFONACOT 
de Auditoría, 

1.S 
Sesiones de Consejo Directivo 

Planeación y 
Evaluación 

INFONACOT Dirección de Crédito 
1S.1.1 Sesiones de Comité de Crédito 

Dirección de 1S.1.2 Sesiones de Comité de 
INFONACOT Investigación de Operaciones 

Mercados 

Av. Insurgentes Sur 452, 5to piso, Roma 
Sur, Oficinas Centrales. 

Plaza de la República No. 32, 2 Piso, 
Colonia Tabacalera, Delegación 
Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas 
Administrativas 

Av. Insurgentes Sur 452, 4to piso, Roma 
Sur, Oficinas Centrales. 

18 

18 

Lic. Luis Alanzo Saveedra Armenta 
Subdirector de Normatividad . 
luis.saavedra@fonacot.gob.mx 
52657400 Ext. 5509 

Lic. Jezabel Alejandra Bueno Gutiérrez 
Directora de Mercadotecnia 

iezabel.bueno@fonacot.gob.mx 
52657400 ext. 7515 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 2018 

SECCIÓN: 2S FOMENTO PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 

Disposiciones en materia de Plaza de la República No. 32, 5º Piso, Lic. Luis Alonzo Saavedra Armenta 

INFONACOT Dirección de Crédito 2S.1 
fomento para el consumo de- Colonia Tabacalera, Delegación Subdirector de Normatividad de la 

los trabajadores Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas Dirección de Crédito 
Administrativas. luis.saavedra@fonacot.gob.mx 

5265 7 400 Ext. 5509 

Dirección de Desarrollo Programas y proyectos en Lic. Claudia Lizbeth Cázares Pérez 
INFONACOT de Negocios y 2S.2 

materia de fomento para el Av. Insurgentes Sur 452, 4to piso, Roma (Subdirectora de Nuevos Productos) 
Productos 

consumo de los trabajadores Sur, Oficinas Centrales. claudia.cazares@fonacot.gob.mx 
5265 7400 Ext. 7544 

Subdirección de 2S.3 Afiliación de centros de trabajo Av. Insurgentes Sur 452, 4to piso, Roma 
Lic. Antonio Lamadrid Sánchez 

INFONACOT Subdirector de Administración Operativa 
Supervisión Operativa Sur, Oficinas Centrales. 

antonio.lamadrid@fonacot.gob.mx 
5265 7 400 Ext. 7082 

Subdirección de Av. Insurgentes Sur 452, 4to piso, Roma 
Lic. Antonio Lamadrid Sánchez 

INFONACOT 2S.4 Registro de Trabajadores Subdirector de Administración Operativa Supervisión Operativa Sur, Oficinas Centrales. 
antonio.lamadrid@fonacot.gob.mx 

5265 7400 Ext. 7082 

Subdirección de Av. Insurgentes Sur 452, 4to piso, Roma 
Lic. Antonio Lamadrid Sánchez 

INFONACOT 2S.5 Otorgamiento de crédito para la Subdirector de Administración Operativa 
Supervisión Operativa adquisición de bienes y Sur, Oficinas Centrales. antonio.lamadñd@fonacot.gob.mx servicios para trabajadores 

5265 7 400 Ext. 7082 

Dirección de Originación de Crédito para la Lic. Antonio Lamadrid Sánchez 
INFONACOT Supervisión de 2S.5.1 

adquisición de bienes y Av. Insurgentes Sur 452, 4to piso, Roma Subdirector de Administración Operativa 
Operaciones. 

servicios para el consumo de Sur, Oficinas Centrales. antonio.lamadrid@fonacot.gob.mx los trabajadores. 
5265 7 400 Ext. 7082 

Subdirección General Administración de crédito para Plaza de la República No. 32, 5º Piso, Lic. Helen Paredes Juárez 
INFONACOT de Recuperación y 2S5.2 la adquisición de bienes y Colonia Tabacalera, Delegación Subdirectora de Información de Cartera 

Cartera. 
servicios para trabajadores. Cuauhtémoc, C.P. 06030, Oficinas helen.¡;iardes@fonacot.gob.mx 

Administrativas. 5265 7 400 Ext. 5409 




